Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761 Warszawa
NIP 7011029979

Warszawa, dnia 13/04/2022

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 22 /2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do zlozenia oferty.

2.  Przedmiot zaméwienia:
2.1. Nazwa zaméwienia nadana przez Zamawiajgcego:
Ustuga kompleksowej obstugi i organizacji podrézy stuzbowych dla Instytutu De Republica.

2.2. Opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga kompleksowej obstugi i organizacji podrozy stuzbowych dla Instytutu De Republica wedtug
ponizszego zapotrzebowania:

- rezerwacja i zakup biletow lotniczych krajowych i miedzynarodowych;

- rezerwacja i zakup biletow kolejowych krajowych i miedzynarodowych;

- rezerwacja i przejecie platnosci za taxi, bus, przewoz osob.

2.3. Dodatkowe informacje:

1) Oferte nalezy przedstawi¢ z uwzglednieniem kwot brutto;

2) Jako jednostka budzetowa Instytut nie realizuje zaliczek. Platno$¢ zostanie zrealizowana
po wykonanej ustudze w ciggu do 14 dni po przedtozeniu prawidtowo wystawionej faktury;

3) Umowa zostanie zawarta na czas okreslony (najprawdopodobniej do konca roku).

3.  Miejsce wykonania zamoéwienia: Warszawa

4.  Termin wykonania zamowienia lub czas trwania zaméwienia:
data rozpoczecia: 1 maja 2022 r., data zakonczenia: 31 grudnia 2022 r. (terminy moga ulec zmianie)

5. Wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

6.  Warunki udzialu w zapytaniu*:
Warunkiem udzialu w zapytaniu jest dostepnosé¢ ushug i gotowos¢ ich swiadczenia na rzecz
Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.



7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nast¢gpujagcymi kryteriami:

Nr Kryterium wyboru Waga
1. | Cena wystawienia biletu kolejowego krajowego 40 %
2. | Cena wystawienia biletu kolejowego miedzynarodowego 20 %
3. | Cena wystawienia biletu lotniczego krajowego 20 %
4. | Cena wystawienia biletu lotniczego migdzynarodowego 20 %

Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow:
100% =100 punktow

Zamawiajacy dokona zsumowania punktéw przyznanych za poszczegodlne Kryteria wyboru.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktow wedtug zasady:
1 % wagi kryterium = 1pkt.

8.  Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1. Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL witasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarcze;j.
Wykonawcy wystepujacy jako spotka cywilna zobowigzani sa dotaczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktorej jednoznacznie bgdzie wskazany sposob reprezentowania spotki);

8.3. Woykaz ustug, zgodnie ze wskazanymi przez Zamawiajgcego warunkami udziatu w zapytaniu;

9.  Miejsce i termin skladania ofert:

9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 20.04.2022 r. do godziny: 10.

9.2. Wskazane jest zlozenie oferty na druku Formularza oferty (bedacym zalgcznikiem nr 1
do niniejszego zapytania ). Zlozenie oferty w innej formie, ale zawierajacej wszystkie
elementy oceny nie wyklucza z postepowania.

9.3. Oferte mozna ztozy¢:

- Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa)
z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 22 /2022
Oferta na ,,Ustuga kompleksowej obstugi i organizacji podroézy stuzbowych dla
Instytutu De Republica”;

- Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica , ul. Belwederska 23/1, 00-
761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.;

- Przesylajac droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@iderepublica.pl oraz
do wiadomosci a.stys@iderepublica.pl (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz oferty
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lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa
w pkt 8 zapytania).

9.4.
9.5.

10.

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie beda brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu:

Pani Anna Stys tel.: 603 605 638, e-mail: a.stys@iderepublica.pl

11. Uwagi koncowe:

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badZz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

11.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.

11.3. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniaja wymaganych przez
Zamawiajacego warunkow udziatu w zapytaniu.

11.4. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje si¢ za odrzucona.

11.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.6. Wykonawcom uczestniczacym W zapytaniu nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
odstapienia przez Zamawiajacego od zapytania albo jego uniewaznienia.

11.7. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentoéw i materiatdw, jakie wykonawca zawart w swej ofercie.
Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna, jak 1 merytoryczna zgodno$¢ oferty
Z wymaganiami,

11.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

11.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia umowy, jak
rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych.

Marcin £ajca
Koordynator BAF IDR
koordynator komorki organizacyjnej
Instytutu wlasciwej do spraw zamowien
publicznych
Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty.
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Zatgcznik Nr 1 do ZO 22 /2022

OFERTA

Zamawiajacy: Instytut De Republica,
ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa

My nizej podpisani

dziatajgc w imieniu i na rzecz

W odpowiedzi ha zaproszenie do ztozenia oferty na :

Ustuge kompleksowej obstugi i organizacji podrozy stuzbowych dla Instytutu De Republica wediug
ponizszego zapotrzebowania:

- rezerwacja i zakup biletéw lotniczych krajowych i miedzynarodowych;
- rezerwacja i zakup biletéw kolejowych krajowych i miedzynarodowych;

- rezerwacja i przejecie ptatnosci za taxi, bus, przewéz osob.

sktadamy niniejszg oferte:

Oferujemy realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym nr 22 /2022:

Nr

Usluga

Cena brutto

Cena wystawienia biletu kolejowego krajowego

2. Cena wystawienia biletu kolejowego miedzynarodowego
3. Cena wystawienia biletu lotniczego krajowego
4. Cena wystawienia biletu lotniczego miedzynarodowego

a takze proponujemy:

a) Dodatkowe udogodnienia — prosze o wskazanie:



. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje wszelkie niezbedne koszty do wykonania przedmiotu
zamowienia.

. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie konieczne informacje i  wyjasnienia
niezbedne do przygotowania niniejszej oferty.

. Uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertg w ciggu 60 dni.

. O$wiadczamy, Zze zapoznaliSmy sie z tredcig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do nigj
zadnych zastrzezenh.

. Oswiadczamy, ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy (w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego).

. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w postepowaniu tj. posiadamy wiedze oraz
dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

/podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy i pieczeé imienna/



