Zalacznik nr 2

Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761 Warszawa
NIP 7011029979

Warszawa, dnia 07.04.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 18/2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do zlozenia oferty.

2.  Przedmiot zamowienia:

2.1. Nazwa zamo6wienia nadana przez Zamawiajgcego:

Organizacja ustugi gastronomicznej w dniach 11-12 maja 2022 w Bydgoszczy w zwigzku
z organizacja konferencji w Bibliotece Gtownej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego

2.2. Opis przedmiotu zamowienia:
2.2.1. Przygotowanie przerwy kawowej ,.state]” w udostepnionej przez zamawiajgcego

Sali Biblioteki Gléwnej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego wg
zapotrzebowania:
e 11 maja 2022 dla 70 os6b w godz. 8.30-9.00 1 11:40-12.00 oraz
e 12 maja 2022 dla 50 osoéb o godz.8.30-9.00 oraz 11.30-12.00
Przerwy maja obejmowac : 3 przekaski stodkie, 2 przekaski stone typu finger food, kawe,
herbate, wode niegazowang i gazowang oraz soki.
Wykonawca ma obowigzek dostarczy¢ wybrane menu oraz uzupetnia¢ braki podczas
trwania konferencji.
Oferta dodatkowo ma uwzglednia¢ wodg na stot (akceptowalna w dzbankach z cytryna)
dla prelegentéw wg ponizszego:
e 11 maja2022 SALA A —-21 prelegentow
e 11 maja2022 SALA B - 18 prelegentow
e 12 maja2022 SALA A — 15 prelegentow

2.2.2. Przygotowanie w restauracji lunchu sktadajacego si¢ z zupy, dania gléwnego

(wersja migsna oraz wegetarianska), deseru oraz napoi bezalkoholowych (woda
gazowana 1 niegazowana, soki) wg zapotrzebowania :

e 11 maja 2022 dla 60 oséb o godz. 14.00-15.00 oraz

e 12 maja 2022 dla 51 oséb o godz. 14.30-15.30;



2.3. Dodatkowe informacje:
a) Sala w restauracji, badz czeS¢ restauracji bedzie na wylacznosé dla uczestnikow
konferencji w godzinie lunchu

b) Jako jednostka budzetowa Instytut nie realizuje zaliczek. Platno$¢ zostanie

zrealizowana po wykonanej ushudze w ciagu do 14 dni po przedlozeniu prawidlowo
wystawionej faktury;

¢) * Liczba oséb oraz godziny trwania przerw kawowych, lunchow moga ulec zmianie,
do finalnego potwierdzenia blizej daty wydarzenia - ok. 6 maja 2022

d) oferta powinna zawiera¢ cene¢ netto oraz brutto

3.  Miejsce wykonania zamowienia: Bydgoszcz

4. Termin wykonania zamo6wienia lub czas trwania zamowienia:
11-12 maja 2022 r.

5. Wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

6.  Warunki udzialu w zapytaniu*:
Warunkiem udzialu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowos¢ ich swiadczenia na rzecz
Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.

7.  Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowatl si¢ nastepujacymi kryteriami:

Nr Kryterium wyboru Waga
1. Kryterium ceny 40%
2. Odlegtos¢ od Biblioteki Gtownej UKW, ul. K. Szymanowskiego 3 w 40%
Bydgoszczy
3. Ocena menu 20%

Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow:
100% =100 punktéw

Zamawiajacy dokona zsumowania punktow przyznanych za poszczegolne kryteria wyboru.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow wedtug
zasady: 1 % wagi kryterium = 1pkt.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1. Wypehiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wiasciciela w wypadku dziatalno$ci gospodarcze;.
Wykonawcy — wystepujacy  jako  spotka  cywilna  zobowigzani  s3  dolaczyé



do oferty umowg¢ spotki cywilnej, w ktorej jednoznacznie bedzie wskazany sposob
reprezentowania spotki);

8.3. Inne: propozycja menu lunchéw oraz przerw kawowych

9.  Miejsce i termin skladania ofert:

9.1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 13 kwietnia 2022 r. do godz.11.00

9.2. Wskazane jest zlozenie oferty na druku Formularza oferty (bedacym zalacznikiem nr 1
do niniejszego zapytania ). Zlozenie oferty w innej formie, ale zawierajacej wszystkie
elementy oceny nie wyklucza z postepowania.

9.3. Oferte mozna ztozy¢:

- Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa)

z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 18 /2022
Oferta na ,,organizacj¢ uroczystej kolacji dla uczestnikéw konferencji naukowej ”;

- Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica , ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.;
- Przesylajac drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@jiderepublica.pl oraz

do wiadomosci b.szumska@jiderepublica.pl (nalezy dotaczy¢ podpisany 1 zeskanowany formularz

oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem -elektronicznym oraz pozostate dokumenty,

o ktorych mowa w pkt 8 zapytania).

9.4. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.

9.5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu:
Pan/i Beata Szumska tel: 605 603 581, e-mail: b.szumska@jiderepublica.pl

11. Uwagi koncowe:

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

11.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

11.3. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg wymaganych przez
Zamawiajacego warunkow udziatu w zapytaniu.

11.4. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje si¢ za odrzucona.

11.5. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.6. Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przysluguja zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

11.7. Ocena zgodno$ci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentoéw 1 materiatow, jakie wykonawca zawarl w swej ofercie.
Ocenie podlega¢ bedzie zarowno formalna, jak 1 merytoryczna zgodnos$¢ oferty
Z wymaganiami.
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11.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

11.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia umowy,
jak réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych.

Marcin tajca
Koordynator BAF IDR
koordynator komorki organizacyjnej
Instytutu wlasciwej do spraw
zamowien publicznych

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;



