Zatacznik nr 2

-lj? INSTYTUT
De Republica Warszawa, dnia 31.03.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 13/2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, NIP: 701 102 99 79

zaprasza do ztozenia oferty.

2. Przedmiot zamdéwienia:

2.1. Nazwa zamdéwienia nadana przez Zamawiajgcego:

ustuga hotelowo-gastronomiczna w dniach 1-5 sierpnia 2022 r. w Konstancinie-Jeziornej

(organizacja szkoty letniej w ramach programu stypendialnego Joseph Conrad Fellowship)
2.2. Opis przedmiotu zamodwienia:
a) nocleg dla:

- 17 os6b w dniach 1-5 sierpnia 2022 r. (4 doby) w pokojach dwuosobowych ze $niadaniami;
- 3 0s6b w dniach 1-5 sierpnia (4 doby) w pokojach jednoosobowych ze $niadaniem;

- 1 osoby w dniach 2-3 sierpnia 2022 r. (1 doba) w pokoju jednoosobowym ze $niadaniem;
- 1 osoby w dniach 3-4 sierpnia 2022 r. (1 doba) w pokoju jednoosobowym ze $niadaniem;

- 1 osoby w dniach 4-5 sierpnia 2022 r. (1 doba) w pokoju jednoosobowym ze $niadaniem.

b) Udostepnienie 3 sal warsztatowych wyposazonych w ekran, rzutnik, flipchart, w dniach
2-4 sierpnia 2022 r. dla 4-5 oséb z mozliwoscig przeksztatcenia w sale dla 21 oséb

(godziny do potwierdzenia);

c) 3 przerwy kawowe podczas trwania warsztatow (herbata, kawa, sok, woda, stodkie
przekaski)
w dniach 2-4 sierpnia 2022 r. dla 21 os6b (godziny do potwierdzenia);



d) 3 obiady serwowane (zupa, danie gtéwne, deser, woda gazowana i niegazowana, soki) w

dniach 2-4 sierpnia 2022 r. dla 21 os6b - godziny do potwierdzenia;

e) 4 kolacje (danie gtéwne, woda gazowana i niegazowana, soki) w dniach 1-4 sierpnia 2022

r.dla 21 oséb - godziny do potwierdzenia;

f) 3 ustugi cateringu w trakcie wieczornego panelu dyskusyjnego (woda, sok, stodkie
przekaski i stone przekaski, okoto 5 butelek wina wytrawnego - kazda kolejna butelka
wedtug stanu spozycia) w dniach 2-4 sierpnia 2022 r. dla 21 o0s6b - godziny do

potwierdzenia (wieczorem).

Liczba uczestnikéw w zakresie noclegdéw, jak i positkdbw moze ulec zmianie i bedzie

potwierdzona do 15 lipca 2022 r. wtacznie.

2.3. Dodatkowe informacje:

a) bezptatny parking dla uczestnikéw (gosci hotelowych);

b) jako jednostka budzetowa Instytut de Republica nie realizuje zaliczek. Ptatnos¢ zostanie
zrealizowana po wykonanej ustudze w ciggu do 21 dni po przedtozeniu prawidtowo
wystawionej faktury - gtéwna ksiegowa Instytutu de Republica moze wystawié wczesdniej
zobowigzanie
do zaptaty;

c) lokalizacja obiektu, w ktérym beda swiadczone ustugi - w odlegtosci nie wiekszej niz
500m

od terendéw zielonych (las, park, rezerwat ochrony przyrody).

3. Miejsce wykonania zamoéwienia: Konstancin-Jeziorna

4. Termin wykonania zamoéwienia lub czas trwania zaméwienia:

data rozpoczecia 1 sierpnia 2022 r., data zakonczenia 5 sierpnia 2022 r.

5.  Wadium:
Zamawiajacy wymaga/nie wymaga whniesienia wadium.
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6. Warunki udziatu w zapytaniu*:
(Warunki udziatu w zapytaniu postawione przez Zamawiajgcego wraz z opisem sposobu

dokonania oceny ich spetnienia przez Wykonawce)



Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowos¢ do ich swiadczenia na

rzecz Instytutu De Republica zgodnie z punktem 2.2. i 2.3. niniejszego zamdéwienia.

Ocena spetniania warunkow udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formuta
,Spetnia - nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.
Z tresci zataczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spetnia ww.

warunki na dzien ztozenia oferty.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi

kryteriami:
Nr Kryterium wyboru Waga
1. Kryterium ceny 60 %
Kryterium oceny menu, wielkosci i wyposazenia sal
2. 30%
warsztatowych
3. Kryterium lokalizacji obiektu (odlegto$¢ do terendéw zielonych) 10%

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw:

100% = 100 punktéw

Zamawiajacy dokona zsumowania punktéw przyznanych za poszczegélne kryteria wyboru.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw wedtug

zasady: 1 % wagi kryterium = 1 pkt.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartosc¢ oferty):

8.1. Woypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wtasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarcze;j.
Wykonawcy wystepujacy jako spoétka cywilna zobowigzani sg dotaczy¢ do oferty
umowe spotki  cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposéb

reprezentowania spotki);



8.3. Inne:
a) menu,
b) opis wielkosci oraz wyposazenia pokoi oraz sal warsztatowych,

c) lokalizacja obiektu, odlegtos¢ od terenéw zielonych.

9. Migjsce i termin sktadania ofert:
9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 11 kwietnia 2022 r. do godziny: 10:00
9.2. Oferte mozna ztozyc¢:
9.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,

00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 13/2022
Oferta na ,ustuge hotelowo-gastronomiczng - szkota letnia JFC”

9.2.2. Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul.
Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie - jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. Przesytajac droga elektroniczng na adres e-mail:
zamoéwienia.publiczne@iderepublica.pl (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany
formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz
pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).

9.3. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.

9.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez

osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu:
Pan Albert Mazurek, tel. 519 349 995, e-mail: a.mazurek@iderepublica.pl

11. Uwagi koncowe:

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

11.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

11.3. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajacego warunkoéw udziatu w zapytaniu.

11.4. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.


mailto:a.mazurek@iderepublica.pl

11.5.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.6. Wykonawcom uczestniczacym w zapytaniu nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
odstapienia przez Zamawiajacego od zapytania albo jego uniewaznienia.

11.7.0Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentéw i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlegac bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos$¢ oferty
Z wymaganiami,

11.8.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow, wykazow, danych i informaciji.

11.9.Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia
umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Marcin tajca
Koordynator BAF
Instytut De Republica
koordynator komorki organizacyjnej Instytutu

wiasciwej do spraw zamoéwien publicznych

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty do Z013/2022



