d ? I N STYTUT Warszawa, dnia 27.01.2022 r.
De Republica

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republika, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia oferty.

2.  Przedmiot zaméwienia:
2.1. Nazwa zamoOwienia nadana przez Zamawiajacego:
Wideokonferencje na potrzeby dziatalnosci statutowej Instytutu De Republica.
2.2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest realizacja ushugi wideokonferencji (interaktywnej komunikacji
multimedialnej) realizowanej za pomocg komputerow oraz wymienionego ponizej innego sprzetu
technicznego, polegajaca na przesylaniu z duzg predkoscia obrazu oraz dzwigku w czasie
rzeczywistym pomig¢dzy odlegtymi lokalizacjami.
Podczas wideokonferencji oferenta kazdorazowa zapewni sprzet i obstuge w tym i.in: cyfrowy
mixer audio, mikrofony przewodowe i/lub bezprzewodowe w ilosci do 4 sztuk, kamery, o$§wietlenie
do kamer, naglo$nienie, laptop, telewizor minimum 607, internet mobilny wraz calg niezbedng
obstuge techniczng
Zakres przedmiotu zaméwienia:
Realizacja wideokonferencji na jednej z wybranych programéw i aplikacji do
wideokonferencji (ZOOM, VIBER, SKYPE, TEAMS, GOOGLE MEET, inne aplikacje po
uzgodnieniu)
Dlugos¢ trwania jednej wideokonferencji od 1 godziny do 6 godzin jednego dnia, w przypadku
wideokonferencji 2 dniowych w drugim dniu czas trwania wideokonferencji od 1 do 3 godzin
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany ilo$ci wideokonferencji maksymalnie o 30%

=

3. Miejsce wykonania zaméwienia: \Warszawa oraz wybrane miasta w Polsce

4.  Tlos¢ wideokonferencji do realizacji w czasie trwania umowy 15 (pietnascie), w tym 12
wideokonferencji 1 dniowych oraz 3 wideokonferencje 2 dniowe

5. Czas trwania 1 wideokonferencji od 1 do 6 godzin jednego dnia, w przypadku
wideokonferencji 2 dniowych w drugim dniu czas trwania wideokonferencji od 1 do 3 godzin

6.  Termin wykonania zaméwienia lub czas trwania zamowienia:
sukcesywnie wg zgtaszanych potrzeb przez Zamawiajacego do dnia 31.12.2022 r

7. Wadium:

Zamawiajacy Wiagainie wymaga wniesienia wadium.

Kwota wadium: ————++++++++ii i e




8.  Warunki udzialu w zapytaniu*:
(Warunki udziatu w zapytaniu postawione przez Zamawiajgcego wraz z opisem sposobu dokonania
oceny ich spetnienia przez Wykonawce)
8.1 Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ niezbedng wiedze oraz dysponowaé potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
8.2 Ocena spetniania warunkow udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formulg ,,spetnia
— nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.
Z tresci zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spelnia ww.
warunki na dzien ztozenia oferty.

9.  Kiryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jednym kryterium tj. cena:

Nr Kryterium wyboru Waga
1. | Cena wideokonferencji 1 dniowe 75 %
2. | Cena wideokonferencji 2 dniowej 15 %
3. | Cenalkm 10 %

Zasady oceny ofert wedlug nw. kryterium
1)  Cena wideokonferencji 1 dniowej — 75%

Cof.n.
Cwl = - X 75
C of.b.
gdzie:
Cwl — liczba punktow za kryterium cena wideokonferencji 1 dniowej
Cofn. - cena oferty najnizszej
C of.b. - cena oferty badanej

2) Cena wideokonferencji 2 dniowej — 15%

Cof.n.
CW2 = --mmmmmmmm oo x 15
C of.b.
gdzie:
Cw2 liczba punktow za kryterium cena wideokonferencji 2 dniowej
Cofn. cena oferty najnizszej
C of.b. cena oferty badanej



3) Cena 1km-10%

Cof.n
CKk = - x 10
Cofb
gdzie:
Ck - liczba punktow za kryterium cena 1 km
Cofn. - cena oferty najnizszej
C of.b. - cena oferty badanej

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczb¢ punktow wedlug
zasady: Co = Cwl + Cw2 + Ck

10. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos$¢ oferty):

10.1. Wypehiony formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

10.2 aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej

10.2. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL witasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarczej).
Wykonawcy wystepujacy jako spotka cywilna zobowigzani sg dolaczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktorej jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania spotki);

10.3. Pelnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zalaczonych dokumentéw do
oferty (jezeli dotyczy).

11. Miejsce i termin skladania ofert:
11.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 04.02.2022. do godziny: 16:00
11.2. Oferte mozna ztozy¢:
11.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republika (adres: ul. Belwederska 23/1, 00-761
Warszawa) z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 1/2022

Oferta na ,,Wideokonferencje na potrzeby dziatalnosci statutowej Instytutu De
Republica”

11.2.2. Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republika , ul. Belwederska
23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 11.2.1.
11.2.3. Przesytajac droga elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl, oraz do wiadomosci: baf@iderepublica.pl,
|.piwko@iderepublica.pl, (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz oferty
lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty,
0 ktorych mowa w pkt 8 zapytania).

11.3. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 11.1. nie beda brane pod uwage.

11.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
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12.

Osoba ze strony Zamawiajgacego wyznaczona do kontaktu:

Pan Jarostaw Piwko, tel.: 601 606 898, e-mail: j.piwko@iderepublica.pl

13.
13.1.

13.2.

13.3.

13.4.
13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Uwagi koncowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia 0d zapytania badZz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymaganych przez
Zamawiajacego warunkow udziatu w zapytaniu.

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje si¢ za odrzucong.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

Wykonawcom uczestniczacym W zapytaniu nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajacego od zapytania albo jego uniewaznienia.

Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentow i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie
podlegac bedzie zarowno formalna, jak i merytoryczna zgodno$¢ oferty z wymaganiami,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentdéw, wykazéw, danych i informacji.

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republika do zawarcia umowy,
jak rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamodwien publicznych.

Marcin Lajca
Koordynator BAF
Instytut De Republica
koordynator komorki organizacyjnej
Instytutu wlasciwej do spraw
zamowien publicznych

Zalgczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;
Zatacznik nr 2 — Wzo6r umowy
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