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Warszawa, dnia 14.12.2023 r.
Instytut De Republica
aleja Jana Pawtia Il 29
00-867 Warszawa
NIP: 7011029979

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 42/2023
1. Zamawiajacy:

Instytut De Republica, aleja Jana Pawia Il 29, 00-867 Warszawa, zaprasza do ztozenia

oferty.

2. Przedmiot zamowienia:
2.1.Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego:
Wykonanie ustugi kompleksowego, codziennego sprzatania pomieszczen

Instytutu De Republica w 2024 roku.

2.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia :

2.2.1 Zamawiajgcy zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi
kompleksowego codziennego sprzatania pomieszczen biurowych wraz z
sanitariatami i pomieszczeniami kuchennymi, uzytkowanymi przez Zamawiajgcego
w lokalu znajdujgcym sie na 5 pietrze budynku potozonego w Warszawie przy al.
Jana Pawta Il 29 w od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

22.2 Sprzatanie odbywac sie bedzie 5 razy w tygodniu w dniach roboczych, po
godzinach pracy Zamawiajgcego, tj. w godzinach pomiedzy 18:00 — 7.00.

223 Powierzchnia objeta ustugg sprzatania wynosi tgcznie 963,30 m.kw. (nie
obejmuje pomieszczen informatycznych oraz archiwum) i sktada sie z:

1) 21 pomieszczen biurowych (wyktadzina dywanowa) o tgcznej powierzchni ok.
478 m.kw.,
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2) 2 sal konferencyjnych (wykfadzina dywanowa) o tgcznej powierzchni ok. 109

m.kw.,
3) korytarzy (wykfadzina dywanowa) o powierzchni ok. 238 m.kw.,
4) 2 kuchni (panele podtogowe, glazura przy szafkach) o powierzchni 45 m. kw.,
5) 6 sanitariatow (glazura, terakota) o powierzchni 31 m.kw.,
6) 4 magazynow (wyktadzina dywanowa) o powierzchni 63 m. kw.

224 W ramach ustugi codziennie po dniu roboczym bedg wykonywane
nastepujgce czynnosci:
1) sprzgtanie pomieszczen biurowych i korytarzy w tym:
e wycieranie kurzu, odkurzanie podtogi i mebli, a w przypadku zabrudzenia
ich czyszczenie,
e mycie i dezynfekowanie przedmiotow znajdujgcych sie w sprzgtanych
pomieszczeniach, tj. mebli, lamp biurowych, wytgcznikdw, koszy na Smieci,
parapetow okiennych, drzwi, itp. Srodkami myjgco — konserwujgcymi,
2) utrzymanie czystosci w toaletach w tym:
a) mycie i czyszczenie,
b) dezynfekcja urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na
mydto i papier, itp.
C) uzupetnianie materiatbw eksploatacyjnych, tj. papier toaletowy (do
pojemnikéw), mydto w ptynie, kostki zapachowe WC,
d) na wniosek Zamawiajgcego mycie $cian
3) utrzymanie czystosci w kuchniach w tym:
e sprawdzenie i oproznienie zmywarki po umyciu naczyn oraz wstawienie
brudnych naczyn do zmywarki
e czyszczenie urzgdzen AGD - ekspresow do kawy, mikrofaldwek itp
e czyszczenie zlewozmywakow, suszarek do naczyn itp.
¢ na wniosek Zamawiajgcego mycie lodéwki oraz $cian
4) wszystkie pomieszczenia:
e dezynfekcja klamek, poreczy i innych powierzchni moggcych mie¢ wptyw na
przenoszenie alergenéw oraz wirusow,
e opréznianie pojemnikow na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach,

e oproznianie niszczarek,
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e czyszczenie wycieraczek w siedzibie IDR.

Na wniosek Zamawiajgcego mycie scian (mycie interwencyjne w przypadku

awarii), pranie wykfadzin dywanowych:

1)

d.
e.
2.2.7

na wypadek awarii (pranie interwencyjne, w szczegodlnosci w salach
konferencyjnych i pomieszczeniach wykorzystywanych przez firmy
cateringowe),
pranie wyktadzin korytarzy i pomieszczen biurowych raz na pét roku.

Raz w miesigcu:

mycie wszystkich okien (wewnatrz) ilo§¢ 65 o wymiarach 150 cm x 150 cm
mycie szklanych $Scian wewnetrznych o wymiarach: 765 cm x 260 cm
+ 186 cm x 250cm + 210 cm x 260 cm.
mycie szyb w oknach drzwi wejsciowych 210cm x 250cm oraz 260cm x 320cm
a takze 195cm x 270cm.
mycie witryny szklanej z ksigzkami 190 cm x 260 cm
sprzatanie magazynow o powierzchni 63 m.kw.

Ustugi sprzatania bedg dokonywane wiasnym sprzetem i za pomoca

wiasnych srodkow czyszczgcych oraz workow. Wykonawca zapewnia takze papier

toaletowy (miekki biaty, celuloza lub makulatura, minimum 2 warstwy - typ jumbo) i

reczniki (biate celuloza lub makulatura, typ ZZ) oraz $rodki do dezynfekcji rak i

powierzchni.

2.2.8

Zamawiajgcy wymaga stosowania produktéw do czyszczenia oraz

akcesoriow do czyszczenia o niskim poziomie wptywu na Srodowisko (w tym

wyrobéw z mikrofibry); stosowania energooszczednych urzadzen energetycznych

(w tym odkurzaczy); dostarczania produktéw jednorazowego uzytku o niskim

poziomie wptywu na srodowisko.

2.2.9

Srodki czystoséci dostarczone przez Wykonawce bedg posiada¢ atesty oraz

Swiadectwa dopuszczajgce ich stosowanie w pomieszczeniach, w ktérych mogag

przebywac ludzie; atesty i Swiadectwa zostang na kazde zgdanie przedstawione

Zamawiajgcemu.

2.2.10

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $wiadczenia Ustug w

przypadku zmiany organizacji czasu pracy Zamawiajgcego, jak réwniez mozliwos$¢

wstrzymania ustug sprzatania powierzchni biurowej w zwigzku z mozliwoscig pracy

zdalnej pracownikéw - informujgc o tym Wykonawce na dwa dni wczesniej. W
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przypadku odwotania zawieszenia ustug sprzgtania, Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce dwa dni wczesniej. W przypadku zawieszenia ustug sprzatania

Wykonawcy nalezne jest wynagrodzenie w wysokos$ci 50% stawki za dzien

roboczy za kazdy dzien zawieszenia ustug sprzgtania.

2.3 Inne warunki zamoéwienia :

2.3.1 Oferte nalezy ztozy¢ na catos¢ zamowienia, nie dopuszcza sie
sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

2.3.2 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia
podwykonawcy. W tym przypadku Zamawiajgcy zgda wskazania przez
wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow.

3. Miejsce wykonania zaméwienia: siedziba Zamawiajgcego.

4. Termin wykonania zamoéwienia lub czas trwania zamoéwienia:
02.01.2024 r. - 31.12.2024 r.

5. Wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

6. Warunki udziatu w zapytaniu:
6.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnosc¢ ustug i gotowos¢ ich swiadczenia na
rzecz Instytutu De Republica zgodnie z punktem 2 niniejszego zapytania ofertowego.
6.2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.
Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
do wystepowania w obrocie gospodarczym.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, 0
ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie uprawnien

do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej
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3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie okresla warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie sytuac;ji
ekonomicznej lub finansowej.
4) zdolnoéci technicznej lub zawodowe;j:
W zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych zdolnosci
technicznej lub zawodowej, Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca wykazat, ze:
a) wykonuje lub wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy - w tym okresie
€O najmniej 2 ustugi sprzatania pomieszczen biurowych o wartosci minimum
40 000,00 zt kazda.
5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub
ogtoszono upadtos¢ wraz z zawarciem ukfadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sgdu, ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majgtku upadtego.

6) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz.
835).
6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu sg oswiadczenia w
ramach Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
wraz z wykazem ustug i dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (zatgcznik
1a do Zapytania ofertowego) .
Ocena spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg
.Spetnia — nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.
Z tresci zatgczonych dokumentow musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnia

ww. warunki na dzien ztozenia oferty.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej :
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

Nr Kryterium wyboru Waga

1. Cena 90 %
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Skierowanie do realizacji umowy minimum 1 osoby z

2 niepetnosprawnosciami lub osoby bezrobotnej lub 10%

posiadajgcej status osoby poszukujgcej pracy

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:

100% = 100 punktéw

Cena - 90%

bedzie liczone wg wzoru:

Liczba punktow w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferowana) * 100

Skierowanie do realizacji umowy minimum 1 osoby z niepetnosprawnosciami lub osoby
bezrobotnej lub posiadajacej status osoby poszukujacej pracy -10%

Skierowanie 1 osoby 5 pkt.

Skierowanie 2 lub wiecej osob 10 pkt.

Zamawiajgcy dokona zsumowania punktoéw przyznanych za poszczegolne kryteria wyboru.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow
wedtug zasady: 1 % wagi kryterium = 1 pkt.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1 Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

W przypadku prowadzenia przez osobe fizyczng dziatalno$ci gospodarczej
dziatalnosci gospodarczej nalezy poda¢ nr PESEL oraz miejsce zamieszkania.

8.2 Aktualny wpis do KRS/CEIDG (w przypadku spétki cywilnej nalezy zatgczyc¢
dokumenty rejestrowe dla kazdego ze wspdinikow) lub wskazanie danych
umozliwiajgcych dostep do dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania wykonawcy (takie jak np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru - dotyczy tylko bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych)

8.3 Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentow
rejestrowych Wykonawcy. Wykonawcy wystepujgcy jako spoétka cywilna moga
dotaczy¢ do oferty umowe spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany

sposob reprezentowania spotki.
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8.4

8.5
8.6

8.7

9.1
9.2

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce dokumentow wskazanych w pkt.8.3. lub
braku dokumentéw wymaganych w pkt 8.5 w terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy
jednokrotnie wezwie do ich uzupetnienia, a w przypadku nieuzupetnienia w
wyznaczonym terminie odrzuci oferte Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wykaz ustug.

W przypadku braku informacji w pkt 1b Formularza ofertowego, Zamawiajacy
przyzna 0 pkt w kryterium oceny ofert ” Skierowanie do realizacji umowy minimum 1
osoby z niepetnosprawnosciami lub osoby bezrobotnej lub posiadajgcej status
osoby poszukujgcej pracy”

UWAGA'!

a) Wykonawca w dniu zawarcia umowy zobowigzuje sie do okazania
oryginatu dowodu zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej (wraz z dowodem uiszczenia sktadki ubezpieczeniowej) na kwote
min. 500 000,00 zt.

b) Wykonawca w dniu zawarcia umowy zobowigzuje sie do przedstawienia
wykazu oséb skierowanych do realizacji zamowienia w celu wyposazenia
tych osob w identyfikatory, bez ktdrych nie bedg mogty wejs¢ do

pomieszczen biurowych Zamawiajgcego.

Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: ................ 2023 r. do godziny: ...:......
Oferte mozna ztozyc:
9.2.1 Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Aleja Jana
Pawia Il 29, 00-867 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 42 /2023
Wykonanie ustugi kompleksowego codziennego sprzatania pomieszczen
biurowych Instytutu De Republica w 2024 roku.
9.2.2. Przesytajgc pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul. Aleja
Jana Pawta Il, 00-867 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. Przesyfajgc drogg elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@iderepublica.pl (nalezy dotgczyé podpisany i zeskanowany
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9.3
9.4

10.

formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym, zaufanym
osobistym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez

osoby upowaznione do reprezentowania \Wykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu:

Marcin Lajca adres e-mail m.lajca@iderepublica.pl

11.
1.1.

Uwagi koncowe:

Komunikacja (nie dotyczy umowy) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie

prowadzona za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
1.7.

1.8.

1.9.
1.10.

zamowienia.publiczne@iderepublica.pl

a.januszko@iderepublica.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania bgdz jego
uniewaznienia bez podania przyczyny.

Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z
tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

Zamawiajgcy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucong.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze
wszystkimi Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

Wykonawca pozostaje zwiazany ofertg przez 30 dni od dnia uptyniecia terminu
sktadania ofert (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptyniecia
terminu skfadania ofert ).

Zamawiajgcy poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg punktacje, Zamawiajgcy sposréd

tych ofert wybierze ofertg z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej
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samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogqg zaoferowac cen lub kosztow wyzszych niz te
zaoferowane w ztozonych ofertach.

1.11. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona
zostanie na podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie wykonawca zawart w
swej ofercie. Ocenie podlegac bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna
zgodnos¢ oferty z wymaganiami.

1.12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazow,
danych i informaciji.

1.13. Zamawiajacy udzieli wyjasnien do tresci zapytania ofertowego, pod
warunkiem, ze wniosek wykonawcy o jej wyjasnienie wptynat nie pézniej niz
na 3 dni przed terminem skladania ofert.

1.14.Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do

zawarcia umowy, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

Marcin Lajca
koordynator komorki
organizacyjnej Instytutu witasciwej

do spraw zaméwien publicznych
Zalaczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy



ij? INSTYTUT
De Republica



