Warszawa, 06.10.2023r.
Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761Warszawa
NIP 7011029979

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 33 /2023

Zamawiajacy:

Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia

oferty.

Przedmiot zamowienia:

. Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego:

Ustuga konferencyjna w dniu 27 pazdziernika 2023 r. w Lublinie.

. Opis przedmiotu zamowienia:

Czes¢ nr1
Ustugi noclegowe

a) -4 pokoje jednoosobowe dla 4 oséb w dniach_26-28 pazdziernika 2023 r.

(2 noce) ze sniadaniami (jesli zaoferowane bedg pokoje dwuosobowe to wytgcznie
do wykorzystania jako jedynki);
- 1 pokoj matzenski z duzym tézkiem o wysokim standardzie (apartament) dla 2
osbéb w dniach 26 -27 pazdziernika (1 noc);
- rezerwacja 1 pokoju lub dwuosobowego do pojedynczego wykorzystania
w dniach 26 -27 pazdziernika (1 noc) dla funkcjonariusza SOP, kt6ry sam optaca
nocleg:

b) bezptatny parking dla uczestnikdw (gosci hotelowych);

c) bezptatny dostep do Internetu;

d) lokalizacja obiektu, w ktorym bedg swiadczone ustugi — w odlegtosci nie wiekszej
niz 1000 m od KUL ( jest to kryterium oceny ofert !)

e) standard hotelu minimum trzy gwiazdki;

f) hotel musi posiada¢ udogodnienia dla os6b niepetnosprawnych



g) liczba uczestnikow w zakresie noclegow, moze ulec zmianie i bedzie potwierdzona
do 20.10.2023 .

2) Czes¢ nr 2
Ustugi gastronomiczne w siedzibie Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego im. Jana
Pawtia Il przy Aleje Ractawickie 14
a) Lunch bufetowy dla 50 oséb w dniu 27 pazdziernika 2023 r. godz.13.00 -14.30
obejmujgcy: zupe, min. dwa dania gtdwne do wyboru, deser, napoje: woda, soki.
b) Wykonawca zapewnia obstuge kelnerska;
c) liczba uczestnikow w zakresie noclegéw, jak i positkbw moze ulec zmianie i bedzie
potwierdzona do 20.10.2023 r.

3) Czes¢nr3
Uroczysta kolacja
a) - uroczysta kolacja serwowana w dniu 27 pazdziernika 2023 r. od godz.19.30 dla
47 osob w restauracji. Kolacja powinna sktadac sie z przystawki, dania gtbwnego
oraz deseru (w wersji miesnej oraz wegetarianskiej). Dodatkowo, na stotach 3
rodzaje przystawek (np. deska seréw, satatki, wedliny itp.). Do kolacji napoje
bezalkoholowe (woda, soki, kawa, herbata) bez limitu oraz napoje uzgodnione z
Zamawiajgcym (po 2 kieliszki na osobe - wino biate i czerwone).
b) w restauracji na wytgcznosc¢ lub w oddzielonej czesci restauracji- przy jednym
maksymalnie dwdéch stotach.
c) restauracja zapewnia obstuge kelnerskg, w tym podczas uroczystej kolacji
uwzgledni¢ serwowanie wina;
d) wykonawca zapewnia elegancki wystréj sali, komplet obrusow, swiece/lampiony
oraz dekoracje kwiatowe.

e) liczba uczestnikbw w zakresie noclegéw, jak i positkbw moze ulec zmianie i bedzie
potwierdzona do 20.10.2023 r.

2.3. Dodatkowe informacije:

a) jako jednostka budzetowa Instytut de Republica nie realizuje zaliczek. Ptatnosc
zostanie zrealizowana po wykonanej ustudze w ciggu do 21 dni po przedtozeniu
prawidtowo wystawionej faktury.

b) Zamawiajgcy zastrzega aby ustugi hotelowe i gastronomiczne jako kluczowe

zadania zamowienia byty wykonywane osobiscie przez Wykonawce.



c) Zamawiajgcy dopuszcza oferty czesciowe na czesci okre$lone w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Oferta powinna obejmowac wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia, okreslonego w danej czesci w niniejszym Zapytaniu.

d) Zamawiajgcy nie dopuszcza ofert wariantowych.

e) Zamowienie powinno by¢ wykonane z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla oséb ze szczegolnymi potrzebami oraz projektowania uniwersalnego, w
szczegolnosci z uwzglednieniem obowigzkéw wynikajgcych z art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (tj. Dz U z 2020 r.
poz. 1062 ze zm.)

Miejsce wykonania zaméwienia: Lublin

Termin wykonania zamoéwienia lub czas trwania zamoéwienia: 27 pazdziernika 2023
Wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Warunki udziatu w zapytaniu*:

6.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepno$¢ ustug i gotowos¢ ich swiadczenia na
rzecz Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 i 2.3 niniejszego zapytania
ofertowego.

6.2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnym do
wykonania zamowienia {j.

Czes¢ nr 1 - Wykonawca dysponuje obiektem hotelarskim o standardzie odpowiadajgcym
co najmniej kategorii *** zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166 ze zm.), zlokalizowanym w
Zamosciu, ktory posiada odpowiednig do wykonania do zaméwienia ilo$¢ pokoi
dwuosobowych oraz jednoosobowych lub fgcznie jednoosobowych i dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania, wyposazonych w bezptatny dostep do Internetu oraz
przystosowany jest do pracy biznesowe;.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem

podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem



przypadkow, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w cato$ci wykonania decyz;ji
wiasciwego organu;

5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub
ogtoszono upadtos¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sgdu, ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadtego.

6) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835)

6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu sg oswiadczenia w
ramach Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ocena spetniania warunkow udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg
.Spetnia — nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.

Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnia

ww. warunki na dzien ztozenia oferty.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej :

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:
Czesé nr1
Nr Kryterium wyboru Waga
1. Cena 80 %
5 Lokalizacja obiektu w odlegtosci od KUL Aleje Ractawickie 14, 20 %
" | 20-950 Lublin °

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:

100% = 100 punktow

Cena -80%

bedzie liczone wg wzoru:

Liczba punktow w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferowana) * 80

Kryterium lokalizacji obiektu — 20% (mierzone na podstawie Google Maps, max 1000
m)

do 1000 m — 20 pkt,

Powyzej 1000 m — O pkt



8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Zamawiajgcy dokona zsumowania punktow przyznanych za poszczegolne kryteria
wyboru.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow

wedtug zasady: 1 % wagi kryterium = 1 pkt.

Czesé nr 2,3
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:
Nr Kryterium wyboru Waga
1. Cena 100 %

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:
100% = 100 punktow

Cena - 100%

bedzie liczone wg wzoru:

Liczba punktow w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferowana) * 100

Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

. Wypefniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

W przypadku prowadzenia przez osobe fizyczng dziatalnosci gospodarczej dziatalnosci
gospodarczej nalezy podac¢ nr PESEL oraz miejsce zamieszkania.

Aktualny wpis do KRS/CEIDG (w przypadku spotki cywilnej nalezy zatgczy¢ dokumenty
rejestrowe dla kazdego ze wspolnikéw) lub wskazanie danych umozliwiajgcych dostep
do dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania wykonawcy (takie jak
np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informaciji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru - dotyczy tylko bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych)

Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentow rejestrowych
Wykonawcy. Wykonawcy wystepujgcy jako spotka cywilna mogg dotgczy¢ do oferty
umowe spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposodb reprezentowania
spofki.

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce dokumentow wskazanych w pkt.8.3. lub
braku informacji wymaganych w pkt 8.5 (oprocz czesc¢ 1 pkt ¢c) w terminie sktadania ofert,
Zamawiajgcy jednokrotnie wezwie do ich uzupetnienia, a w przypadku nieuzupetnienia w
wyznaczonym terminie odrzuci oferte Wykonawcy.

W ofercie nalezy ponadto podac:

Czes¢ nr1



9.1.
9.2.
9.2.1.

lokalizacje i nazwe hotelu;

ilos¢ bezptatnych miejsc parkingowych

odlegtos¢ obiektu od KUL ;

koszt anulacji, modyfikacji liczby uczestnikow, finalnego potwierdzenia liczby gosci przy
nie zachowaniu terminu do 20.10.2023 r.

UWAGA - Informacje z pkt 8.5 czes¢ nr 1 pkt ¢ jako kryterium oceny ofert nie podlega

uzupetnieniu.
Czescnr2,3

a) lokalizacje i nazwe miejsca wykonywania zamoéwienia;

b) przyktadowe menu przerwy kawowej;

c) przyktadowe menu lunchu

d) przyktadowe menu uroczystej kolacji.

e) koszt anulacji, modyfikacji liczby uczestnikéw, finalnego potwierdzenia liczby gosci przy
nie zachowaniu terminu do 20.10.2023 r.

Miejsce i termin skitadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 11.10.2023 r. do godziny: 09.00.

Oferte mozna ztozy¢:

Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1, 00-761

Warszawa) z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 33 /2023

9.3.
9.4.

10.

Ustuga konferencyjna w dniach 27 pazdziernika 2023 r. w Lublinie.
(07 7-T-7 3 o | O

9.2.2. Przesytajgc pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul. Belwederska
23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. Przesylajagc drogg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl (nalezy dotgczy¢ podpisany i zeskanowany
formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym, zaufanym
osobistym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).
Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Osoba ze strony Zamawiajagcego wyznaczona do kontaktu:

Michat Kuz — tel. 609 604 043 e - mail m.kuz@iderepublica.pl



mailto:m.kuz@iderepublica.pl

11.

Uwagi koncowe:
11.1. Komunikacja (nie dotyczy umowy) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie
prowadzona za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@iderepublica.pl

a.januszko@iderepublica.pl

11.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania bgdz jego
uniewaznienia bez podania przyczyny.

11.3. Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z
tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

11.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zaréwno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

11.5. Zamawiajgcy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

11.6. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucong.

11.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze
wszystkimi Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.8. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptyniecia terminu
skfadania ofert (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptyniecia
terminu skfadania ofert ).

11.9. Zamawiajgcy poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

11.10. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg punktacje, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybierze ofertg z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztow wyzszych niz te

zaoferowane w ztozonych ofertach.

11.11. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona
zostanie na podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie wykonawca zawart w
swej ofercie. Ocenie podlegac¢ bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna
zgodnosc oferty z wymaganiami.

11.12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert

wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazéw,

danych i informacji.


mailto:zamowienia.publiczne@iderepublica.pl
mailto:a.januszko@iderepublica.pl

11.13. Zamawiajacy udzieli wyjasnien do tresci zapytania ofertowego, pod
warunkiem, ze wniosek wykonawcy o jej wyjasnienie wptynat nie pézniej niz
na 3 dni przed terminem skladania ofert.

11.14. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do
zawarcia umowy, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

Marcin tajca

koordynator komorki organizacyjnej
Instytutu wtasciwej do spraw zamoéwien
publicznych
Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy



