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Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Projektowane Postanowienia Umowy
UMOWA (wz6r)

W dNiU ceeeevavncneaeaenss 2023 r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Instytutem De Republica z siedziba: ul. Belwederska 23
lok. 1, 00-761 Warszawa, NIP 7011029979, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez

/w przypadku spoétek prawa handlowego/

............... z siedzibg w ............... wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad ............... , Wydziat
....... Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem ............, NIP: ...............,
REGON: ............... , reprezentowang przez:

........................................ , Zwang dalej ,,Wykonawca”,

/w przypadku osoéb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza/
............... , legitymujgcym sie dowodem osobistym seria: ... nr: ...,
zamieszkatym: ............... , prowadzgcym/gcq dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg
............... , Z Sledzibg w ..............., wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, NIP ............... , Zwanym/gq dalej
»Wykonawcg”,

(odpis z rejestru przedsiebiorcow KRS / informacja odpowiadajgca odpisowi
aktualnemu z Rejestru Przedsiebiorcow KRS / wydruk zaswiadczenia z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej / petnomocnictwo do zawarcia

umowy stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy)
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w tresci niniejszej umowy zwani fgcznie ,Stronami” indywidualnie za$ ,Strong”,

w wyniku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000,00 zt prowadzonego w trybie

zapytania ofertowego nr ....... 2023 zawarta zostata umowa o nastepujgcej tresci :

§1
Przedmiot umowy i termin obowigzywania umowy
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa ustuga przeprowadzki biura IDR
oraz magazynu nalezgcego do IDR, obejmujgca w szczegdlnosci: zapakowanie,
zatadowanie, zabezpieczenie mienia w trakcie transportu, transport, roztadowanie
i ustawienie mienia we wskazanym miejscu tj. m.in. mebli, sprzetu
komputerowego, dokumentow, ksigzek, wyposazenia biurowego oraz zawartosci
magazynu (znajdujgcego sie w kartonach), bedgcych wtasnoscig IDR
2. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy i warunki jej realizacji okresla

zatgcznik nr 4 do umowy.

§2
Warunki realizacji umowy

1. Kompleksowa ustuga przeprowadzKi odbedzie sie:
a) z aktualnej siedziby IDR znajdujacej sie przy ul. Belwederska 23/1, 00-761
Warszawa ( 1 pietro) do nowej siedziby IDR mieszczgcej sie w Atrium Plaza Al.
Jana Pawtia Il 29 (5 pietro) w dniach 9 — 13 pazdziernika 2023 r;

b) z magazynu nalezgcego do IDR znajdujgcego sie przy ul. Kosmatki 2 03-962
Warszawa do nowej siedziby IDR mieszczacej sie w Atrium Plaza Al. Jana Pawta
Il 29 (5 pietro) w terminie 23-28 pazdziernika 2023 r.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej przewoznika na terytorium Polski na sume gwarancyjng ............... zt
§3

Wartos¢ umowy i warunki ptatnosci
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1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu
umowy bedzie wynosi¢ brutto ............ zt (stownie: ...,
ztotych).

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 zawiera wszystkie koszty i optaty

zZwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

3. Podstawg do wystawienia faktury bedzie podpisany jednostronnie (przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajgcego) bez zastrzezen protokot odbioru
przedmiotu umowy, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury w terminie do 21 dni od dnia jej otrzymania przez
Zamawiajgcego. Przez prawidtowo wystawiong fakture strony rozumiejg fakture
wystawiong zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, postanowieniami umowy oraz
pozytywnie zweryfikowanym rachunkiem bankowym w wykazie podmiotéw, o
ktérym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardw i ustug.

5. W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci wystawienia faktury, termin
zaptaty liczy sie od dnia zakonczenia uzgodnien pomiedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcg w zakresie danych na fakturze oraz doreczenia Zamawiajgcemu
faktury zawierajgcej uzgodnione zmiany.

6. Fakture nalezy wystawi¢ i doreczy¢ do siedziby Zamawiajgcego lub
przestac w formie elektronicznej, z adresu mailowego Wykonawcy: ......... na
adres mailowy Zamawiajgcego: instytut@iderepublica.pl. W przypadku
dostarczenia przez Wykonawce faktury w formie elektronicznej na inny adres e-
mail lub z innego adresu e-mail niz wskazany w umowie takg fakture uznaje sie za
niedostarczona.

7. Zmiana adreséw do przekazywania faktur wymaga poinformowania w trybie
zawiadomienia mailowego na wskazane w ust. 6 adresy i nie jest zmiang

umowy.

8. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek, ktory bedzie wskazany na fakturze
zostat otwarty w zwigzku z prowadzong przez Wykonawce dziatalnoscig
gospodarczg, zgtoszony i ujawniony w wykazie prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,biata lista”) na podstawie art. 96b ust. 1

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug. W przypadku, gdy
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wskazany rachunek bankowy nie bedzie znajdowat sie w ww. wykazie,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dokonania zapfaty na inny rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.
9. Jako dzien zaptaty Strony uznajg dzieh obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.
10. Wykonawca nie moze zgda¢ waloryzacji lub podwyzszenia kwoty
wynagrodzenia, w tym takze z tytutu podjecia koniecznych do realizacji przedmiotu
umowy prac dodatkowych.
11. Cesja wierzytelnosci wynikajgca z realizacji niniejszej umowy wymaga

uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
§4

Nadzér nad umowa
1. Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Zamawiajgcego jest:
............... tel. .............e-mail ...................
2 Osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze strony Wykonawcy jest:
.................. tel. .............e-mail ...
3. Osoba wymieniona w ust. 1 jest upowazniona do podpisania protokotu

odbioru, o ktorym mowa w § 3 ust. 3.

4. Zmiana osoOb odpowiedzialnych za realizacje umowy oraz ich danych,
o ktorych mowa w ust. 1 i ust. 2, bedzie odbywac sie poprzez pisemne zgtoszenie.
Zmiana nie wymaga formy aneksu.

§5
Klauzula poufnosci

1. Wszelkie informacje i dane, co do ktérych Wykonawca powzigt wiadomos¢
w zwigzku z wykonaniem badz podpisaniem niniejszej umowy, a co do ktérych
Zamawiajgcy poinformowat Wykonawce na pismie lub w drodze wiadomosci e-
mail o ich poufnosci, objete sg klauzulg poufnosci w czasie trwania niniejsze;j
umowy, jak rowniez po jej ustaniu.

2. Obowigzek zachowania tajemnicy nie dotyczy informacji oficjalnie
ujawnionych przez Zamawiajgcego lub informacji, ktérych obowigzek ujawnienia

wynika z bezwzglednie obowigzujgcych przepiséw prawa.
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§6

Kary umowne
1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca
zapfaci Zamawiajgcemu kary umowne:
a) z tytulu niewykonania przedmiotu umowy - w wysokosci 20 %
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust 1,
b) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z powodu
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokos$ci 10% wynagrodzenia
umownego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust 1.
C) za opdznienie w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokosci 5% za kazdy
dzien opdznienia ponad termin wykonania zamowienia wynikajacy z § 2 ust. 1.
d) w przypadku naruszenia obowigzku poufnosci, o ktérym mowa w § 5 umowy
— w wysokosci 2,5% catkowitej wartosci umowy okreslonej w § 3 ust. 1 umowy, za
kazdy stwierdzony przypadek naruszenia.
2. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng z tytutlu odstgpienia od
umowy z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego — w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust 1.
3. Zamawiajgcy moze potrgci¢ naliczone kary umowne z przystugujgcego
Wykonawcy wynagrodzenia, w oparciu o wystawiong note, na co Wykonawca
wyraza zgode. Zamawiajgcy informuje Wykonawce drogg elektroniczng ( e-mail)
lub pisemng o naliczeniu kary umownej wraz z podaniem przyczyny jej naliczenia
oraz w zatgczeniu przedktada wystawiong note.
4. O ile kary umowne nie zostang potrgcone zgodnie z zasadami okreslonymi w
ust. 3, kary umowne ptatne bedg w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wykonawcy
noty i wezwania do zapftaty.
5. Zaptata kar umownych wynikajgcych z opdznienia w realizacji umowy, nie
zwalnia Wykonawcy od wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z warunkami
okreslonymi w niniejszej umowie.
6. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 mogg byé sumowane. tgczna
wysokosé kar umownych nie moze przekroczy¢ 40% wartosci umowy okreslonej
w § 3 ust. 1.
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7. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy bedzie wykonywat
samodzielnie.
8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone w
mieniu Zamawiajgcego, ktore powstaty w trakcie realizacji przedmiotu umowy z
przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

9. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mebli i sprzetu oraz innego
wyposazenia w trakcie wykonywania ustugi, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania za powstate szkody do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody.

10. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej straty i utraconych korzysci na zasadach ogodlnych okreslonych w

Kodeksie cywilnym.

§7
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie spory dotyczgce umowy, strony bedg rozstrzygac polubownie. W
przypadku, gdy strony nie dojdg do porozumienia, spory rozstrzygane bedg przez
sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy przetwarzane bedg dane
osobowe, Wykonawca zobowigzany jest do stosowania przepisow
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”), przepiséw ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz i innych przepiséw prawa
w tym zakresie.

3. W przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy zajdzie potrzeba
przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Wykonawca jest zobowigzany do
zawarcia z Administratorem Danych Osobowych Zamawiajgcego — Umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych.



ij? INSTYTUT
De Republica
4. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, w
tym dane osobowe obejmujgce imie i nazwisko, postanowienia dotyczgce
przedmiotu umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w
rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informac;ji publiczne;j.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie przepisy
ustawy Kodeks cywilny.
6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze stron.

Integralng cze$¢ umowy stanowia:

Zatgcznik nr 1 — Wypis z rejestru KRS/petnomocnictwo do zawarcia umowy,
Zatgcznik nr 2 — Protokot odbioru (wzor),

Zatgcznik nr 3 — Klauzula RODO.

Zatgcznik nr 4 — Opis Przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 5 — Oferta Wykonawcy.

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zatgcznik nr 2 do Umowy

PROTOKOL. ODBIORU
doumowy nr..........coceevennnnn. zdnia ..o
Stwierdzam, zew dniu ....................... odebratem od Wykonawcy
....... przedmiot Umowy W postacCi............coeeiiiiiiiiiiiiin,

*Stwierdzam zgodnos¢ wykonanego Przedmiotu Umowy z trescig Umowy i nie
zgtaszam do niego zadnych uwag.

*Stwierdzam niezgodnos¢ wykonanego Przedmiotu Umowy z treScig Umowy
polegajgcy na

Protokot sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
STRON.

ZAMAWIAJACY
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*niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 3 do Umowy

W zwigzku z realizacja wymogow art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str.1, z p6zn. zm.), zwanego jako
,RODQ”, Zamawiajacy informuje:

0 Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut De Republica z
siedzibg w Warszawie (00-761) przy ul. Belwederskiej 23 lok. 1,

0 kontakt do Inspektora Ochrony Danych znajduje sie pod adresem: ul.
Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, adres e-mail: rodo@iderepublica.pl

0 Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
b RODO w celu zwigzanym z zawarciem i realizacjg umowy,

0 odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostata dokumentacja zwigzana z realizacjg zawartej umowy,

0 Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania
umowy lub do czasu wygasniecia wzajemnych roszczen wynikajgcych z umowy, a
po uptywie tego okresu przechowywania zostang usuniete,

0 w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

0 posiada Pan/Pani:

. prawo do dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania Kkopii
tych danych na zasadach okreslonych w art. 15 RODO,

. prawo do zgdania sprostowania danych osobowych — na zasadach
okreslonych w art. 16 RODO,

. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych. z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pan/Pani ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

0 nie przystuguje Panu/Pani:

. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,
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. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Zatgcznik nr 4 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.Opis przedmiotu zamowienia:

1.2. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie kompleksowej ustugi przeprowadzki

biura IDR oraz magazynu nalezgcego do IDR obejmujgce;j :

a) przeprowadzke ze aktualnej siedziby ul. Belwederska 23 / antresola (mata winda

b)

do 6 0sOb — szerokos$¢ 1 palety ) do nowej siedziby Atrium Plaza al. Jana Pawta
Il 29 pigte pietro (mata winda do 6 osob -szerokos¢ 1 palety) w dniach 9-13
pazdziernika 2023 r.

Uwaga ! wyniesienie jest ucigzliwe - tylko recznie z antresoli do samochodu
(uwaga trudny teren kilkanascie metrow do parkingu)

W zatgczeniu wstepne zestawienie przedmiotow do zapakowania stanowigce
zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, poza rzeczami z wykazu nalezy
doliczy¢ spakowanie m.in. segregatorow z dokumentami ok 100, drobnego
wyposazenia, naczyn, urzgdzen, art. biurowych i $rodkéw czystosci — tgcznie
szacujemy do 200 kartonéw 80 litrowych.

przeprowadzke rzeczy z magazynu LESS MESS ul. Kosmatki 2 Warszawa do
nowej siedziby ul. Jana Pawta Il 29 (5 pietro ) oraz uporzgdkowanie magazynow
na Kosmatki ( przeniesienie rzeczy z 3 magazynow do 1) w terminie
23-27 pazdziernika 2023 r.

Szacunkowo bedzie to 300-400 paczek/gabarytéw + 15 palet.

Réznorodne wielko$ci. tgcznie okoto 3 ton. Srednia waga Paczki ok.15kg

1.3. Kompleksowa ustuga przeprowadzki biura IDR oraz magazynu nalezgcego do

IDR obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:
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d)

f)
9)
h)

)

K)
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pakowanie wyposazenia i zawartosci mebli ( dokumenty, ksigzki , urzgdzenia,
naczynia kuchenne itp.)
zabezpieczenie mebli (folig bgbelkowa, stretch, koce transportowe)
demontowanie mebli i pozostatych elementéw sprzetu biurowego,
opisanie wszystkich przedmiotéow i kartonoéw, tak aby trafity do odpowiednich
pomieszczen,
zabezpieczenie windy, $cian na korytarzach oraz innych elementéw, ktére tego
wymagaja,
zatadowanie i zabezpieczenie mienia do transportu,
transport za sprawg przystosowanej do niego floty pojazdéw,
roztadowanie mienia i ustawienie mebli i pozostatych elementéw sprzetu
biurowego na podstawie ustalonych wczesniej wytycznych,
sprzatanie i utylizacja materiatow, ktore zostaty wykorzystane do pakowania.
zapewnienie materiatbw koniecznych do prawidtowego wykonania ustugi

Wykonawca tj. dostarczenie w odpowiedniej ilosci w szczegolnosci nastepujgcych

produktow:

J Folia bgbelkowa

. Folia stretch

o Kartony, opakowania, pudetka kartonowe
J Markery

o Papier pakowy

o Tasma klejgca

o Worki foliowe do pakowania

tadowanie oraz transport i roztadowanie zawartosci magazynu ( kartony).
2. Dodatkowe wymagania:

2.1. Jako jednostka budzetowa Instytut De Republica nie realizuje zaliczek.
Ptatnosc¢ zostanie zrealizowana po wykonanej ustudze w ciggu do 21 dni po
przedtozeniu prawidtowo wystawionej faktury.

2.2 Oferta powinna obejmowaé wykonanie catosci przedmiotu zamowienia,
okreslonego w niniejszym Zapytaniu.

2.3 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i

wariantowych.
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3. Miejsce wykonania zaméwienia:
a) z ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa ( 1 pietro) do Atrium Plaza Al. Jana
Pawta Il 29 (5 pietro)
b) ul. Kosmatki 2 03-962 Warszawa do Atrium Plaza Al. Jana Pawta Il 29 (5 pietro)
4. Termin wykonania zaméwienia lub czas trwania zamoéwienia:
a) 9 - 13 pazdziernika 2023 r. (biuro)
b) 3 - 4 tydzien pazdziernika 2023 r. (magazyn)

Zatgcznik nr 5 do Umowy

OFERTA WYKONAWCY



