Warszawa, dnia 28.09.2023r.
Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761Warszawa
NIP 7011029979

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 30/2023

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia

oferty.

2. Przedmiot zamowienia:

2.1.Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajgcego:

Kompleksowa ustuga przeprowadzki biura Instytutu De Republica.

2.2.0pis przedmiotu zamodwienia:

2.2.1 Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kompleksowej ustugi przeprowadzki

biura IDR oraz magazynu nalezgcego do IDR obejmujgce;j :

a) przeprowadzke ze starej siedziby ul. Belwederska 23 / antresola (mata winda do 6
0s6b — szerokos¢ 1 palety ) do nowej siedziby Atrium Plaza al. Jana Pawta Il 29
pigte pietro (mata winda do 6 oséb -szerokosc 1 palety) w dniach 9-13 pazdziernika
2023 r.

Uwaga ! wyniesienie jest ucigzliwe - tylko recznie z antresoli do samochodu (uwaga
trudny teren kilkanascie metréw do parkingu)

W zatgczeniu wstepny wykaz przedmiotéw do zapakowania stanowigcy
zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego, poza rzeczami z wykazu nalezy doliczy¢
spakowanie segregatorow ok 100 , drobnego wyposazenia, naczyn, urzadzen, art.

biurowych i srodkéw czystosci — tgcznie szacujemy do 200 kartonow 80 litrowych.



b) przeprowadzke rzeczy z magazynu LESS MESS ul. Kosmatki 2 Warszawa do

2.2.2.

nowej siedziby ul. Jana Pawia Il 29 (5 pietro ) oraz uporzgdkowanie magazynow
na Kosmatki ( przeniesienie rzeczy z 3 magazynow do 1) w terminie 3 -4
tydzien pazdziernika

Szacunkowo bedzie to 300-400 paczek/gabarytow + 15 palet.

Réznorodne wielko$ci. tgcznie okoto 3 ton. Srednia waga Paczki ok. 15kg

przeprowadzka rzeczy z magazynu znajdujgcej sie w dzielnicy Wtochy

(ul. Gierdziejewskiego) do magazynu LESS MESS ul. Kosmatki 2 lub do
siedziby IDR przy Jana Pawta Il 29.

Lezaki na paletach - 11 szt. palet + 6 szt. boxéw na kotkach - listopadzie 2023

oraz przepakowanie lezakéw do boxow.

Kompleksowa ustuga przeprowadzki biura IDR oraz magazynu nalezgcego do
IDR obejmuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

pakowanie wyposazenia i zawarto$ci mebli ( dokumenty, ksigzki , urzgdzenia,
naczynia kuchenne itp.)

zabezpieczenie mebli (folig bgbelkowa, stretch, koce transportowe)
demontowanie mebli i pozostatych elementéw sprzetu biurowego,

opisanie wszystkich przedmiotow i kartonow, tak aby trafity do odpowiednich
pomieszczen,

zabezpieczenie windy, Scian na korytarzach oraz innych elementéw, ktére tego
wymagajg.

zatadowanie i zabezpieczenie mienia do transportu,

transport za sprawg przystosowanej do niego floty pojazddw,

roztadowanie mienia i ustawienie mebli i pozostatych elementéw sprzetu
biurowego na podstawie ustalonych wczesniej wytycznych,

sprzatanie i utylizacja materiatéw, ktore zostaty wykorzystane do pakowania.
Materiaty uzyte do wykonania ustugi zapewnia Wykonawca, czyli dostarcza w
szczegolnosci nastepujgce produkty:

e Folia bgbelkowa

e Folia stretch

e Kartony, opakowania, pudetka kartonowe

e Markery



e Papier pakowy
e Tasma klejgca
e  Worki foliowe do pakowania
k) fadowanie oraz transport i roztadowanie zawartosci magazynu ( kartony).

2.2.3 Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca przed wyceng robét i ztozeniem oferty w
postepowaniu dokonat wizji lokalnej, celem dokonania obmiaréw oraz uzyskania
wszystkich niezbednych informacji w zakresie warunkéw i okolicznosci mozliwych
do wystagpienia podczas realizacji niniejszego zamoéwienia.

Termin wizji lokalnej Zamawiajacy wyznacza na 02.10.2023 r. godz. 13.00-16.00.

2.3 Dodatkowe wymagania:
2.3.1. Jako jednostka budzetowa Instytut De Republica nie realizuje zaliczek. Ptatnos¢
zostanie zrealizowana po wykonanej ustudze w ciggu do 21 dni po przedtozeniu

prawidtowo wystawionej faktury.

2.3.2. Oferta powinna obejmowac wykonanie catosci przedmiotu zamowienia,
okreslonego w niniejszym Zapytaniu.
2.3.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i
wariantowych.
3. Miejsce wykonania zaméwienia:
a) z ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa ( 1 pietro) do Atrium Plaza Al.
Jana Pawta Il 29 (5 pietro)
b) ul. Kosmatki 2 03-962 Warszawa do Atrium Plaza Al. Jana Pawta Il 29 (5
pietro)
4. Termin wykonania zamoéwienia lub czas trwania zamoéwienia:
a) 9 — 13 pazdziernika 2023 r. (biuro)
b) 3 - 4 tydzien pazdziernika 2023 r. (magazyn)
5. Wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

6. Warunki udziatu w zapytaniu*:
6.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowosc¢ ich swiadczenia na
rzecz Instytutu De Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.



6.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i do$swiadczenia:
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnym do
wykonania zamodwienia tj. dysponowania odpowiednimi srodkami transportu oraz
dysponowania odpowiednio licznym personelem wyspecjalizowanym
w tego rodzaju przeprowadzkach, ktére zostang zaangazowane do realizacji
zamowienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem
podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem
przypadkow, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu oraz posiadania optaconej polisy OC w zakresie prowadzonej
dzialalnosci na sume gwarancyjng minimum 100 000,00 zt ( do potwierdzenia kopig
optaconej polisy)
5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub
ogtoszono upadtos¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sadu, ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadtego.

6) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022

r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835)
6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu sg oswiadczenia w
ramach Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ocena spetniania warunkow udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg
,Spetnia — nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.

Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnia

ww. warunki na dzien ztozenia oferty.



7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej :

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:
Nr Kryterium wyboru Waga
1. Cena 100 %

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:
100% = 100 punktow

Cena - 100%

bedzie liczone wg wzoru:

Liczba punktow w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferowana) * 100

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1.Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

W przypadku prowadzenia przez osobe fizyczng dziatalnosci gospodarczej dziatalnosci
gospodarczej nalezy podac¢ nr PESEL oraz miejsce zamieszkania.

8.2.Aktualny wpis do KRS/CEIDG (w przypadku spotki cywilnej nalezy zatgczy¢
dokumenty rejestrowe dla kazdego ze wspdinikow) lub wskazanie danych
umozliwiajgcych dostep do dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania wykonawcy (takie jak np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru - dotyczy tylko bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych)
8.3.Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentow
rejestrowych Wykonawcy. Wykonawcy wystepujgcy jako spétka cywilna moga dotgczyé
do oferty umowe spotki cywilnej, w ktorej jednoznacznie bedzie wskazany sposéb
reprezentowania spofki.

8.4.W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce dokumentéw wskazanych w pkt.8.3. w
terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy jednokrotnie wezwie do ich uzupetnienia, a w
przypadku nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie odrzuci oferte Wykonawcy.

8.5.W ofercie nalezy podac:

a) Cene brutto obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamdwienia.

b) tgczna cena oferty, musi by¢ podana w PLN liczbg i stownie.

c) Nalezy podac ceny do dwdch miejsc po przecinku.



d) Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) jak i podczas
realizacji zamowienia.

e) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych
polskich (PLN).

8.6 Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Kopie optaconej polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
9. Miejsce i termin sktadania ofert:
9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 04 pazdziernika 2023 r. do godziny: 9:00
9.2. Oferte mozna ztozyc¢:
9.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 30/2023
Kompleksowa ustuga przeprowadzki biura Instytutu De Republica.
9.2.2. Przesyfajac pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul.
Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. Przesyfajgc drogg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl (nalezy dotgczyé podpisany i zeskanowany
formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym, zaufanym
osobistym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).
9.3. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.
9.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez

osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu:

Marcin tajca - m.lajca@iderepublica.pl

11. Uwagi konicowe:
11.1. Komunikacja (nie dotyczy umowy) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie
prowadzona za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@iderepublica.pl

a.januszko@iderepublica.pl
11.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania bgdz jego

uniewaznienia bez podania przyczyny.

11.3. Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

11.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréowno zmiana,

jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.


mailto:m.lajca@iderepublica.pl
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11.5. Zamawiajgcy wykluczy z zapytania Wykonawcéw, ktorzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

11.6. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzuconag.

11.7.Zamawiajgcy poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.

11.8. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert otrzyma takg samg punktacje, Zamawiajgcy sposréd tych
ofert wybierze ofertg z najnizszg cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej same;j
cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz te
zaoferowane w ztozonych ofertach.

11.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.10. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptyniecia terminu
sktadania ofert (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptyniecia
terminu skftadania ofert).

11.11. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentow i materiatéw, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlegac bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnosc¢
oferty z wymaganiami.

11.12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazow, danych i informaciji.

11.13. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia
umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

Marcin tajca

koordynator komorki organizacyjnej Instytutu
witasciwej

do spraw zamoéwien publicznych

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty,
Zatgcznik nr 2 - Wzor umowy,

Zatgcznik nr 3 — Wstepny wykaz przedmiotow do przewiezienia.



