UQ INSTYTUT
De Republica
Warszawa, 31.05.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 37/2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia
oferty.

2. Przedmiot zamoéwienia:

1) Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego:

Sukcesywne wykonywanie ustug graficznych dla Instytutu De Republica w roku 2022.

2.2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zapytania jest sukcesywne wykonywanie ustug graficznych w roku 2022

lub do wyczerpania zlecen okreslonych w szczegétowym opisie zamodwienia:
SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA:
Sukcesywne wykonywanie zlecen — prac graficznych:

- modyfikacja danych na wizytéwkach na podstawie gotowego szablonu (8x),
- projekt kartki Swigtecznej bozonarodzeniowej,

- projekt plakatu na wydarzenie IDR (stworzenie szablonu),

- modyfikacja plakatu na wydarzenie IDR na podstawie szablonu (30x),

- projekt zaproszenia na wydarzenie IDR,

- projekt zaproszenia na wydarzenie IDR — Nagroda IDR,

- projekt broszury A5 — Nagroda IDR — do 30 stron,

- projekt grubych teczek na podstawie szablonu — (2x).

3. Miejsce wykonania zamoéwienia: Warszawa.

4. Termin wykonania zamdéwienia lub czas trwania zamdwienia:
Wymagany termin wykonania zaméwienia: sukcesywnie do 31.12.2022 r. lub do wyczerpania
zlecen okreslonych w szczegétowym opisie zamowienia.

5. Wadium:
Zamawiajacy wyagatnie wymaga wniesienia wadium.
Kwota wadium: e T
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6.  Warunki udziatu w zapytaniu*:

(Warunki udziatu w zapytaniu postawione przez Zamawiajgcego wraz z opisem sposobu

dokonania oceny ich spetnienia przez Wykonawce)

6.1 Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ niezbedng wiedze oraz dysponowacd
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formuta

»Spetnia — nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.

Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spetnia

ww. warunki na dzien ztozenia oferty.

6.2. Zamawiajacy wykluczy z udziatlu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktdrego
zachodzi, co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. poz. 835).

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
7.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie dwoma
kryteriami, tj.:

Nr Kryterium wyboru Waga
Cena oferty brutto (Cn) 60%
Portfolio 40%

Zasady oceny ofert wedtug kryterium — cena:
1) Cena-60%

Cofn.
Cn = x 60
Cof.b.
gazie:
Cn - liczba punktow za kryterium cena
Cofn. - cena oferty najnizszej
Cofb. - cena oferty badanej
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Zasady oceny ofert wedtug kryterium - Portfolio
2) Portfolio — 40%

W kryterium ,, Portfolio” ocena zostanie dokonana wedfug nastepujgcego wzoru:
PB
Kryterium ,Portfolio” = ------------- x 40
Pmax
Gdzie:
PB - liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
Pmax — najwyzsza punktacja osiggnieta dla tego kryterium sposréd ztozonych ofert

Punkty w kryterium ,Portfolio” zostang przyznane na podstawie zatgczonego do Oferty
portfolio Wykonawcy.

Ocenie beda podlegac¢:

a. estetyka dostosowana do charakteru projektu (taczna ocena logo i palety barw, zgodnie
z opisem w wytycznych kreatywnych) — 20 pkt;

b. kreatywnos¢, pomystowosé, atrakcyjnosc i nowoczesnos¢ rozwigzan graficznych — 20 pkt;

7.2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sumaryczng
liczbe punktow za wszystkie kryteria oceny ofert.

7.3. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,
ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawarto$¢ oferty):

1)  Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

2) Portfolio Wykonawcy - tj. trzech (3) zrealizowanych prac w ramach ustug
graficznych zbieznych z pracami/zleceniami wymaganymi przez Zamawiajgcego
(w tym obowigzkowo kartki S$wigtecznej i wizytdéwki);

3) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) albo aktualne zaswiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

4) Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zatgczonych
dokumentéw do oferty (jezeli dotyczy).

. Miejsce i termin sktadania ofert:
9.1. Oferte nalezy ztozyé w terminie do dnia: 08.06.2022 r. do godziny: 14:00.
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9.2.

9.3.
9.4.

10.

Oferte mozna ztozy¢:
9.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 37/2022
Oferta na ,,Ustugi graficzne dla IDR”

9.2.2. Przesytajac pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica,
ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.

9.2.3. Przesyfajac droga elektroniczna na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl, nalezy dotgczy¢ podpisany i zeskanowany

formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz
pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).
Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu w sprawach technicznej
realizacji zamowienia :

Pan Wojciech Paduch, tel. (i) ¢-m?/: w.paduch@iderepublica.pl

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

Uwagi koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania bgdzZ jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

Wykonawca moze wprowadzi¢c zmiany w zfozonej ofercie lub jg wycofac,
pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktdérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.
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11.7. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego zostanie przeprowadzona
na podstawie analizy dokumentéw i materiatdow, jakie Wykonawca zawart w swojej
ofercie. Ocenie bedzie podlega¢ zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty
Z wymaganiami,

11.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdéw, wykazéw, danych i informacji.

11.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republika do zawarcia

umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

Marcin tajca
Koordynator BAF IDR

Koordynator komérki
organizacyjnej Instytutu wtasciwej
do spraw zamodwien publicznych

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;
Zatgcznik nr 2 — Wz6r umowy.




