
 

 

                                                                     Warszawa,  13.06. 2022r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 42/2022 
 

1. Zamawiający: 
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, zaprasza do złożenia 
oferty. 
 

2. Przedmiot zamówienia: 
 

Nazwa zamówienia nadana przez Zamawiającego:  
 

Obsługa medialna konferencji „Po co nam niepodległość?” organizowanej 22-24 czerwca 
2022 r. wraz z publikacją materiałów popularyzatorskich. 
 
Opis przedmiotu zamówienia: 
 

Przedmiotem zamówienia jest obsługa medialna konferencji „Po co nam niepodległość?” 
organizowanej 22-24 czerwca 2022 r. wraz z publikacją materiałów popularyzatorskich                            
w prasie o zasięgu ogólnopolskim 
 

Wykaz świadczeń: 
1) Pozyskanie partnerów medialnych wydarzenia oraz plasowanie u partnerów medialnych 

materiałów partnerskich związanych z konferencją (przynajmniej w jednym dzienniku                              
o zasięgu ogólnopolskim) 

2) Zaproszenie dziennikarzy na konferencję (przygotowanie zaproszenia i wysyłka                                           
do dziennikarzy, kontakt z dziennikarzami) 

3) Przygotowanie materiału prasowego z konferencji (w tym zdjęć z konferencji do wykorzystania 
przez media) w uzgodnieniu z Zespołem Popularyzatorskim IDR oraz publikacja materiału 
przynajmniej w jednym dzienniku o zasięgu ogólnopolskim) 

4) Obsługa medialna konferencji (oddelegowanie  minimum  2 pracowników do opieki nad 
dziennikarzami podczas konferencji) 

5) Wysyłka materiału prasowego do mediów 
6) Plasowanie publikacji medialnych 

 

 

3. Termin wykonania zamówienia lub czas trwania zamówienia: 
Wymagany termin wykonania zamówienia: do 30.06.2022r. 
 
 



 

 

 
 
 

 

4. Wadium: 
Zamawiający wymaga/nie wymaga wniesienia wadium. 
Kwota wadium: ……………………………………………………………………………………… 
 
5. Warunki udziału w zapytaniu*: 
(Warunki udziału w zapytaniu postawione przez Zamawiającego wraz z opisem sposobu 
dokonania oceny ich spełnienia przez Wykonawcę) 

1.1. Wykonawca jest zobowiązany posiadać niezbędną wiedzę oraz dysponować potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

1.2. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę, wobec którego zachodzi, co 
najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy  
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  
(Dz.U. poz. 835). 

 

6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:  
6.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się trzema  kryteriami, tj.:  

Nr Kryterium wyboru Waga 
1. Cena oferty brutto  60% 

 

1) Zasady oceny ofert według kryterium – cena – 60% 
C of. n. 

Cn = ----------------------- x 60pkt 
C of. b. 

gdzie:  
Cn – liczba punktów za kryterium cena 
C of. n.  – cena oferty najniższej 
C of. b.  – cena oferty badanej 

 
 
 
 
 
 



 

 

Nr Kryterium wyboru Waga 

2. 

Proponowana wielkość  tekstu (na łamach w/w dziennika o zasięgu 
ogólnopolskim oraz  na stronie internetowej dziennika): 
ilość znaków  oraz ilość zdjęć / w formie drukowanej dziennika 
 

20% 

Zasady oceny ofert według kryterium – minimalna wielkość tekstu w formie wydrukowanej – 20% 
C of. n. 

Cn = ----------------------- x 20pkt 
C of. b. 

gdzie:  
Cn – liczba punktów za minimalną ilość  tekstu  
C of. n.  – cena oferty najniższej 
C of. b.  – cena oferty badanej 

 

Zasady oceny ofert według kryterium – minimalna wielkość tekstu na stronie internetowej – 20% 
C of. n. 

Cn = ----------------------- x 20pkt 
C of. b. 

gdzie:  
Cn – liczba punktów za ilo minimalną ilość tekstu  
C of. n.  – cena oferty najniższej 
C of. b.  – cena oferty badanej 

 
 

6.2. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną 
liczbę punktów za wszystkie kryteria oceny ofert. 
6.3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to,  
że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów, 
Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną. 
 

Nr Kryterium wyboru Waga 

3. 

Proponowana wielkość  tekstu (na łamach w/w dziennika o zasięgu 
ogólnopolskim oraz  na stronie internetowej dziennika): 
ilość znaków oraz  ilość zdjęć / w formie internetowej dziennika  
 

20% 



 

 

 

7. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartość oferty): 
1) Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1); 
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru (KRS) albo aktualne zaświadczenie o wpisie  

do ewidencji działalności gospodarczej,   
3) Pełnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z załączonych 

dokumentów do oferty (jeżeli dotyczy). 
 

8. Miejsce i termin składania ofert: 
8.1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia:  17  czerwca 2022 r. do godziny: 12.00………. 
8.2. Ofertę można złożyć: 
8.2.1. Osobiście w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,  

00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie: 
 

          Zapytanie ofertowe nr 42/2022 
Oferta na „Obsługę  medialną konferencji  

„Po co nam niepodległość?”” 
 

8.2.2. Przesyłając pocztą (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica,  
             ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie – jak w pkt 8.2.1. 
8.2.3.   Przesyłając drogą elektroniczną na adres e-mail: 
             zamowienia.publiczne@iderepublica.pl,  oraz do wiadomości instytut@iderepublica.pl   
              należy dołączyć podpisany i zeskanowany formularz oferty lub formularz oferty 
              opatrzony podpisem elektronicznym oraz  pozostałe dokumenty, o których mowa              
               w pkt 7 zapytania).  
8.3. Oferty złożone po terminie wskazanym w pkt 8.1. nie będą brane pod uwagę. 
8.4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta musi być podpisana przez 

osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 
 

9. Osoba ze strony Zamawiającego wyznaczona do kontaktu  
 
-  w sprawach Zapytania Ofertowego  i  Zamówień Publicznych  :  

    Pan Marcin Łajca , tel.: 609 601 076, e-mail: m.lajca@iderepublica.pl 
 

-  w sprawach technicznej realizacji zamówienia :  
           Pan Wojciech Paduch, tel.: 601 602 041, e-mail: w.paduch@iderepublica.pl 
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10. Uwagi końcowe: 
10.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zapytania bądź jego unieważnienia 

bez podania przyczyny. 
10.2. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać,  

pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, 
jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. 

10.3. Zamawiający wykluczy z zapytania Wykonawców, którzy nie spełniają wymaganych 
przez Zamawiającego warunków udziału w zapytaniu. 

10.4. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje się za odrzuconą. 
10.5. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi 

Wykonawcami, którzy nie zostali wykluczeni z zapytania. 
10.6. Wykonawcom uczestniczącym w zapytaniu nie przysługują żadne roszczenia z tytułu 

odstąpienia przez Zamawiającego od zapytania albo jego unieważnienia. 
10.7. Ocena zgodności oferty z wymaganiami Zamawiającego zostanie przeprowadzona  

na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swojej 
ofercie. Ocenie będzie podlegać zarówno formalna, jak i merytoryczna zgodność oferty 
z wymaganiami, 

10.8. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 
przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

10.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania Instytutu De Republika do zawarcia 
umowy, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września  
2019 r. – Prawo zamówień publicznych. 

 
 
 
 
            Marcin Łajca  
     Koordynator BAF IDR 

                          ……………………………………. 
Koordynator komórki 

organizacyjnej Instytutu właściwej 
do spraw zamówień publicznych 

 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz oferty; 


