U? INSTYTUT
De Republica
Warszawa, 13.06. 2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 42/2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia

oferty.

2. Przedmiot zamoéwienia:

Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajgcego:

Obstuga medialna konferencji ,,Po co nam niepodlegtos¢?” organizowanej 22-24 czerwca
2022 r. wraz z publikacjg materiatow popularyzatorskich.

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest obstuga medialna konferencji ,,Po co nam niepodlegtos¢?”
organizowanej 22-24 czerwca 2022 r. wraz z publikacja materiatéw popularyzatorskich
w prasie o zasiegu ogdlnopolskim

Wykaz $wiadczen:

1) Pozyskanie partneréw medialnych wydarzenia oraz plasowanie u partneréw medialnych
materiatdw partnerskich zwigzanych z konferencjg (przynajmniej w jednym dzienniku
o zasiegu ogdlnopolskim)

2) Zaproszenie dziennikarzy na konferencje (przygotowanie zaproszenia i wysytka
do dziennikarzy, kontakt z dziennikarzami)

3) Przygotowanie materiatu prasowego z konferencji (w tym zdjec z konferencji do wykorzystania
przez media) w uzgodnieniu z Zespotem Popularyzatorskim IDR oraz publikacja materiatu
przynajmniej w jednym dzienniku o zasiegu ogélnopolskim)

4) Obstuga medialna konferencji (oddelegowanie minimum 2 pracownikéw do opieki nad
dziennikarzami podczas konferenc;ji)

5) Woysytka materiatu prasowego do mediow

6) Plasowanie publikacji medialnych

3. Termin wykonania zamoéwienia lub czas trwania zamoéwienia:
Wymagany termin wykonania zamoéwienia: do 30.06.2022r.




d? INSTYTUT
De Republica

4. Wadium:
Zamawiajacy wyagainie wymaga wniesienia wadium.
Kwota wadium: e

5.  Warunki udziatu w zapytaniu*:
(Warunki udziatu w zapytaniu postawione przez Zamawiajgcego wraz z opisem sposobu
dokonania oceny ich spetnienia przez Wykonawce)
1.1. Wykonawca jest zobowigzany posiada¢ niezbedng wiedze oraz dysponowaé potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia.
1.2.Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktérego zachodzi, co
najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 wust. 1 pkt 1-3 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeistwa narodowego
(Dz.U. poz. 835).

6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:

6.1.Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie trzema kryteriami, tj.:

Nr Kryterium wyboru Waga
1. | Cena oferty brutto 60%

1) Zasady oceny ofert wedtug kryterium — cena — 60%

Cofn.
Cn = X 60pkt
Cof.b.
gazie:
Cn - liczba punktow za kryterium cena
Cof n. - cena oferty najnizszej
Cofb. - cena oferty badanej
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Nr Kryterium wyboru Waga
Proponowana wielko$é tekstu (na tamach w/w dziennika o zasiegu
ogolnopolskim oraz na stronie internetowej dziennika):

2. 20%

ilos¢ znakéw oraz ilos¢ zdjec / w formie drukowanej dziennika

Zasady oceny ofert wedtug kryterium — minimalna wielkosé tekstu w formie wydrukowanej—20%

Cn =

gazie:
Cn -
Cof. n. -
Cof.b. -

Co_f. n.

X 20pkt
Cof b

liczba punktow za minimalng ilos¢ tekstu
cena oferty najnizszej
cena oferty badanej

Nr Kryterium wyboru Waga
Proponowana wielko$¢ tekstu (na tamach w/w dziennika o zasiegu
ogolnopolskim oraz na stronie internetowej dziennika):

3. 20%

ilos¢ znakow oraz ilosé zdjeé¢ / w formie internetowej dziennika

Zasady oceny ofert wedtug kryterium — minimalna wielkosé tekstu na stronie internetowej — 20%

Cn =

gazie:
Cn -
C of.n. -
C of. b. -

Co_f. n.

x 20pkt
C of. b.

liczba punktow za ilo minimalnq ilos¢ tekstu
cena oferty najnizszej
cena oferty badanej

6.2. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg sumaryczng

liczbe punktow za wszystkie kryteria oceny ofert.

6.3. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to,

ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteridw,

Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng.
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7.

8.1.
8.2.
8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.3.
8.4.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

1) Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);
2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (KRS) albo aktualne zaswiadczenie o wpisie

do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

3) Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zatgczonych

dokumentéw do oferty (jezeli dotyczy).

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 17 czerwca 2022 r. do godziny: 12.00
Oferte mozna ztozy¢:

Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 42/2022
Oferta na ,,Obstuge medialng konferenc;ji

»»n
?

,P0 co nam niepodlegtos¢

Przesytajgc  pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica,
ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 8.2.1.
Przesytajgc drogg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl, oraz do wiadomosci instytut@iderepublica.pl

nalezy dotgczy¢ podpisany i zeskanowany formularz oferty lub formularz oferty
opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty, o ktdrych mowa
w pkt 7 zapytania).

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 8.1. nie beda brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy

Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu

- w sprawach Zapytania Ofertowego i Zamoéwien Publicznych :

Pan Marcin tajca, tel.-, e-mail: m.lajca@iderepublica.pl

- w sprawach technicznej realizacji zamoéwienia :

Pan Wojciech Paduch, tel.- e-mail: w.paduch@iderepublica.pl
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10. Uwagi koncowe:

10.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

10.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zfozonej ofercie lub jg wycofaé,
pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

10.3. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

10.4. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

10.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktdérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

10.6. Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

10.7. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego zostanie przeprowadzona
na podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie Wykonawca zawart w swojej
ofercie. Ocenie bedzie podlega¢ zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty
z wymaganiami,

10.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

10.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republika do zawarcia
umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

Marcin tajca
Koordynator BAF IDR
Koordynator komorki
organizacyjnej Instytutu wtasciwej
do spraw zamdwien publicznych
Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty;




