1.

Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761 Warszawa
NIP 7011029979

Warszawa, dnia 2022-09-07

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 63 /2022

Zamawiajacy:

Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do zlozenia oferty.

2.1.

2.2.

2.3.

Przedmiot zamowienia:

Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajacego: OBSLUGA TECHNICZNA
| MULTIMEDIALNA PODCZAS WYDARZENIA WRECZENIA NAGROD INSTYTUTU
DE REPUBLICA

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot i opis zamowienia: ustuga organizacji uroczystosci wreczenia nagrod w Warszawie
Uroczystos¢ wreczenia nagrdd Instytutu De Republica odbedzie si¢ 5 pazdziernika 2022 roku
w Warszawie. Wydarzenie podzielone bedzie na dwie czgSci: wreczenie nagréd wraz
z elementem artystycznym oraz bufet.

Zapytanie nie obejmuje: wynajmu sali, cateringu, wyposazenia tj. krzesla, stoly,
dekoracji kwiatowych oraz podstawowego naglo$nienia i o§wietlenia sali/sceny

Dodatkowe informacje:

Liczba uczestnikow uroczystosci : 200-220 uczestnikoéw gali
Obowiazki wykonawcy:

- przygotowanie krotkiego filmiku o Instytucie (3 min) wraz z podktadem muzycznym,
lektorem oraz napisami 1 aduiodeskrypcja - materiat video niezbgdny do przygotowania filmu
dostarcza Zamawiajacy;

- opracowanie koncepcji i calosciowego scenariusza wydarzenia we wspOlpracy z Instytutem.
Scenariusz powinien obejmowa¢ migdzy innymi: minutowy harmonogram catosci wydarzenia
(w podziale na elementy: szatnia, przywitanie gosci, rejestracja gosci, odprowadzenie gosci
VIP do zarezerwowanych miejsc), minutowy scenariusz samej uroczystosci (mi¢dzy innymi:
prowadzacy, hostessy, kolejno$¢ wregczania, wystgpienia organizatorow, nagrodzonych,
photo-opp);

- przygotowanie elementdéw graficznych na potrzeby wydarzenia zgodnie z ksigga znaku
Instytutu oraz szablonami Instytutu we wspolpracy z Instytutem (w szczegdlnosci
przygotowanie plansz/tablic na wydarzenie, oznaczen miejsca, zaproszen, etykiety, materiaty



graficzno-identyfikacyjne wydarzenia oraz prostg video/animacje), a takze proste ,,clementy
muzyczne”/przerywniki typu jingle;

- zaproszenie gosci we wspolpracy z Instytutem (szacunkowo 500-600 zaproszen), w tym
wysyltka zaproszen (gtownie terytorium Rzeczpospolitej, okoto 10 zaproszen poza granice),
RSVP;

- zapewnienie 1 obsluga czesci artystycznej (muzycznej) podczas wreczenia nagrod
(np. kwartet smyczkowy) - ok. 30 min oraz podczas bufetu - jednoosobowa oprawa z muzyka
klasyczng — ok. 2 godz. — do uzgodnienia z Zamawiajgcym;

- pokrycie ewentualnych kosztow zwigzanych z oplata ZAIKS oraz wszelkimi innymi
optatami wynikajacymi z realizacji niniejszej ushugi (na podstawie stosownych
dokumentow/umow).

- zapewnienie scenografii i elementéw dekoracyjnych (poza dekoracjami kwiatowymi)
wydarzenia we wspotpracy z Instytutem, w tym najem, montaz/demontaz/transport
scenografii 1 elementow dekoracyjnych; cze$§¢ materiatow od Zamawiajacego ($cianki,

rollupy itp.)

- zapewnienie dodatkowego nagtosnienia sal, uzgodnione we wspolpracy z Instytutem, w tym
opieka techniczno-logistyczna przed, w trakcie i po wydarzeniu we wspotpracy z Instytutem;

- zapewnienie dodatkowego os$wietlenia obiektu, wejscia, klatki schodowej i holow, sal
uzgodnione we wspoélpracy z Instytutem, w tym opieka techniczno-logistyczna przed,
w trakcie 1 po wydarzeniu we wspoOltpracy z Instytutem;

- zapewnienie odpowiedniej obstugi na potrzeby wydarzenia (producent i/lub rezyser
wydarzenia, hostessy, osoby prowadzace wydarzenie, arty$ci, technicy, ochrona, koordynator
ze strony Wykonawcy) we wspolpracy z Instytutem,;

- zapewnienie odpowiedniej obstugi technicznej (min. 4 osoby), w tym
montaz/demontaz/transport materiatlow identyfikacyjno-promocyjnych, transport
multimediow i materiatow indentyfikacyjno-promocyjnych (m.in. totemy multimedialne,
mownicg, gadzety) z magazynu Instytutu w Warszawie na miejsce wydarzenia 1 z wydarzenia
do magazynu Instytutu w Warszawie (2 dni transportowe). Magazyn Instytutu zlokalizowany
jest w dzielnicy Warszawa-Praga Potudnie.

- zapewnienie dokumentacji fotograficznej catego wydarzenia (okoto 200 zdjec);

- przygotowanie pelnego kosztorysu wydarzenia.

Pozostale elementy beda na biezaco ustalane przez Wykonawce z Instytutem w trakcie
przygotowywania wydarzenia.

3. Miejsce itermin wykonania zamowienia:
- data wydarzenia: 5 pazdziernika 2022
- godziny wydarzenia: 18.00-23.00
- miejsce wydarzenia: Warszawa, Reduta Banku Polskiego

4. Wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



5. Warunki udzialu w zapytaniu*:
5.1. Warunkiem udzialu w zapytaniu jest dostepnosé¢ uslug i gotowos¢ ich Swiadczenia
na rzecz Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2 niniejszego zapytania ofertowego.

5.2. Wymég niezbedny do zlozenia oferty: realizacja minimum 10, udokumentowanych,
wydarzen z udzialem przedstawicieli rzadu, organizowanych na potrzeby Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow, ministerstw lub innych instytucji publicznych w okresie ostatnich
24 miesiecy. Prosimy o przestanie dokumentow potwierdzajacych wykonanie ustugi.

5.3. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktorego zachodzi,
co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine¢ oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835
Z pozn.zm).

6. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi Kryteriam

Nr Kryterium wyboru Waga

1. Kryterium ceny 100 %

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:
100% =100 punktow

Zamawiajacy dokona zsumowania punktow przyznanych za poszczegolne kryteria wyboru.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow wedtlug
zasady: 1 % wagi kryterium = 1pkt.

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:

1) Cena-—100%

C of. n.
CN = mmmmm e x100
C of.b.
gdzie:
Cn - liczba punktow za kryterium cena
Cofn. - cena oferty najnizszej
C of.b. - cena oferty badanej

7. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawarto$¢ oferty):

7.1. Wypelniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

7.2. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL witasciciela w wypadku dziatalno$ci gospodarczej.
Wykonawcy wystepujacy  jako spotka cywilna zobowigzani sg dotaczy¢
do oferty umowg spotki cywilnej, w Ktorej jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania
spoftki);



7.3. Dokumenty potwierdzajace wykonanie minimum 10 ushug/wydarzen z udzialem
przedstawicieli rzadu, organizowanych na potrzeby Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,
ministerstw lub innych instytucji publicznych w okresie ostatnich 24 miesigcy.

7.4. Proponowany wzor umowy na w/w ustuge

8. Miejsce i termin skladania ofert:

8.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 12.09.2022 r. do godz. 11.00

8.2. Wskazane jest zlozenie oferty na druku Formularza oferty (bedacym zalacznikiem nr 1
do niniejszego zapytania ). Zlozenie oferty w innej formie, ale zawierajacej wszystkie elementy
oceny nie wyklucza z postepowania.

8.3. Oferte mozna ztozyc¢:

- Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa)
z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 63/2022
»OFERTA NA OBSLUGE TECHNICZNA | MULTIMEDIALNA PODCZAS
WYDARZENIA WRECZENIA NAGROD INSTYTUTU DE REPUBLICA”;

- Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica , ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak wyzej.

- Przesylajac droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@iderepublica.pl oraz
do wiadomosci: w.paduch@iderepublica.pl (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz
oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty,
0 ktorych mowa w pkt 7 zapytania).

8.4. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 8.1. nie b¢da brane pod uwagg.
8.5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

9. Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu:

Pan Wojciech Paduch tel.: (i) ¢-mail: w.paduch@iderepublica.pl

10. Uwagi koncowe:
10.1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstagpienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.
10.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.
10.3. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniaja wymaganych przez
Zamawiajgcego warunkow udzialu w zapytaniu.
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10.4. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje si¢ za odrzucona.

10.5. Zamawiajacy zastrzega sobiec prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

10.6. Wykonawcom uczestniczacym W zapytaniu nie przystuguja zadne roszczenia z tytulu
odstapienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

10.7. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentéw i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie
podlegac¢ bedzie zardéwno formalna, jak i merytoryczna zgodno$¢ oferty z wymaganiami,

10.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

10.9. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia umowy,
jak rowniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoOwien publicznych.

Marcin Lajca
Koordynator BAF IDR

koordynator komorki organizacyjnej
Instytutu wlasciwej do spraw zamowien
publicznych

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — Formularz oferty.



