
 

Załącznik do projektu Umowy, stanowiącego załącznik nr 3 do ZO  

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (projekt) 
zwana dalej „Umową powierzenia”, zawarta w Warszawie w dniu ……..………2023 r., 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa …………………………………………………….., reprezentowanym 

przez ………………………… - zwanym dalej Zamawiającym, 

a 

………………………………… - zwanym dalej Wykonawcą, 

zwanymi w dalszej treści umowy łącznie „Stronami”, a oddzielnie „Stroną”. 

Wykonawca będzie przetwarzał powierzone dane osobowe w wyniku 

przeprowadzonego przez Zamawiającego zapytania ofertowego nr …………………… 

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w 

rozumieniu rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., s.1 i Dz. Urz. UE L 127 

z 23 maja 2018 r., s.2), zwanym dalej „RODO” – w stosunku do danych 

powierzonych. 

2. Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe 

pracowników ……………………w celu realizacji przedmiotu Umowy w 

zakresie dostawy uprawnień dla dostępu do systemu informacji prawnej 

(zwanego dalej „Systemem”) w trybie on- line przez Internet, umożliwiających 

dostęp ………………………użytkowników przez cały okres trwania zawartej 

między Zamawiającym i Wykonawcą Umowy. 

§ 2 

Przetwarzanie i ochrona danych osobowych 

1. Wykonawca będzie przetwarzał następujące dane osobowe: imiona, 

nazwiska, adresy e-mail pracowników IDR będących użytkownikami oraz inne 



dane wprowadzone przez użytkowników systemu przy pomocy dostępnych w 

nim funkcjonalności. 

2. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez 

Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji Umowy przez czas jej obowiązywania, 

w sposób zgodny z treścią niniejszych postanowień. 

3. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez 

Wykonawcę przy wykorzystaniu Systemu. 

4. Wykonawca oświadcza, że stosuje środki techniczne i organizacyjne 

zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności 

zabezpiecza dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom 

nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z 

naruszeniem RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zmianą, utratą, uszkodzeniem lub 

zniszczeniem. 

§ 3 

Sposób wykonania Umowy powierzenia w zakresie przetwarzania i ochrony danych 

osobowych 

1. Zamawiający zobowiązuje się, na zasadach wynikających z RODO, do 

wykonania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych, o 

których mowa w art. 13 i 14 RODO. 

2. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone wyłącznie 

osoby, które: 

a) posiadają imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych nadane 

przez Wykonawcę - wyłącznie w zakresie i celu określonym w niniejszych 

postanowieniach oraz 

b) podpisały, przy nadaniu im upoważnienia, oświadczenie o zachowaniu w 

tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia. 

3. Odwołania upoważnienia dokonuje Wykonawca. Nie wyklucza to jednak 

uprawnienia Zamawiającego do odwołania upoważnienia w uzasadnionych 

przypadkach. 

4. Wykonawca ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do osób 

posiadających upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z 

RODO, w szczególności do wdrożenia technicznych i organizacyjnych 



środków bezpieczeństwa, a w szczególności prowadzenia dokumentacji 

opisującej sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i 

organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych. 

6. W wyniku zawarcia Umowy powierzenia: 

Wykonawca zobowiąże osoby upoważnione do przetwarzania danych 

osobowych do: 

a) pracowania jedynie z danymi osobowymi niezbędnymi do wykonania 

obowiązków wynikających z Umowy, 

b) przechowywania danych osobowych w zakresie niezbędnym do wykonania 

Umowy oraz jedynie w czasie jej obowiązywania, 

c) nietworzenia kopii danych osobowych innych, niż niezbędne do realizacji 

Umowy, 

d) zachowania w poufności danych osobowych oraz informacji o stosowanych 

sposobach ich zabezpieczania, także po ustaniu stosunku prawnego 

łączącego osobę upoważnioną do przetwarzania danych osobowych u 

Wykonawcy, 

e) zabezpieczenia danych osobowych przed dostępem do nich osób 

nieupoważnionych, przetwarzaniem z naruszeniem regulacji wynikających z 

RODO, ich nieautoryzowaną zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

7. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w 

tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani 

udostępniane bez pisemnej zgody Zamawiającego w innym celu niż 

wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 

wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

8. Strony zobowiązują się do dokonywania wszelkich działań w celu 

zapewnienia, aby środki łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania 

oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały zabezpieczenie danych 

poufnych, w tym w szczególności danych osobowych powierzonych do 

przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do 

zapoznania się z ich treścią. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do sprawowania nadzoru nad osobami 

upoważnionymi do przetwarzania danych osobowych, w zakresie 

zabezpieczenia przetwarzanych danych. 



10. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania powierzonych danych 

osobowych dla celów innych niż określone w Umowie oraz do 

nieprzekazywania powierzonych danych poza Europejski Obszar 

Gospodarczy (EOG). W przypadku przetwarzania danych osobowych w 

systemach teleinformatycznych, dla których przyjęty został model 

przetwarzania w chmurze obliczeniowej lub z wykorzystaniem usług 

chmurowych, wykonawcę zobowiązuje się do wdrożenia technicznych i 

organizacyjnych środków bezpieczeństwa z uwzględnieniem wymagań 

wynikających ze Standardów Cyberbezpieczeństwa Chmur Obliczeniowych 

oraz odpowiednio wymagań określonych w uchwale Nr 97 Rady Ministrów z 

dnia 11 września 2019 r. w sprawie inicjatywy „Wspólna Infrastruktura 

Informatyczna Państwa” (M. P. poz. 862, późn. zm.). 

11. Wykonawca niezwłocznie, tj. nie później niż w terminie 24 godzin, informuje 

Zamawiającego o wszelkich wypadkach naruszenia tajemnicy danych 

osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu oraz naruszeniu obowiązków 

dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w 

szczególności wynikających z RODO. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do udzielania Zamawiającemu, na każde jego 

żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych danych osobowych, 

a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym 

przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych. 

13. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego 

powodować w ocenie Zamawiającego wysokie ryzyko naruszenia praw lub 

wolności osób fizycznych, Zamawiający bez zbędnej zwłoki zawiadomi osoby, 

których naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy. 

14. Wykonawca ma obowiązek udostępnić Zamawiającemu wszelkie informacje 

niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 i 32 - 

36 RODO oraz umożliwić przeprowadzenie audytu przez Zamawiającego. 

Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia audytu powinno być przekazane 

Wykonawcy co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczęciem audytu. 

15. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dokonanie niezapowiedzianego audytu, 

w celu o którym mowa w ust. 12, w przypadku powzięcia przez 

Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę 

zobowiązań wynikających z RODO lub Umowy powierzenia. Wykonanie 



audytu nie może prowadzić do naruszenia zasad ochrony danych osobowych 

istniejących u Wykonawcy. Każda osoba przeprowadzająca czynności 

audytowe w imieniu Zamawiającego podpisze stosowne oświadczenie o 

obowiązku zachowania w poufności informacji pozyskanych w trakcie 

wykonywania audytu. Osoby wykonujące czynności audytowe związane z 

dostępem do pomieszczeń, urządzeń, nośników oraz systemów 

informatycznych dokonują ich w obecności Wykonawcy lub osoby przez niego 

upoważnionej, w celu zapewnienia należytej ochrony danych osobowych 

przetwarzanych przez Wykonawcę. 

16. Zamawiający ma w szczególności prawo do: 

a) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wysłuchania    

         osób w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego; 

b) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających  

        bezpośredni związek z przedmiotem audytu oraz sporządzania ich kopii; 

c) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemów  

         informatycznych służących do przetwarzania danych. 

17. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących 

poprawności jakości zabezpieczeń oraz sposobu ich przetwarzania, 

sporządzonych w wyniku audytu, o którym mowa w ust. 12. 

18. Wykonawca w miarę możliwości pomaga Zamawiającemu w niezbędnym 

zakresie wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której 

dane dotyczą, oraz z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

19. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub 

osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem bądź Umową przetwarzania 

danych osobowych. 

20. Wykonawca - po zakończeniu świadczenia usług związanych z 

przetwarzaniem danych - obowiązany jest do usunięcia wszelkich 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz wszelkich 

istniejących ich kopii, w tym do usunięcia tych danych w sposób trwały i 

nieodwracalny z elektronicznych nośników informacji wielokrotnego zapisu 

oraz zniszczenia nośników papierowych i elektronicznych nośników informacji 

jednokrotnego zapisu, na których utrwalone zostały powierzone do 

przetwarzania dane osobowe, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 



21. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Zamawiającego o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności 

administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Wykonawcę 

danych osobowych określonych w Umowie powierzenia, o jakichkolwiek 

decyzjach administracyjnych lub orzeczeniach dotyczących przetwarzania 

tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych, 

o ile są wiadome, i realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 

przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w tym prowadzonych 

przez inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych 

powierzonych przez Zamawiającego. 

§ 4 

Odpowiedzialność Wykonawcy 

Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność w stosunku do Zamawiającego 

oraz osób trzecich, w tym odpowiedzialność odszkodowawczą, za 

udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią 

Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

§ 5 

Zmiana oraz wypowiedzenie Umowy 

1. Wszelkie zmiany Umowy powierzenia wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę powierzenia w trybie 

natychmiastowym, gdy Wykonawca: 

1) wykorzystuje dane osobowe w sposób niezgodny z Umową i Umową 

powierzenia, na co Zamawiający zwrócił Wykonawcy uwagę na piśmie, a 

Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie usunie 

wskazanych naruszeń; 

2) nie zaprzestanie niewłaściwego przetwarzania danych osobowych, na co 

Zamawiający zwrócił Wykonawcy uwagę na piśmie, a Wykonawca w 

wyznaczonym przez Zamawiającego terminie nie usunie wszystkich naruszeń. 

 

 

 



§ 6 

Postanowienia końcowe 

1. Przez dni robocze rozumie się dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy. 

2. Umowę powierzenia sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po jednym 

dla każdej Strony. 

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                       WYKONAWCA                                                                          

                                                                                                                                                    


