= INSTYTUT
De Republica Warszawa, dnia 14.12.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWENR 59/2021

1. Zamawiajacy:
Zamawiajacy: Instytut De Republica, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa,
dziatajacy na podstawie Zarzadzenia nr 12 Prezesa Rady Ministréw z dnia 16.02.2021 r.
(M.P. z 2021 r. poz 194), NIP 7011029979 REGON 388748947 zaprasza do ztozenia
oferty na ustugi kompleksowego i codziennego sprzatania pomieszczen IDR.

2. Postepowanie
2.1 Postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy kodeksu cywilnego.
2.2 Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zamkniecia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyn.

3. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem umowy jest wykonanie ustugi kompleksowego i codziennego (dni
robocze) sprzatania pomieszczen biurowych, sanitariatow i korytarzy w siedzibie
Instytutu De Republica w Warszawie w budynku przy Belwederskiej 23 ( Belvedere
Plaza) lok. 1 (antresola) w okresie 02.01.2022 - 31.12.2022r.

Powierzchnia objeta ustugga sprzatania wynosi 267 m.kw. i sktada sie z nastepujacych
pomieszczen:
o 7 pomieszczen biurowych, korytarzy, pomieszczenia socjalnego - na podtodze
panele podtogowe (bez wyktadzin dywanowych i dywanoéw)
o Jszt.sanitariatow - glazura, terakota

Wycena powinna obejmowaé¢ wykonanie ustugi wtasnym sprzetem i za pomoca
wtasnych srodkéw czyszczacych oraz workéw. (Zamawiajacy zapewnia jedynie mydto,
papier toaletowy i reczniki oraz srodki do dezynfekcji)

W zakresie ustugi sprzatania mieszcza sie nastepujace czynnosci:

a)sprzatanie pomieszczen biurowych i korytarzy,

b)wycieranie kurzu, odkurzanie mebli, a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie,
c)mycie i dezynfekowanie przedmiotow znajdujagcych sie w sprzatanych
pomieszczeniach, tj. mebli, lamp biurowych, wytacznikéw, koszy na Smieci, parapetéow
okiennych, drzwi, itp. sSrodkami myjaco - konserwujacymi,

d)utrzymanie czystosci w toaletach - mycie i czyszczenie, dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek drzwi, pojemnikéw na mydto i papier, itp.

e)dezynfekcja klamek, poreczy i innych powierzchni mogacych mie¢ wptyw na
przenoszenie alergendw oraz wirusow,,



7.

floproznianie pojemnikow na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czystos¢ w tych miejscach,
g)oproznianie niszczarek,

h)czyszczenie wycieraczek w siedzibie IDR,

i)Juzupetnianie materiatéw eksploatacyjnych, tj. papier toaletowy (do pojemnikow),
mydto w ptynie, kostki zapachowe WC,

j)mycie okien (wewnatrz) raz w miesigcu - 9 okien o wysokosci 2m - ogétem 26 m. x
2m. - 52m.kw.

Ustugi sprzatania majg by¢ wykonywane we wszystkie dni robocze (5 dni w tygodniu), po
godzinach pracy Zamawiajacego, tj.: 17:00 - 8.00.

Miejsce wykonania zaméwienia: Instytut De Republica ul. Belwederska 23 lok.1
(Antresola)

Termin wykonania zaméwienia lub czas trwania zamoéwienia: od 10.09.2021 do
31.12.2021r.

Dodatkowe informacje:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin $wiadczenia Ustug w przypadku zmiany
organizacji czasu pracy Zamawiajacego, jak réwniez mozliwos¢ zmniejszenia powierzchni
biurowej podlegajacej ustudze sprzatania spowodowanej ograniczeniami wprowadzonymi
w zwigzku z mozliwoscia pracy zdalnej pracownikéw - informujac o tym Wykonawce na dwa
dni wczesnie;j.

W przypadku zwiekszenia powierzchni podlegajacej sprzataniu (np. powrét pracownikow
z pracy zdalnej), Zamawiajacy powiadomi Wykonawce dzien wczesnie;j.

8.

Miejsce i termin sktadania ofert - podpisany formularz oferty (stanowiacy zatacznik nr 1
do Z059/2021) nalezy ztozy¢ do dnia 20.12.2021 r. do godz. 12.00

8.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23 lok.1; 00-761
Warszawa ) z dopiskiem na kopercie: ,Zapytanie ofertowe nr 59 /2021 - Oferta na
sprzatanie Instytutu”

8.2. Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul. Belwederska 23
lok.1; 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie - jak w pkt 5.1.

8.3.Przesytajagc drogg elektroniczng na adres zamoéwien publicznych IDR e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl oraz do wiadomosci BAF@iderepublica.pl (w
tytule wiadomosci ZO59 /2021 - ,Oferta na sprzatanie Instytutu” - podpisany formularz
oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania w formie skanu lub podpisang
elektronicznie. Nie jest wymagana szczegélna forma dla waznosci oferty.

9. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.


mailto:zamowienia.publiczne@iderepublica.pl

10.Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

Nr Kryterium wyboru Waga

Cena ustugi codziennego sprzatania pomieszczen IDR
1. | wrazzmyciem okien (raz w miesiacu) - stawkaza 1 100 %
dzien (brutto)

Zamawiajacy wybierze oferte o najnizszej cenie.

.................................................

koordynator komérki organizacyjnej Instytutu
witasciwej do spraw zamdwien publicznych

Zatacznik:
1) Formularz oferty;
2) Klauzula informacyjna RODO



Zatacznik nr 1do Z059/2021

Nazwa Wykonawcy:

OFERTA

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe 59/2021 dot. ustugi sprzatania w IDR w okresie 02.01.2021 -
31.12.2021 oferujemy wykonanie niniejszego zamowienia za wynagrodzeniem

y =Y ol=] | [-H (=] 1 I- zt brutto

(stownie cena brutto :

)
za jeden dzien sprzatania
Wartosé catego zamowienia za 232 dni robocze wyniesie: ........ccceeeeeereevernnnne. zt brutto
(stownie wartos¢ brutto : )

2. Oswiadczam, ze:
1) Jestesmy zwiazani oferta przez 30 dni.

2) Zobowiazujemy sie, w przypadku wybrania przez Zamawiajgcego naszej oferty
zawrze¢ Umowe na realizacje przedmiotu zamoéwienia, na warunkach okreslonych w
ofercie, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

..... dnia

(miejscowosc)

podpis i pieczatka

osoby/oséb uprawnionych



Zatacznik nr 3do Z0/59/ 2021

W zwiazku z realizacja wymogdw art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych orazuchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119
24.05.2016, str.1, z p6zn. zm.), zwanego jako ,RODQ”, Zamawiajacy informuje:

- Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut De Republica zsiedzibg w Warszawie (00-761)
przy ul. Belwederskiej 23/1,

- kontakt do Inspektora Ochrony Danych znajduje sie pod adresem: ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa,
rodo@iderepublica.pl

- Pana/Pani dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z zawarciem
i realizacjg umowy, ktorej przedmiotem jest ustuga sprzqtania pomieszczen IDR

- odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostata dokumentacja
zwigzana z realizacjg zawartej umowy,

- Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy lubdo czasu wygasniecia
wzajemnych roszczen wynikajacych zumowy, a po uptywie tego okresu przechowywania zostana usuniete,

- w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie
doart.22 RODO,

- posiadaja Pan/Pani:

. prawo do dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych na zasadach okreslonych
wart. 15 RODO,

° prawo do zadania sprostowania danych osobowych - na zasadach okreslonych w art. 16 RODO,

. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych. z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

° prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdyuznajag Panstwo
ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO.

- nie przystuguje Panu/Pani:
. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawnga
przetwarzania Panistwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.



