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Warszawa, dnia 16.05.2023 r.
Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761 Warszawa
NIP: 7011029979

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 17 /2023

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia
oferty.

2. Przedmiot zamowienia:

2.1. Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego:

USLUGA WYNAJMU SALI (OBIEKTU) ORAZ USLUGA CATERINGOWA NA
ORGANIZACJE WYDARZENIA WRECZENIA NAGROD IDR W RAMACH
DZIALALNOSCI STATUTOWEJ INSTYTUTU DE REPUBLICA

2.2. Opis przedmiotu zamédwienia:

Zamawiajgcy wymaga, by ustugi zostaty zrealizowane profesjonalnie i na wysokim
poziomie, a serwowane jedzenie byto wykwintne, dostosowane do formuty wydarzenia i
przygotowane z produktéw wysokiej jakosSci.

Podczas przygotowywania i dostarczania positkdw winny by¢ zachowane wymogi

sanitarno-epidemiologiczne zakresie personelu i warunkéw produkcji.

a) Wymagania dotyczace sali (obiektu) oraz cateringu:
Liczba uczestnikéw : 250 oséb
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2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

1)
2)
3)
4)
5)

9)

A. Sala

zabytkowy charakter obiektu:

sala gtébwna, w ktorej odbedzie sie uroczystos¢ wreczeniu nagréd powinna mieé
minimum 430 m2 powierzchni;

pomieszczenie w najszerszym miejscu nie moze mie¢ mniej niz 30 metrow dtugosci;
wysokos¢ sali minimum 7 metréw w najnizszym punkcie;

do sali gtdwnej powinny bezposrednio przylegaé minimum 4 pomieszczenia w typie
VIP-room, kazde o powierzchni nie mniejszej niz 30 m2;

obiekt musi posiada¢ osobng szatnie bezposrednio przy wejsciu;

parking dozorowany na minimum 100 samochoddw osobowych;

tatwy dojazd komunikacjg miejska;

B. Catering

petne zaplecze kuchenne oraz sanitarne;

catering przygotowywany na miejscu (menu w typie finger foods);

napoje zimne (woda, minimum 3 rodzaje sokéw owocowych), kawa, herbata, dodatki
napoje alkoholowe wino biate i czerwone, piwo;

finger foods (przekaski stodkie i stone, przekaski zimne i ciepte): minimum 15
sztuk/osoba;

owoce;

catering: obstuga kelnerska w ilosci odpowiedniej do zapewnienia ptynnosci obstugi
gosci i czystosci przestrzeni obiektu;

wynajem wyposazenia w postaci stolikow koktajlowych oraz dekoracji sali w tym
dekoracji kwiatowych;

w ofercie prosimy o podanie warunkéw bezkosztowej modyfikacji liczby uczestnikow,

finalnego potwierdzenia liczby gosci;

10) ostateczne menu zostanie ustalone z Zamawiajgcym w terminie do 5 dni roboczych

od daty wydarzenia.
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C. Dodatkowe wymagania:

1) jako jednostka budzetowa Instytut De Republica nie realizuje zaliczek. Ptatnos¢
zostanie zrealizowana po wykonanej ustudze w ciggu do 21 dni po przedtozeniu
prawidiowo wystawionej faktury.

2) Oferta powinna obejmowac wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia,
okreslonego w niniejszym Zapytaniu.

3) Zamodwienie powinno by¢ wykonane z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami oraz projektowania
uniwersalnego, w szczegolnosci z uwzglednieniem obowigzkow wynikajgcych z art.
6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240.)

3. Miejsce wykonania zaméwienia Warszawa (maximum 10 km od Dworca
Centralnego)
4. Termin wykonania zaméwienia lub czas trwania zamoéwienia:
- data wydarzenia: 9 listopada 2023 r.
- godziny najmu obiektu od 8.00 rano w dniu 9 listopada do godziny 8.00 w dniu 10
listopada 2023 r.
5. Wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
6. Warunki udziatu w zapytaniu:
6.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnosc¢ ustug i gotowos¢ ich swiadczenia na
rzecz Instytutu De Republica zgodnie z punktem 2.2. niniejszego Zapytania ofertowego.
6.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczgce:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia tj.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w ciggu ostatnich 24 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert wykonat minimum 3 udokumentowane wydarzenia z
udziatem przedstawicieli rzadu, organizowanych na potrzeby Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow, ministerstw lub innych instytucji publicznych wraz z dokumentami

potwierdzajgcymi wykonanie ustug.
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3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnym do
wykonania zamodwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem
podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem
przypadkow, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;
5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub
ogtoszono upadtos¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sgdu, ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadtego.

6) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U. 2023 poz.129 ze zm.).
6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu sg oswiadczenia w
ramach Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Ocena spetniania warunkow udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg
,Spetnia — nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.

Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnia

ww. warunki na dzien ztozenia oferty.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej :

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:
Nr Kryterium wyboru Waga
1. Cena 60 %
2. Wielkos¢ sali 20 %
3. Lokalizacja obiektu (odlegtos¢ od Dworca Centralnego) 20 %

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:
100% = 100 punktow
Cena-70%
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bedzie liczone wg wzoru:
Liczba punktow w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferowana) * 70
Wielkos¢ sali — 20%
430 m2 — 10 pkt
powyzej 430 m2 — 20 pkt
Oferty z zaoferowang salg ponizej 430 m2 zostang odrzucone jako niespetniajgce warunkow
zamowienia.
Kryterium lokalizacji obiektu — 20% (odlegto$¢ od Dworca Centralnego - mierzone na
podstawie Google Maps (samochod), max 10 km)
6,1 km — 10 km — 10 pkt
6 km i ponizej 6 km — 20 pkt
Oferty z zaoferowanym obiektem w odlegtosci powyzej 10 km od Dworca Centralnego
zostang odrzucone jako niespetniajgce warunkow zamowienia.
Zamawiajgcy dokona zsumowania punktow przyznanych za poszczegolne kryteria
wyboru.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow

wedtug zasady: 1 % wagi kryterium = 1 pkt.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1. Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

W przypadku prowadzenia przez osobe fizyczng dziatalno$ci gospodarczej
dziatalnosci gospodarczej nalezy poda¢ nr PESEL oraz miejsce zamieszkania.

8.2. Aktualny wpis do KRS/CEIDG (w przypadku spétki cywilnej nalezy zatgczyc¢
dokumenty rejestrowe dla kazdego ze wspdlnikow) lub wskazanie danych
umozliwiajgcych dostep do dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania wykonawcy (takie jak np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru
Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru — dotyczy tylko bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych)

8.3. Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentéw
rejestrowych Wykonawcy. Wykonawcy wystepujgcy jako spoétka cywilna moga
dotaczyc¢ do oferty umowe spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany

sposob reprezentowania spotki.
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8.4. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce dokumentéw wskazanych w pkt.8.3. lub
braku informacji wymaganych w pkt 8.5. c, e, f, g w terminie skfadania ofert,
Zamawiajgcy jednokrotnie wezwie do ich uzupetnienia, a w przypadku
nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie odrzuci oferte Wykonawcy.
8.5. W ofercie nalezy podac:
a) lokalizacje i nazwe obiektu;
b) Cene oferty:
Wykonawca poda cene oferty w tym ceny za poszczegdlne elementy
zamowienia w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do SWZ,
Cena oferty, musi by¢ podana w PLN liczbg i stownie, nalezy podac cene do
dwoch miejsc po przecinku.
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia opisanego w umowie.
Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania) jak i podczas
realizacji zamowienia.
Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w
ztotych polskich (PLN).
c) wielkos¢ sali;
d) ilos¢ bezptatnych miejsc parkingowych;
e) odlegtosc obiektu od Dworca Centralnego — max 9,5 km;
f) termin bez kosztowej modyfikacji liczby uczestnikow, finalnego potwierdzenia
liczby gosci;
g) koszt modyfikaciji liczby uczestnikéw, finalnego potwierdzenia liczby gosci
przy nie zachowaniu terminu z pkt d;
h) przyktadowe menu - 3 propozycje;

UWAGA - Informacje z pkt 8.5. b, d, jako kryteria oceny ofert nie podlegajg uzupetnieniu.

9. Miejsce i termin skiadania ofert:

9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 24 maja 2023 r. do godziny: 10.00
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9.2.

9.3.
9.4.

10.

11.
11.1.

11.2.

11.3.

Oferte mozna ztozy¢:
9.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 17/2023
USLUGA WYNAJMU SALI (OBIEKTU) ORAZ USLUGA CATERINGOWA NA
ORGANIZACJE WYDARZENIA WRECZENIA NAGROD IDR W RAMACH
DZIALALNOSCI STATUTOWEJ INSTYTUTU DE REPUBLICA)
9.2.2. Przesyfajac pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul.
Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. Przesyfajgc drogg elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@iderepublica.pl (nalezy dotgczyé podpisany i zeskanowany

formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym, zaufanym
osobistym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).
Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajagcego wyznaczona do kontaktu:

- w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia - Wojciech Paduch
w.paduch@iderepublica.pl

- w sprawach procedury zamoéwienia publicznego - Agnieszka Januszko

a.januszko@iderepublica.pl

Uwagi koncowe:
Komunikacja (nie dotyczy umowy) miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie
prowadzona za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@iderepublica.pl

a.januszko@iderepublica.pl

w.paduch@iderepublica.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania bgdz jego
uniewaznienia bez podania przyczyny.
Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu

odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.
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11.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

11.5. Zamawiajgcy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

11.6. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucong.

11.7.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.8. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptyniecia terminu
skfadania ofert (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptyniecia
terminu sktadania ofert).

11.9. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentow i materiatéw, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlegac bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnosc¢
oferty z wymaganiami.

11.10. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentéw, wykazow, danych i informaciji.

11.11. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia
umowy, jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

Marcin tajca
koordynator komoérki organizacyjnej
Instytutu wlasciwej do spraw
zamowien publicznych

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 1a — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy



