ij? INSTYTUT
De Republica

Warszawa, dnia 15.05.2023 r.
Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761Warszawa
NIP: 7011029979

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 16/2023

1. Zamawiajacy:

Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia
oferty.

2. Przedmiot zaméwienia:
2.1.Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego:
Ustuga wykonania filmow (nagran wideo) z organizowanych lub wspétorganizowanych
przez Instytut De Republica (IDR) wydarzen naukowych, popularno-naukowych oraz
popularyzatorskich (m.in. wywiady, wyktady, wystgpienia, gale, innego rodzaju
wydarzenia).
2.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia :
2.2.1 Czas trwania pojedynczego wydarzenia: od 1 dnia zdjeciowego do
maksymalnie 5 dni zdjeciowych. Jeden dzien zdjeciowy obejmuje przedziat
czasowy w godzinach pomiedzy 9:00 - 18:30 i odpowiada maksymalnie 8
godzinom ,surowego” nagrania (uwzgledniajgc przerwy, czynnosci
techniczne, etc.).
2.2.2 Dtugosc¢ nagrania finalnego bedzie uzalezniona od dtugosci
zarejestrowanego wydarzenia.

2.2.3 Z uwagqgi na realizowanie zamowienia dotyczaceqgo wydarzen, ktére

nastapig w przysziosci dokltadne miejsca i terminy wykonania zamoéwienia

nie sg znane.
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2.24 Przewidywane lokalizacje i czas trwania wydarzen
e 1-dniowe — 24 dni zdjeciowych: Warszawa i okolice (x 19 dni), Torunh (3x),
Kazimierz Dolny (2x) lub inne miasta na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej;
e 2-dniowe — 2 wydarzenia — Lublin (2 dni) i Poznanh (2 dni);

e 5-dniowe —1 x5 dni.

Szacowana ilos¢ konferencji w trakcie trwania umowy — 33 dni zdjeciowe;
Szacowana maksymalna ilos¢ minut gotowych nagran 15 840 — (33 x 8 x 60min)
O doktadnym miejscu, terminie i dlugosci (ilos¢ dni) wydarzenia, Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce najpézniej w terminie 14 dni przed datg wydarzenia.
O wszelkich zmianach lub odwotaniu wydarzenia Wykonawca zostanie
poinformowany najpdzniej w terminie 7 dni przed datg wydarzenia. Z tego tytutu
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato odszkodowanie.
2.3 Warunki techniczne nagrania:
2.3.1 Rejestracja materiatu musi odbywac sie: co najmniej 2 kamerami
pracujgcymi w standardzie minimum 4K (UHD 3840 x 2160px);
2.3.2 z uzyciem niezbednych narzedzi do rejestracji wypowiedzi (przyktadowo
mikrofony na tyczce lub mikroporty),
2.3.3 z uzyciem urzadzen do stabilizacji obrazu,
2.3.4 z uzyciem niezbednych narzedzi do zapewnienia odpowiedniego
oswietlenia planu zdjeciowego,
2.3.5 z uzyciem krétkiej jazdy kamerowej,
2.3.6 z uzyciem urzgdzen pozwalajgcych na rejestracje obrazu z innych
urzadzen, jezeli charakter wydarzenia bedzie wymagat rejestraciji
przebiegu wydarzenia przy ich uzyciu (np. przechwycenie obrazu z
telewizora, ekranu diodowego lub innego zrodta).
2.4 Zakres przedmiotowy:
2.4.1 nagranie wydarzenia z uwzglednieniem wymagan okreslonych w ust. 2,
2.4.2 przygotowanie intro i outro wszystkich filméw wg wytycznych
Zamawiajgcego,
2.4.3 montaz/postprodukcja z nakreconego materiatu, w tym m.in. korekty
Sciezki dzwiekowej, koloréw, obrazu, redukcji szumow,
2.4.4 dostarczenie na wyrazng prosbe ,surowego” materiatu wideo do

Zamawiajgcego,
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2.4.5 przygotowanie napiséw przedstawiajgcych wystepujgcg osobe oraz nazwe
wyktadu/wystgpienia (tzw. wizytéwki/plansze),

2.4.6 przygotowanie z kazdego dnia zdjeciowego /wydarzenia:

¢ filmu promocyjnego (skrétu z catego wydarzenia) na Facebook ,YouTube
trwajgcego nie dtuzej niz 2 minuty i przekazanie Zamawiajgcemu materiatu
filmowego w terminie nie dluzszym niz 24 godziny od zakonczenia
wydarzenia wraz z podktadem muzycznym;

o filméw z poszczegoinymi wystgpieniami i przekazanie Zamawiajgcemu
materiatu filmowego w terminie, nie dtuzszym niz 3 dni robocze od

zakonhczenia wydarzenia.

2.4.7 uzycie licencjonowanego podkfadu muzycznego, ktérego wybér zatwierdzi
Zamawiajgcy.

2.4.8 Zamawiajacy przewiduje kolaudacje materiatu filmowego z mozliwoscig

wprowadzenia zmian.

2.5 Warunki techniczne materialu koncowego:

2.5.1 Formaty emisyjne: pliki w jakosci HD lub 4K UHD 3840x2160 — mp4
(kodek H.264), kompatybilne z platformami YouTube, Facebook.

2.5.2 Kazdy film z poszczegolnego wyktadu powinien zawiera¢ na poczatku
dane wyktadowcy (imie nazwisko, stopieh naukowy) oraz nazwe
referatu.

2.5.3 Przestane filmy muszg miec forme gotowego materiatu filmowego, tj. po
dokonanym montazu (niezawierajgce momentéw nagrania, ktore nie sg
Scisle zwigzane z przekazaniem tresci rejestrowanego wydarzenia, m. in.
okresow przerw i positkow, przypiecia mikrofonéw, uzupetniania wody
prelegentom i innych czynnosci niepodlegajgcych rejestracji z uwagi na
tematyke nagrania w koncowym materiale filmowym).

2.6 Inne warunki zaméwienia :
2.6.1 Instytut De Republica nie zwraca kosztow zakwaterowania i wyzywienia
podczas wykonywania zlecenia;
2.6.2 Zamawiajgcy zwraca Wykonawcy koszty dojazdu z siedziby
Wykonawcy do miejsca realizacji ustugi, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 29 stycznia 2013 r. w

sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
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panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2302), w oparciu o ztozone
Zamawiajgcemu przez Wykonawce oswiadczenie, zawierajgce
informacje o kosztach przejazdu, srodkach komunikacji i ew.
dotgczonych dokumentach potwierdzajgcych poniesione wydatki
stanowigce koszty podrozy.

2.6.3 Oferte nalezy ztozy¢ na cato$¢ zamdwienia, nie dopuszcza sie
skfadania ofert czesciowych i wariantowych.

2.6.4 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia
podwykonawcy. W tym przypadku Zamawiajgcy zgda wskazania przez
wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow.

3. Miejsce wykonania zaméwienia: miasta na obszarze Rzeczypospolitej Polskie;j.
4. Termin wykonania zaméwienia lub czas trwania zamoéwienia:
1 czerwiec — 31 grudzien 2023 roku
5. Wadium:
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
6. Warunki udziatu w zapytaniu:
6.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnosc¢ ustug i gotowos¢ ich swiadczenia na
rzecz Instytutu De Republica zgodnie z punktem 2 niniejszego zapytania ofertowego.
6.2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczgce:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia tj.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy
- w tym okresie, wykonat, co najmniej 5 filméw (dokumentalne, promocyjne, reklamowe,
szkoleniowe/instruktazowe/reportaze/relacje z wydarzen), (w tym co najmniej jeden film z
elementami animacji komputerowych) o wartosci nie mniejszej niz 5000,00 ztotych brutto

kazdy film;



ij? INSTYTUT

De Republica
W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zatgczyc¢
dokumenty potwierdzajgce, ze wykonane ustugi spetniajg warunek, oraz ze zostaty
wykonane nalezycie (referencje) — oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnym do
wykonania zamowienia {j.
Wykonawca powinien dysponowaé¢ minimum 2 kamerami, 2 kamerzystami, 1
montazystg oraz posiadac¢ wszelki niezbedny sprzet i umiejetnosci do filmowania
materiatdw oraz montazu.
Do potwierdzenia oswiadczeniem Wykonawcy.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem
przypadkow, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w cato$ci wykonania decyz;ji
wiasciwego organu;
5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub
ogtoszono upadtos¢ wraz z zawarciem ukfadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sgdu, ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadtego.
6) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835)

6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu sg oswiadczenia w
ramach Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
wraz z wykazem ustug i referencjami (zatgcznik 1a do Zapytania ofertowego) .

Ocena spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg
.Spetnia — nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.

Z tresci zatgczonych dokumentoéw musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnia
ww. warunki na dzien ztozenia oferty.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej :

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

kryteriami:
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Nr Kryterium wyboru Waga
1. Cena 70 %
2. Jako$¢ filmu 30 %

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:

100% = 100 punktéw

Cena - 70%

bedzie liczone wg wzoru:

Liczba punktéw w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferowana) * 70

Jakos¢ filmu - 30%

Wykonawca dotgczy do oferty prébke ( 7-10 minut ) zrealizowanego przez siebie filmu
(dokumentalnego, promocyjnego,reklamowego,szkoleniowego/instruktazowego/reportaze/
relacje z wydarzen).

Ocenie podlegac bedzie ogdlna jakos¢ filmu, jakos¢ nagrania, jako$¢ doswietlenia, jakosé

dzwieku, sposdb montazu, wykorzystane efekty animacji komputerowej wg ponizszej tabeli:

Parametr oceniany | Bardzo dobry Dobry Staby
Ogdlna jakos¢ 5 pkt 3 pkt 1 pkt
filmu

Jakosc¢ nagrania 5 pkt 3 pkt 1 pkt
Jakosc¢ doswietlenia | 5 pkt 3 pkt 1 pkt
Jakos¢ dzwieku 5 pkt 3 pkt 1 pkt
Sposob montazu 5 pkt 3 pkt 1 pkt
Wykorzystane 5 pkt 3 pkt 1 pkt
efekty animaciji

komputerowej

Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 30 pkt;

Oceny jakosci dokonajg wyznaczeni przez Zamawiajacego czionkowie komisiji.

Kazdy cztonek komisji dokona oceny przedstawionego filmu wg powyzszej tabeli.
Nastepnie obliczy srednig swojej oceny w kryterium ,Jakos¢ filmu” dla danego

Wykonawcy.
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Srednia punktéw kazdego cztonka komisji zostanie zsumowana, podzielona przez liczbe

cztonkdw i bedzie stanowi¢ koncowg ocene oferty w kryterium ,Jakosc¢ filmu”.

Zamawiajgcy dokona zsumowania punktoéw przyznanych za poszczegolne kryteria

wyboru.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow

wedtug zasady: 1 % wagi kryterium = 1 pkt.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1 Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

W przypadku prowadzenia przez osobe fizyczng dziatalnos$ci gospodarczej
dziatalnosci gospodarczej nalezy poda¢ nr PESEL oraz miejsce zamieszkania.

8.2 Aktualny wpis do KRS/CEIDG (w przypadku spétki cywilnej nalezy zatgczyc¢
dokumenty rejestrowe dla kazdego ze wspdinikow) lub wskazanie danych
umozliwiajgcych dostep do dokumentow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania wykonawcy (takie jak np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru - dotyczy tylko bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych)

8.3 Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z dokumentéw
rejestrowych Wykonawcy. Wykonawcy wystepujgcy jako spoétka cywilna moga
dotaczy¢ do oferty umowe spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany
sposob reprezentowania spotki.

8.4 W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce dokumentow wskazanych w pkt.8.3. lub
braku informacji wymaganych w pkt 8.5 b w terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy
jednokrotnie wezwie do ich uzupetnienia, a w przypadku nieuzupetnienia w
wyznaczonym terminie odrzuci oferte Wykonawcy.

8.5 Do oferty nalezy dotgczyc :

a) prébke (7-10 minut) zrealizowanego przez siebie filmu (w formie linku do
ustugi internetowej pozwalajgcej na przechowywanie danych w ramach
internetowej przestrzeni dyskowej np.: WeTransfer)

b) wykaz wykonanych ustug wraz z dowodami, ze wykonane zostaty one
nalezycie

UWAGA - prébka filmu, jako podlegajgca ocenie w kryterium oceny ofert nie podlega

uzupetnieniu. Oferta bez dotgczonej probki filmu zostanie odrzucona,
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9.1
9.2

9.3
9.4

10.

11.
11.1

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 23 maja 2023 r. do godziny: 10:00
Oferte mozna ztozyc¢:

9.2.1 Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 16/2023

Ustuga wykonania filméw (nagran wideo) z organizowanych lub
wspoétorganizowanych przez Instytut De Republica (IDR) wydarzen”

9.2.2. Przesyfajac pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul.
Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. Przesytajgc drogg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl (nalezy dotgczy¢ podpisany i zeskanowany
formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym, zaufanym
osobistym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu w sprawach
merytorycznych dotyczacych ustug wideofilmowania i postprodukciji:

Jarostaw Piwko; j.piwko@iderepublica.pl

Uwagi koncowe:

Komunikacja dotyczgca postepowania i zamdwien publicznych (nie dotyczy umowy)
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie prowadzona za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@iderepublica.pl oraz do wiadomosci:

a.januszko@iderepublica.pl

11.2 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego

uniewaznienia bez podania przyczyny.

11.3 Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu

odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.
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11.4 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréowno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

11.5 Zamawiajgcy wykluczy z zapytania Wykonawcéw, ktorzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkow udziatu w zapytaniu.

11.6 Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucong.

11.7 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.8 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptyniecia terminu
sktadania ofert (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptyniecia
terminu sktadania ofert).

11.9 Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentow i materiatéw, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlegac bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnosc¢
oferty z wymaganiami.

11.10 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentéw, wykazow, danych i informaciji.

11.11 Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia
umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

Marcin Lajca
koordynator komoérki organizacyjnej Instytutu
wilasciwej do spraw zaméwien publicznych
Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 1a — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy



