Instytut De Republica

1.

ul. Belwederska 23/1
00-761 Warszawa
NIP 7011029979

Warszawa, 17 kwietnia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 11/2023

Zamawiajacy:

Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia oferty.

2. Przedmiot zamoéwienia:

2.1. Nazwa zaméwienia nadana przez Zamawiajgcego:

Ustuga gastronomiczna w dniach 10-13 maja 2023r. w Lublinie.

2.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga gastronomiczna wg ponizszego zapotrzebowania:

a)

b)

c)

Kolacja (w_restauracji na wytgczno$¢ lub w oddzielonej czesdci restauracji, przy jednym

maksymalnie dwdch stotach) serwowana dla 25 oséb* w dniu 10 maja 2023 w godz. 18- 23:00

(godzina do potwierdzenia) obejmujaca: przystawke, zupe, danie gtdéwne, deser, 3 przystawki
wystawiane na stét. Napoje: woda, soki, kawa, herbata- bez limitu; Alkohol: wino biate
i czerwone (dwa kieliszki wina na osobe);

Kolacja (w_restauracji na wytgczno$¢ lub w oddzielonej czesci restauracji, przy jednym

maksymalnie dwdch stotach) serwowana dla 50 oséb* w dniu 11 maja 2023 w godz. 18- 23:00

(godzina do potwierdzenia) obejmujgca: przystawke, zupe, danie gtdwne, deser, 3 przystawki
wystawiane na stét. Napoje: woda, soki, kawa, herbata- bez limitu; Alkohol: wino biate
i czerwone (dwa kieliszki wina na osobe).

Kolacja (w_restauracji na wytgczno$¢ lub w oddzielonej czesdci restauracji, przy jednym

maksymalnie dwdch stotach) serwowana dla 45 oséb* w dniu 12 maja 2023 w godz. 18- 23:00

(godzina do potwierdzenia) obejmujgca: przystawke, zupe, danie gtdwne, deser, 3 przystawki



d)

wystawiane na stét. Napoje: woda, soki, kawa, herbata- bez limitu; Alkohol: wino biate
i czerwone (dwa kieliszki wina na osobe).

Lunch bufetowy dla 50 oséb w dniach 11 i 12 maja 2023 r. w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego w siedzibie Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego im. Jana Pawta Il przy
ul. Aleje Ractawickie 14 obejmujgcy: zupe, min. dwa dania gtdwne do wyboru, deser, napoje:
woda, soki

Serwis kawowy staty - w godzinach 9-17 - w dniach 11 i 12 maja dla 40 oséb w siedzibie
Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego im. Jana Pawta Il przy ul. Aleje Ractawickie 14
obejmujacy: kawe, herbate, wode, soki, przystawki stodkie (min. 3 rodzaje), przystawki stone

(min. 3 rodzaje).

2.3. Dodatkowe informacje:

a)

b)

g)

Jako jednostka budzetowa Instytut nie realizuje zaliczek. Ptatnos$¢ zostanie zrealizowana
po wykonanej ustudze w ciggu do 21 dni po przedtozeniu prawidtowo wystawionej faktury;
Liczba oséb wskazanych w pkt 2 moze ulec zmianie, do finalnego potwierdzenia blizej daty
wydarzenia - ok. 04 maja 2023 r.

Prosze o warunki bezkosztowej anulacji, zmniejszenia liczby uczestnikdéw, finalnego
potwierdzenia liczby gosci;

Restauracja musi zapewni¢ restauracje na wytgcznos$é gosci na czas kolacji/ dopuszczalna
mozliwos$¢ wydzielenia czesci restauracji;

Restauracja zapewnia obstuge kelnerska na czas kolacji uwzgledniajac serwowanie wina;

Restauracia ma zapewnié elegancki wystrdj sali, komplet obrusdw, $wiece/lampiony oraz

dekoracje kwiatowe;

Zamawiajacy zastrzega by ustugi hotelowe i gastronomiczne byty wykonywane osobiscie przez

Wykonawce.

3. Miejsce wykonania zamdwienia: Lublin

4. Termin wykonania zamdwienia lub czas trwania zamodwienia: 10-13 maja 2023 r.

5. Wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

6. Warunki udziatu w zapytaniu*:

6.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowosé ich Swiadczenia na rzecz

Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.

6.2. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania;



2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkdéw, gdy Wykonawca
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub

wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub ogtoszono upadtosc
wraz z zawarciem ukfadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sgdu, ktory nie przewiduje

zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

6) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu s3 oswiadczenia w ramach

Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Nr Kryterium wyboru Waga
1. | Kryterium ceny 60 %
2. | Kryterium lokalizacji (odlegtos¢ od KUL ) 40%

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteridéw:
100% =100 punktéw
Kryterium ceny - liczone wg wzoru:

Liczba punktow w kryterium cena = (cena najnizsza/cena oferowana) * 60%




Kryterium lokalizacji — max 40 punktéw (odlegtos¢ od Katolickiego Uniwersytetu
Lubelskiego, Aleje Ractawickie 14 - mierzone na podstawie Google Maps):

do 1 km 40 pkt.;
1,01 km-2,0 km 30 pkt.;
2,01 km - 3,0 km 20pkt;
3,01 km - 5,0 km 10pkt;
powyzej 5 km 0 pkt.

Zamawiajgcy dokona zsumowania punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria wyboru.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw
wedtug zasady: 1 % wagi kryterium = 1pkt.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawarto$¢ oferty):
8.1. Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

8.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej

8.3. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wtfasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarczej
Wykonawcy wystepujacy jako spdtka cywilna zobowigzani sg dotaczy¢ do oferty umowe spotki

cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania spétki);

8.4. Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zataczonych dokumentow

do oferty (jezeli dotyczy).

9. Miejsce i termin sktadania ofert:
10.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 25 kwietnia 2023 r. do godziny: 9:00.

10.2. Wskazane jest ztozenie oferty na druku Formularza oferty (bedgcym zatgcznikiem nr 1
do niniejszego zapytania). Ztozenie oferty w innej formie, ale zawierajgcej wszystkie elementy oceny

nie wyklucza z postepowania.



10.3. Oferte mozna ztozyc:
a) Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa)
z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 11 /2023
Oferta na ,Ustuga gastronomiczna w dniach 10-13 maja 2023r. w Lublinie.”

b) Przesytajac pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica , ul. Belwederska 23/1;
00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — Oferta na ,Ustuge gastronomiczng w dniach
10-13 maja 2023r. w Lublinie”;

c) Przesytajac drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@iderepublica.pl oraz
do wiadomosci a.stys@iderepublica.pl (nalezy dotgczy¢ podpisany i zeskanowany formularz
oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty;,

o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).
10.4. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 10.1. nie bed3 brane pod uwage.

10.5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu:
Pani Anna Stys, tel.: 603 605 638, e-mail: a.stys@iderepublica.pl
11. Uwagi koicowe:

12.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia bez
podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania a umowa zostaje zawarta dopiero z chwilg

podpisania umowy.

12.2. Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu odstgpienia

przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

12.3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja

zachowania formy pisemne;.

12.4. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg wymaganych przez

Zamawiajgcego warunkdéw udziatu w zapytaniu.



12.5. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

12.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi

Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

12.7. W wypadku otrzymania dwéch lub wiekszej liczby ofert rownych cenowo, Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty rowne cenowo, do ponownego ztozenia ofert. Ponowne oferty nie

mogq zawierac ceny wyzszej niz w pierwotnej ofercie.

12.8. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie
analizy dokumentéw i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlegaé bedzie

zarowno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty z wymaganiami,

12.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazow, danych i informacji.

12.10.Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia umowy, jak
rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego /dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce podczas
postepowania/ Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej

,RODQO", informuje, ze:

A. administratorem danych osobowych przekazanych podczas postepowania przez Wykonawcdw jest
Instytut De Republica z siedzibg w Warszawie (00-761) ul. Belwederska 23;

B. kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego jest mozliwy pod adresem e-mail:
rodo@iderepublica.pl

C. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

D. Instytut De Republica moze ujawniac i udostepnia¢ dane osobowe innym podmiotom lub osobom
fizycznym uprawnionym na podstawie i w granicach okreslonych w prawie;

E. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa przez okres niezbedny do realizacji
celéw przetwarzania wskazanych powyzej, lecz nie krécej niz liczony od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia okres wynikajgcy z przepiséw wydanych na podstawie art. 6 ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 i 730);



F. potrzeba podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;

G. w odniesieniu do przekazanych przez Wykonawce danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

H. Wykonawca posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych podanych podczas postepowania;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania podanych danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna
ze przetwarzanie danych osobowych podanych przekazanych podczas postepowania dotyczgcych
narusza przepisy RODO;

l. nie przystuguje Wykonawcy:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

J. W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do Zapytania ofertowego.

Marcin tajca

Koordynator BAF IDR

koordynator komorki
organizacyjnej Instytutu

wiasciwej do spraw
zamoéwien publicznych



	koordynator komórki organizacyjnej Instytutu właściwej do spraw zamówień publicznych

