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Warszawa, 06 marca 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 8/2023

Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia oferty.

Przedmiot zamodwienia:
Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajgcego:

Sukcesywna dostawa artykutéw spozywczych w 2023r.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zapytania jest sukcesywna dostawa artykutow spozywczych w okresie od daty podpisania
umowy do 31 grudnia 2023 r. Artykuly zywnosSciowe wraz z podaniem maksymalnej wielkosci
zapotrzebowania zostaty opisane w zestawieniu rodzajowo-ilosciowych (Formularz asortymentowo —
cenowy) , stanowigcych Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

2) Podane ilosci produktéow sg szacunkowe i mogg ulec zmniejszeniu. Stuzyé one bedg wylacznie do
porownania ofert oraz wybrania oferty najkorzystniejszej, tzn. ze nie stanowig ostatecznego rozmiaru
zamodwienia, w wyniku czego nie mogg stanowic podstaw do zgtaszania roszczen z tytutu niezrealizowanych
dostaw albo podstawy do odmowy realizacji dostaw. Zamawiajgcy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw
finansowych spowodowanych zmniejszeniem ilosci i wartosci dostaw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmian ilo$ciowych dostaw pomiedzy pozycjami w przedmiocie zamdwienia z zastrzezeniem, iz w wyniku ww.
zZmian nie zostanie przekroczona wartos¢ umowy.

3) Strony nie przewidujg waloryzacji cen produktow zawartych w ofercie Wykonawcy w trakcie realizacji
umowy.

4) Artykuty zywnosciowe powinny by¢ dostarczane do Instytutu De Republica w Warszawie
(ul. Belwederska 23 / na antresoli lub w przypadku zmiany siedziby do sekretariatu Instytutu w nowej
lokalizacji znajdujgcej sie na terenie m.st. Warszawy)

5) Dostawy realizowane beda na podstawie biezgcych zamdwien sktadanych przez uprawnionego pracownika
Zamawiajgcego za pomoca poczty elektronicznej lub telefonicznie wykonywanych z minimum jednodniowym
wyprzedzeniem (sktadanych do godziny 12:00), od poniedziatku do pigtku.

6)Wykonawca dostarczy zamdwiong partie dostaw kazdorazowo w ustalonych ze IDR w godzinach miedzy
g.9.00-16.00

7) Wykonawca zobowigzany jest do roztadowania i wniesienia towaréw do wskazanych przez pracownika
Instytutu pomieszczen znajdujgcych sie w siedzibie Instytutu.

8)Przyjecie dostawy jest kazdorazowo kwitowane przez pracownika Instytutu przez podpis na fakturze
dotyczacej konkretnej dostawy.

9) Wykonawca dostarczy kazdg zamdwiong partie towardw na wiasny koszt, srodkiem transportu
wymaganym dla rodzaju dostarczonych towaréw zywnosciowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Osoby wykonujgce dostawe muszg legitymowac sie aktualnym zaswiadczeniem lekarskim do celéw
sanitarno-epidemiologicznych, ktére okazujg na kazde zgdanie Zamawiajacego.

10)Wykonawca musi spetnia¢ wymagania higieniczno-sanitarne w procesie produkcji i obrocie zywnoscia,
zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. 2020 poz. 2021
z pbéin. zm.).
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11)Oferowane produkty, a takie sposéb ich przewozu i przechowywania winny spetnia¢ wymagania
wymienione w obowigzujacych przepisach prawa dotyczgcego produkcji i obrotu zywnosci, a w
szczegdlnosci: ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. 2020 poz.
2021, z pdin. zm.); ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakosSci handlowej artykutéw rolno-spozywczych (Dz.U.
2019 poz. 2178 z pdin. zm.) oraz ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzecego
(Dz.U. 2020 poz. 1753 z pozn. zm.) wraz aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie tych ustaw.

13) Oferowane produkty winny spetnia¢ wymagania wymienione w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (WE) nr 1333/2008 z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie dodatkow do zywnosci (Dz. Urz.
UE L354231.12.2008, str. 16, z pdzn. zm.),

14) Kazdy produkt winien by¢ wyprodukowany i wprowadzony do obrotu zgodnie z normami systemu HACCP,
GMP/GHP.

15) Jakos¢ dostarczanych produktéw winna by¢ zgodna z obowigzujgcymi przepisami oraz atestami dla
produktéw pierwszego gatunku / klasy.

16)Kazdy dostarczony produkt nie moze odbiegaé od Polskich Norm, na kazde zgdanie Zamawiajgcego
Wykonawca jest zobowigzany okazaé¢ w stosunku do kazdego produktu odpowiedni certyfikat zgodnosci z
Polskg Norma lub normami europejskimi.

17)Dostarczane produkty spetnia¢ muszg prawem okreslone wymogi dla tych produktéw w tym wymogi
zdrowotne. Materiat opakowaniowy winien by¢ dopuszczony do kontaktu z zywnoscig. Kazdy asortyment
produktéw musi byé dostarczony w oddzielnym pojemniku. Produkty spozywcze powinny by¢ dostarczone w
oryginalnych, nienaruszonych opakowaniach, oznakowanych zgodnie z wymaganiami rozporzadzenie
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie znakowania poszczegdlnych rodzajow
srodkow spozywczych (Dz. U. 2 2015 r. poz. 29). Opakowania produktéw spozywczych powinny zawierac takie
informacje jak: nazwe produktu, nazwe i adres producenta lub przedsiebiorcy paczkujgcego srodek
spozywczy, wykaz i ilos¢ sktadnikéw lub kategorii sktadnikdow, zawarto$¢ netto w opakowaniu, date
minimalnej trwatosci lub termin przydatnosci do spozycia, warunki przechowywania.

18)Dostarczane produkty bedg sSwieze, petnowartosciowe, nalezytej jakosci oraz bedg dostarczane nie
pdzniej, niz w potowie okresu przydatnosci do spozycia przewidzianego dla danego produktu.
19)Dostarczane produkty muszg by¢ zgodne z opisem zawartym w ztozonej ofercie, a w przypadku dostawy
produktu réwnowaznego, Zamawiajacy wymaga, aby opakowanie tego produktu zawierato wszystkie
informacje umozliwiajgce identyfikacje spetnienia wskazanych wymagan minimalnych (parametréw) dla
danego produktu (gramatura, zawarto$s¢ procentowa poszczegdlnych sktadnikéw, wydajnosé
z opakowania, wartos$¢ odzywcza itp.) wskazanych w ofercie.

20) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wady jakosciowe dostarczanych produktéw (ukryte, nie ukryte)
i za uszkodzenia powstate w wyniku ich transportu oraz zobowigzany jest do niezwtocznej wymiany
wadliwego towaru we wtasnym zakresie i na wiasny koszt w terminie nie dtuzszym niz do godz. 10.00 w dniu
dostawy.

Termin wykonania zamdwienia

Wykonanie zaméwienia odbywac sie bedzie sukcesywnie od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2023 r.,
zgodnie z zawartg umowag, na podstawie zamdwien sktadanych przez Zamawiajgcego, za posrednictwem
faksu, poczty elektronicznej lub telefonicznie.

Warunki ptatnosci:
Wymagany termin ptatnosci wynosi do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury, po dostawie kazdej partii towardéw. Ptatnosc nastgpi przelewem na konto Wykonawcy.



3. Warunki udziatu w zapytaniu*:

3.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnos$é¢ ustug i gotowosc ich swiadczenia na rzecz
Instytutu de Republica zgodnie z opisem przedmiotu zamédwienia.

3.2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkow, gdy Wykonawca
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymania w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtosé, lub ogtoszono upadtos¢
wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sgdu, ktdry nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

6) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegollnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczernstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

3.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu s3 oswiadczenia w ramach
Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz dokumenty
wskazane w formularzu ofertowym

4. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie jednym kryterium tj. ceng:

Nr Kryterium wyboru Waga

1. | Cena oferty (wraz z dostawg) brutto 100 %

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw:

Zamawiajacy dokona zsumowania punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria wyboru.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw wedtug
zasady: 100% wagi kryterium = 100 pkt

Zasady oceniania ofert wedtug kryterium cena

1) Cena - 100 %
Cof.n.
Cn= x 100

Cof.b. Cof.n. - cena oferty najnizszej
gdzie: Cof.b. - cena oferty badanej

Cn  — liczba punktéow za kryterium cena



5. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

5.1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do ZO 8/2023)

5.2. Wypetniony i podpisany Formularz asortymentowo- cenowy (zatacznik nr 2 do ZO 8/2023)
5.3. Zaakceptowany wzor umowy

5.4. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej

5.5. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wtasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarczej. Wykonawcy
wystepujacy jako spdtka cywilna zobowigzani sg dofgczy¢ do oferty umowe spétki cywilnej, w ktorej
jednoznacznie bedzie wskazany sposdb reprezentowania spotki);

5.6. Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zatagczonych dokumentéw do oferty
(jezeli dotyczy).

6. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce wszystkich dokumentéw wskazanych w pkt.5.1-5.6.
w momencie skfadania ofert - Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte przed procesem oceny ofert

7. Miejsce i termin sktadania ofert:
7.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 13 marca 2023 r. do godziny: 9.00
7.2. Oferte mozna ztozyc¢:

7.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa)
z dopiskiem na kopercie: Zapytanie ofertowe nr 8/2023 —, Sukcesywna dostawa art. spozywczych
na rok 2023 ”
7.2.2.Przesytajac pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 7.2.1.
7.2.3.Przesytajgc drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@iderepublica.pl, oraz do
wiadomosci: m.lajca@iderepublica.pl, (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz
oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty, o

ktérych mowa w pkt 5 zapytania).

7.3. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 7.1. nie bedg brane pod uwage.
7.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
8. Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu w sprawach technicznej

realizacji zamoéwienia :

Marcin tajca tel.: 609-601-076 e-mail: m.lajca@iderepublica.pl
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9. Uwagi konicowe:

9.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania a umowa zostaje zawarta
w chwilg podpisania umowy.

9.2. Wykonawcom uczestniczagcym w zapytaniu nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

9.3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.

9.4. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktérzy nie spetniajg wymaganych przez
Zamawiajacego warunkow udziatu w zapytaniu.

9.5. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

9.6. W wypadku otrzymania dwdch lub wiekszej liczby ofert rownych cenowo, Zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty réwne cenowo, do ponownego ztozenia
ofert. Ponowne oferty nie mogg zawierac ceny wyzszej niz w pierwotnej ofercie.

9.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktdérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

9.8. Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zardwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty
z wymaganiami,

9.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

9.10. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia
umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

10. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego /dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce
podczas postepowania/

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem




.lj? INSTYTUT
De Republica
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1), dalej,,RODQO", informuje, ze:
A. administratorem danych osobowych przekazanych podczas postepowania przez

Wykonawcow jest Instytut De Republica z siedzibg w Warszawie (00-761)

ul. Belwederska 23;

B. kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego jest mozliwy pod adresem
e-mail: rodo@iderepublica.pl
C. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

D. Instytut De Republica moze ujawniac i udostepnia¢ dane osobowe innym podmiotom

lub osobom fizycznym uprawnionym na podstawie i w granicach okreslonych w prawie;

E. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych powyzej, lecz nie krdcej niz liczony
od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia okres wynikajacy z przepiséw
wydanych na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 i 730);

F. potrzeba podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

G. w odniesieniu do przekazanych przez Wykonawce danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

H. Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych podanych podczas
postepowania;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania podanych danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna ze przetwarzanie danych osobowych podanych przekazanych podczas

postepowania dotyczacych narusza przepisy RODO;
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I.  nie przystuguje Wykonawcy:
a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

J. W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku oferty

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.

Marcin tajca
Koordynator BAF IDR

koordynator komérki organizacyjnej
Instytutu wtasciwej do spraw
zamowien publicznych

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 - Zestawienie rodzajowo-ilosciowe art. spozywczych
Zatacznik nr - 3 - Wzdr umowy.




