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Warszawa, 20 stycznia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 04/2023

Zamawiajacy:

Instytut De Republica, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia

oferty.

2.2

2.2.1.

Przedmiot zamodwienia:
Nazwa zamdwienia nadana przez Zamawiajgcego:

Wykonanie napisow i audiodeskrypcji do filméw z organizowanych przez Instytut
De Republica (IDR) wydarzen naukowych w okresie styczen — marzec 2022r.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

Stworzenie i dodanie audiodeskrypcji (AD) w jezyku polskim do filméw (nagran wideo) oraz

przestanie do Zamawiajgcego gotowych plikéw video w formacie .avi lub .mp4 z organizowanych przez
Instytut De Republica (IDR):

wydarzenia naukowego, ktdére odbedzie sie 18-19 stycznia w Warszawie - 13 godzin rejestracji
spotkania autorskiego promujgcego ksigzke wydang przez IDR we Wroctawiu w dniu
19.01.2023 r. - do 3 godzin rejestracji.

spotkania autorskiego w Warszawie w marcu 2023r. - promujgcego ksigzke wydang przez
IDR - do 3 godzin rejestracji.

spotkania autorskiego w Pile w dniu 01.02.2023r. - promujgcego ksigzke wydang przez IDR
- do 3 godzin rejestracji.

konferencji w Kazimierzu nad Wistg - 2 -3 marca 2023 - do 10 godzin rejestracji

UWAGA daty poszczegdlnych wydarzen mogg ulec przesunieciu o klika dni w stosunku do

zamieszczonego harmonogramu

2.2.2.

Stworzenie i dodanie napisdw rozszerzonych (N) w jezyku polskim do filméw (nagran wideo)

oraz przestanie do Zamawiajgcego gotowych plikdw video w formacie .avi lub .mp4 oraz plikéw

z napisami w formacie .srt z organizowanych przez Instytut De Republica (IDR):

wydarzenia naukowego, ktére odbedzie sie 18-19 stycznia w Warszawie - 13 godzin rejestracji
spotkania autorskiego promujgcego ksigzke wydang przez IDR we Wroctawiu w dniu
19.01.2023 r. - do 3 godzin rejestraciji.

spotkania autorskiego w Warszawie w marcu 2023r - promujgcego ksigzke wydang przez
IDR - do 3 godzin rejestrac;ji.
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e spotkania autorskiego w Pile w dniu 01.02.2023 - promujgcego ksigzke wydang przez IDR -
r.- do 3 godzin rejestrac;ji.
e konferencji w Kazimierzu nad Wistg 2 -3 marca 2023 - do 10 godzin rejestracji.

UWAGA daty poszczegélnych wydarzen moga ulec przesunieciu o klika dni w stosunku do
zamieszczonego harmonogramu

2.2.3. Szacunkowa ilos¢ minut podlegajacg stworzeniu i dodaniu napiséw i audiodeskrypcji wynosi
1920 minut. W stosunku do szacunkowej ilosci minut, zamdwienie ostatecznie moze byc¢ wyzsze lub
nizsze 0 40%. UWAGA Do oferty prosimy podac¢ cene 1 minuty wykonania AD i N.

3. Miejsce wykonania zaméwienia: siedziba oferenta

4. Wymagany termin wykonania zamoéwienia lub czas trwania zamdwienia:

Przygotowanie oraz przestanie do zamawiajgcego napisdw i audiodeskrypcji z poszczegdlnych
konferencji powinno nastgpi¢ w ciggu 7 dni roboczych od dnia przestania zmontowanych filmow.
Zarejestrowany i zmontowany materiat powinien zostac przestany za pomocg ogdlnie dostepnych
programow stuzgcych do przesytania plikow o duzej objetosci np. WeTransfer, czy Dropbox.

5. Wadium:
Zamawiajgcy wymaga/nie wymaga wniesienia wadium.

6. Warunki udziatu w zapytaniu*:

6.1. Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowosc¢ ich Swiadczenia na rzecz
Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.

6.2. O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem
przypadkéw, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,




U? INSTYTUT
De Republica
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji
wiasciwego organu;

5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtos¢, lub ogtoszono
upadtos¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sgdu,
ktory nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

6) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu sg oswiadczenia w ramach
Formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie jednym kryterium tj.

cena:
Nr Kryterium wyboru Waga
1. | Cena brutto za wykonanie 1 minuty audiodeskrypcji oraz napisow 100 %

Zasady oceny ofert wedtug kryterium — cena:
1) Cena-100%

C of. n.
Cn = x 100
Cof b
gazie:
Cn - liczba punktow za kryterium cena
C of.n. - cena oferty najnizszej
C of. b. - cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow wedtug
zasady: 100% wagi kryterium = 100 pkt.
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8.1.
8.2

8.3.

8.4.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartosc¢ oferty):
Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej

Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wfasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarcze;.
Wykonawcy wystepujgcy jako spdtka cywilna zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposdb reprezentowania
spotki);

Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zatgczonych dokumentéw
do oferty (jezeli dotyczy).

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce (ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte)
dokumentéw wskazanych w pkt.8.2-8.4. w momencie sktadania ofert - Zamawiajgcy
wezwie Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte o uzupetnienie dokumentacji.
Nie uzupetnienie dokumentacji do postepowania o kopie w/w dokumentacji rejestrowej
we wskazanym terminie - bedzie podstawg do odrzucenia oferty.

10. Miejsce i termin skfadania ofert:

10.1.
10.2.

10.3.
10.4.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 26 stycznia 2023 r. do godziny: 9:00.

Oferte mozna ztozy¢:
10.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 4/2023
Oferta na ,,Wykonanie N+ AD do filméw z wydarzen IDR”

10.2.2.Przesytajac  pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica,
ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
10.2.3.Przesytajgc drogg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl,

oraz do wiadomosci: j.piwko@iderepublica.pl, (nalezy dotaczy¢ podpisany i

zeskanowany formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem
elektronicznym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
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11.

12.

12.1.

12.2.

Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu w sprawach technicznej
realizacji zamoéwienia :

Pan Jarostaw Piwko tel.: 601-606-898, e-mail: j.piwko@iderepublica.pl
Uwagi koncowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badzZ jego uniewaznienia
bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania a umowa zostaje zawarta
w chwilg podpisania umowy.

Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

12.3.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

W wypadku otrzymania dwéch lub wiekszej liczby ofert rownych cenowo, Zamawiajgcy
wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty rowne cenowo, do ponownego ztozenia
ofert. Ponowne oferty nie mogg zawierac ceny wyzszej niz w pierwotnej ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktdrzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentow i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnosc¢ oferty
Z wymaganiami,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdéw, wykazéw, danych i informacji.

12.10.Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia

umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamodwien publicznych.
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13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego /dotyczy danych osobowych podanych przez Wykonawce

podczas postepowania/
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO", informuje, ze:

A. administratorem danych osobowych przekazanych podczas postepowania przez
Wykonawcow jest Instytut De Republica z siedzibg w Warszawie (00-761)

ul. Belwederska 23;

B. kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego jest mozliwy pod adresem
e-mail: rodo@iderepublica.pl
C. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

D. Instytut De Republica moze ujawniac i udostepnia¢ dane osobowe innym podmiotom

lub osobom fizycznym uprawnionym na podstawie i w granicach okreslonych w prawie;

E. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych powyzej, lecz nie krdcej niz liczony
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia okres wynikajgcy z przepiséw
wydanych na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 i 730);

F. potrzeba podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

G. w odniesieniu do przekazanych przez Wykonawce danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

H. Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych podanych podczas
postepowania;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania podanych danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18
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ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna ze przetwarzanie danych osobowych podanych przekazanych podczas
postepowania dotyczacych narusza przepisy RODO;
I.  nie przystuguje Wykonawcy:
a) wzwigzkuz art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.
J. W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku oferty

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.

Marcin tajca
Koordynator BAF IDR

koordynator komérki organizacyjnej
Instytutu wiasciwej do spraw
zamowien publicznych

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy.




