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Warszawa,11.01.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 02/2023

Zamawiajacy:

Instytut De Republica, ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia

oferty.

2.1.

2.2.

Przedmiot zamdwienia:
Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego:

Ustuga przeprowadzenia wideokonferencji oraz live streamingu podczas wydarzen
organizowanych przez Instytut De Republica w zwiqzku z dziatalnoscig statutowa IDR.

Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi wideokonferencji (interaktywnej
komunikacji multimedialnej) oraz transmisji w Internecie w mediach spotecznosciowych
oraz na kanale You Tube Instytutu De Republica realizowanej za pomocq komputerow
oraz wymienionego ponizej innego sprzetu technicznego, polegajgca na przesytaniu z
duzq predkosciqg obrazu oraz diwieku w czasie rzeczywistym pomiedzy odlegtymi
lokalizacjami. Podczas wideokonferencji oferent kazdorazowo zapewni sprzet i obstuge
w tym i.in: cyfrowy mixer audio, mikrofony przewodowe i/lub bezprzewodowe w ilosci
min. 4 sztuki, kamery, oswietlenie do kamer, nagtosnienie, laptop, telewizor minimum
60”, internet mobilny wraz catqg niezbedng obstuge technicznqg Zakres przedmiotu
zamowienia: Realizacja wideokonferencji na jednej z wybranych programow i aplikacji
do wideokonferencji (ZOOM, VIBER, SKYPE, TEAMS, GOOGLE MEET, inne aplikacje po
uzgodnieniu)

2) Dtugos¢ trwania jednej wideokonferencji do 3 godzin.

3) llos¢ wideokonferencji do realizacji w czasie trwania umowy - 6 sztuk

Termin wykonania zamdéwienia - 23 stycznia, 13 lutego, 13 marca, 27 marca, 8 maja,
19 czerwca 2023 r. (daty mogg ulec modyfikacji) w godzinach wieczornych. (18-21)

Szczegotowy plan kazdej z konferencji w tym godziny streamingu i zostanie wystany do
zleceniobiorcy na 2 dni przed rozpoczeciem wydarzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci wideokonferencji (tj. zmniejszenie

o 1 wideokonferencje lub zwiekszenie o1 lub 2 wideokonferenciji).
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6.

6.1.

Miejsce wykonania zaméwienia: Warszawa

Wadium:

Zamawiajgcy wasmagalnie wymaga wniesienia wadium.

Warunki udziatu w zapytaniu*:

Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnosc ustug i gotowosc¢ ich swiadczenia na rzecz
Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.

6.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej wykonawcy, w tym niezalegania z uiszczeniem podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow, gdy
Wykonawca uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania decyzji wfasciwego organu;

5) wobec Wykonawcy nie zostata otwarta likwidacja lub ogtoszona upadtosé, lub ogtoszono
upadtos¢ wraz z zawarciem uktadu zatwierdzonego prawomocnym postanowieniem sadu, ktory
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego.

6) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

6.3. Potwierdzeniem spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu sg oswiadczenia w ramach

Formularza ofertowego stanowigcego zafacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie jednym kryterium tj.
cena:
Nr Kryterium wyboru Waga
Cena za wykonanie 1 ustugi tj. przeprowadzenia wideokonferencji oraz
live streamingu podczas wydarzenia organizowanego przez Instytut De
1 gup Yy g gop y 100 %

Republica zgodnie z wymaganiami oraz w terminach wskazanych

w Zapytaniu Ofertowym 3/2023
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Zasady oceny ofert wedtug kryterium — cena:
1) Cena-100%

C of. n.
Cn= x 100
Cof. b.
qdzie:
Cn - liczba punktow za kryterium cena
Cof.n. - cena oferty najnizszej
Cofb. - cena oferty badanej

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw wedtug
zasady: 100% wagi kryterium = 100 pkt.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1. Woypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

8.2 aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

8.3. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wtasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarcze;j.

Wykonawcy wystepujgcy jako spotka cywilna zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty umowe spotki

cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposéb reprezentowania spotki);

8.4. Petnomocnictwo do podpisania oferty o ile nie wynika ono z zatgczonych dokumentow

do oferty (jezeli dotyczy).

9. Miejsce i termin sktadania ofert:
9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 17 stycznia 2023 r. do godziny: 10:00.
9.2. Oferte mozna ztozy¢:
9.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa) z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 3/2023
Oferta na ,Wykonanie ustugi streamingu podczas wydarzen organizowanych
przez IDR”
9.2.2.Przesytajgc pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica,
ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
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9.3.

9.4.

10.

11.
11.1.

9.2.3.Przesyfajac drogg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne@iderepublica.pl,

oraz do wiadomosci: j.piwko@iderepublica.pl, (nalezy dotgczy¢ podpisany i

zeskanowany formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem
elektronicznym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu w sprawach technicznej
realizacji zamoéwienia: Pan Jarostaw Piwko tel.: 601-606-898,
e-mail: j.piwko@iderepublica.pl

Uwagi kofncowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania bgdzZ jego uniewaznienia

bez podania przyczyny.

11.2 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé,pod warunkiem,

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie
oferty wymagajg zachowania formy pisemne;.
Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg wymaganych przez
Zamawiajgcego warunkow udziatu w zapytaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

W wypadku otrzymania dwdch lub wiekszej liczby ofert réwnych cenowo, Zamawiajgcy
wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty rowne cenowo, do ponownego ztozenia
ofert. Ponowne oferty nie moga zawierac ceny wyzszej niz w pierwotnej ofercie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

Wykonawcom uczestniczagcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstapienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentow i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlegac¢ bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnos¢ oferty

zZ wymaganiami.
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11.9.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentdéw, wykazow, danych i informacji.
11.10 Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia

umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osodb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016,), dalej ,,RODQ", informuje, ze:
A. administratorem danych osobowych podanych przez Wykonawce jest Instytut De
Republica z siedzibg w Warszawie(00-761) ul. Belwederska 23;
B. kontakt z inspektorem ochrony danych Zamawiajgcego jest mozliwy pod adresem
e-mail: rodo@iderepublica.pl
C. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

D. Instytut De Republica moze ujawniac i udostepnia¢ dane osobowe innym podmiotom

lub osobom fizycznym uprawnionym na podstawie i w granicach okreslonych w prawie;

E. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie przepisdw prawa przez
okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych powyzej, lecz nie krocej niz
liczony od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia okres wynikajacy z
przepiséw wydanych na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r. poz. 553 i 730);

F. potrzeba podania przez Wykonawce jest wymogiem zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

G. w odniesieniu do danych osobowych podanych przez Wykonawce decyzje nie beda

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
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H. Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczgcych
Wykonawce;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych podanych przez
Wykonawce ;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Wykonawca, ze przetwarzanie danych osobowych podanych przez Wykonawce
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

I.  nie przystuguje Wykonacy:

a) wzwigzkuz art. 17 ust. 3 lit. b, lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przekazanych przez
Wykonawce jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

J. W celu potwierdzenia wypetnienia przez Wykonawce obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO Wykonawca ztozy oswiadczenie na druku oferty

zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego.

Marcin tajca
Koordynator BAF IDR

koordynator komérki organizacyjnej
Instytutu wtasciwej do spraw
zamoéwien publicznych

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy.




