Instytut De Republica

ul. Belwederska 23/1 )
00-761 Warszawa Warszawa, dnia 12.12.2022

NIP 7011029979

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 78/2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia

oferty.

2. Przedmiot zaméwienia:
2.1. Nazwa zamdéwienia nadana przez Zamawiajgcego:
Ustuga hotelowo-gastronomiczna w Warszawie w dniach 17-19 stycznia 2023 r

2.2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Ustuga hotelowo-gastronomiczna w Warszawie w dniach 17-19 stycznia 2023 r
wg ponizszego zapotrzebowania:

2.2.1.Noclegi wraz ze s$niadaniami w pokojach jednoosobowych Iub
dwuosobowych, ale do pojedynczego  wykorzystania, w tym
3 o podwyzszonym standardzie, w dniach 17-19 stycznia 2023 dla
uczestnikdw konferencji naukowej wg. schematu:
o 17/18.01.2023-25 pokoi
o 18/19.01.2023-25 pokoi
2.2.2. Kolacje bufetowg dla 32 oséb* w dniu 17 stycznia 2023 r - g. 19-22*
(godzina rozpoczecia do finalnego potwierdzenia blizej daty wydarzenia) -
sktadajaca sie z zupy, dan cieptych (propozycja 3 dan- miesne, rybne, warzywne),
dodatki warzywne (2 rodzaje), dodatki skrobiowe (2 rodzaje), zimne przekaski
(3 rodzaje), selekcja deseréw, napoje zimne (woda z cytryng w dzbankach oraz soki)
oraz kawa i herbata.
Napoje zimne i goragce wskazane powyzej w zapytaniu w opcji ,open bar” -3 godz.
Dodatkowo prosze o wtaczenie do kalkulacji win wytrawnych biatych i czerwonych
w ilosci 17 butelek po 750 ml
Po wykorzystaniu 17 butelek wina - rozliczenie nastgpi wg ilosci spozycia w
uzgodnionej cenie z rozliczeniem po zakonczeniu catego wydarzenia-prosze o
wskazanie ceny jednostkowej wina biatego oraz czerwonego wytrawnego, po
ktérym nastapi rozliczenie

* Liczba osob oraz godziny rozpoczecia kolacji mogq ulec zmianie, do finalnego potwierdzenia
blizej daty wydarzenia do dnia 10 stycznia 2023 r.



2.3. Dodatkowe informacje:

1)

Standard hotelu minimum 3 gwiazdki;

2) Wykonujacy zapewni bezptatnie 10 miejsc parkingowych dla uczestnikéw

konferencji;

3) Wykonujacy zapewni bezptatne przedtuzenie doby hotelowej do g 14 w dniu

19/01/2023 r., ewentualnie zapewni bagazownie.

4) Jako jednostka budzetowa Instytut nie realizuje zaliczek. Ptatnos¢ zostanie

5)

6)

7)

8)
9)

zrealizowana po wykonanej ustudze w ciggu do 21 dni po przedtozeniu prawidtowo
wystawionej faktury;

Liczba oséb oraz godziny rozpoczecia kolacji moga ulec zmianie, do finalnego
potwierdzenia blizej daty wydarzenia do dnia 10 stycznia 2023 r.

Prosze o warunki bezkosztowej anulacji, zmniejszenia liczby uczestnikéw, finalnego
potwierdzenia liczby gosci

Hotel musi zapewnic restauracje na wytgcznosc¢ gosci na czas kolacji / dopuszczalna
mozliwo$¢ wydzielenia czesci restauracji jednak z koniecznosciag zapewnienia
uczestnikom intymnosci konsumpgji

Hotel zapewnia obstuge kelnerska na czas kolacji uwzgledniajac serwowanie wina.
Ustugodawca ma zapewni¢ elegancki wystrdj sali, komplet eleganckiej bielizny
stotowej oraz dekoracje kwiatowe

3. Miejsce wykonania zaméwienia: Warszawa

4. Termin wykonania zamdéwienia lub czas trwania zamoéwienia:
data rozpoczecia: 17 stycznia 2023 r., data zakonczenia: 19 stycznia 2023 r.

5. Wadium:
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

6. Warunki udziatu w zapytaniu*:
Warunkiem udziatu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowosc ich swiadczenia na
rzecz Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.

7. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi

kryteriam
Nr Kryterium wyboru Waga
1 Kryterium ceny 60 %
2' Kryterium atrakcyjnosci menu 30%
3' Kryterium lokalizacji - odlegto$¢ od UKSW, ul. Wéjcickiego 1/3 10%

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw:
100% =100 punktéw



Zamawiajacy dokona zsumowania punktéw przyznanych za poszczegolne kryteria wyboru.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw wedtug
zasady: 1 % wagi kryterium = 1pkt.

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:

1)

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

9.1.
9.2.

Cena - 60%
C of.n.
Cn = ---mmmmmmmmmmmeooee s x60
Cof.b
gdzie:
Cn - liczba punktéw za kryterium cena
Cof.n. - cena oferty najnizszej
C of.b. - cena oferty badanej

2) Lokalizacja- 10%

0-2000 m- 10 pkt
2001m-4000m- 5 pkt
pow 4001 m- O pkt

Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

Woypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1);

Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wtasciciela w wypadku dziatalnosci
gospodarczej. Wykonawcy wystepujacy jako spoétka cywilna zobowiazani sg dotaczyc¢
do oferty umowe spotki cywilnej, w ktérej jednoznacznie bedzie wskazany sposob
reprezentowania spotki);

W przypadku ztozenia oferty przez podmiot posredniczacy w rezerwacjach ( agencje
agentowa), warunkiem obligatoryjnym dla waznosci oferty jest przedstawienie
w momencie sktadania oferty, dokumentéw potwierdzajagcych dokonanie rezerwacji
w hotelu.

Inne: warunki anulacji zamowienia, finalnego potwierdzenia liczby gosci, menu kolacji
proponowanych uczestnikom

Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 16/12/2022 do g. 10

Wskazane jest ztozenie oferty na druku Formularza oferty (bedacym zatacznikiem nr
1 do niniejszego zapytania ). Ztozenie oferty w innej formie, ale zawierajacej
wszystkie elementy oceny nie wyklucza z postepowania.



9.3. Oferte mozna ztozy¢:

- Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23/1, 00-761
Warszawa) z dopiskiem na kopercie:

Zapytanie ofertowe nr 78 /2022
Oferta na ,Ustuga hotelowa i gastronomiczna w Warszawie w dniach 17-19 stycznia 2023 r.”;

- Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie - jak w pkt 9.2.1.;
- Przesytfajac droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@iderepublica.pl

oraz do wiadomosci b.szumska@iderepublica.pl (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany

formularz oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate

dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).

9.4. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie beda brane pod uwage.

9.5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu:
Pani Beata Szumska tel.: 605 603 581, e-mail: b.szumska@iderepublica.pl

11. Uwagi koncowe:

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

11.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarébwno zmiana,
jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.

11.3. Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymaganych
przez Zamawiajacego warunkéw udziatu w zapytaniu.

11.4. Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktérego zachodzi,
co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835
z pdzn.zm).

11.5. Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

11.6.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

11.7.Wykonawcom uczestniczacym w zapytaniu nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu
odstapienia przez Zamawiajacego od zapytania albo jego uniewaznienia.

11.8.0Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentow i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej
ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodnosc
oferty z wymaganiami,
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11.9.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow, wykazéw, danych i informacji.

11.10. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia
umowy, jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

Marcin tajca

koordynator komérki organizacyjnej
Instytutu wtasciwej do spraw
zamowien publicznych

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Formularz oferty



