1.

Instytut De Republica

ul. Belwederska23/1
00-761Warszawa Warszawa, dnia 19/10/2022 r.

NIP 7011029979

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 70/2022

Zamawiajacy:

Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do zlozenia oferty.

2.2.

Przedmiot zamowienia:

Nazwa zamoOwienia nadana przez Zamawiajgcego: usluga konferencyjna w dniach

7-8 listopada 2022 w Kazimierzu Dolnym.

Opis przedmiotu zamowienia:

Ustuga konferencyjna wg ponizszego zapotrzebowania:

a)

b)

d)

Noclegi ze $niadaniem (1 noc) w dniu 7 listopada 2022 dla 36 osob* w tym: 8 pokoi
dwuosobowych o podwyzszonym standardzie 1 15 pokoi jednoosobowych (jesli
oferowane sg pokoje dwuosobowe to wylacznie do wykorzystania jako jedynki);

Sala konferencyjna dla 36 osob* w dniu 8 listopada 2022 - caly dzien, sala wyposazona
w rzutnik/projektor, ekran, internet, naglosnienie, 3 mikrofony, dedykowang osobg
techniczng obecng w tracie obrad na sali;

Przerwa kawowa dla 36 oséb* w dniu 8 listopada 2022 - przerwa stata od godz. 8:30
do 17:00 (godziny do potwierdzenia), obejmujgca wode, soki, herbate, kawe z ekspresu,
ciasta, owoce, przekaski stone + woda gazowana 1 niegazowana na stot dla prelegentow;
Kolacja serwowana dla 36 osob* w dniu 7 listopada 2022 w godz. 18-23:00 (godzina
do potwierdzenia) obejmujaca: przystawke, zupe, danie gtowne, deser, 3 przystawki
wystawiane na stol. Napoje: woda, soki, kawa, herbata- bez limitu; Alkohol: wino biate
1 czerwone bez limitu;

Lunch dla 36 osob* 8 listopada 2022 (godzina do potwierdzenia) opcja serwowana
obejmujaca: zupeg, danie gtdowne w opcji miegsnej 1 bezmigsne] (do wyboru przez
uczestnikOw na miejscu), deser, woda, soki- nielimitowane

*liczba uczestnikOw moze ulec zmianie w zakresie noclegéw jak i kolacji i bedzie

potwierdzona do 28 pazdziernika 2022 roku

2.3. Dodatkowe informacje:

- Standard hotelu minimum 3 gwiazdki,

- Hotel musi posiada¢ udogodnienia dla osob niepetnosprawnych;

- Wykonujacy zapewni bezptatnie miejsca parkingowe dla uczestnikow konferencji;

- Wykonujacy zapewni bezptatne przedtuzenie doby hotelowej do godz. 15;

- Jako jednostka budzetowa Instytut nie realizuje zaliczek. Platno$¢ zostanie zrealizowana

po wykonanej ustudze w ciagu do 14 dni po przedlozeniu prawidlowo wystawionej faktury:

- Liczba 0s6b wskazanych w pkt 2 moze ulec zmianie, do finalnego potwierdzenia blizej

daty wydarzenia - ok. 28 pazdziernika 2022r.;



- Prosze o warunki bezkosztowej anulacji, zmniejszenia liczby uczestnikow, finalnego

potwierdzenia liczby goSci:

- Hotel musi zapewnic¢ restauracje na wylacznos¢ gosci na czas kolacji/ dopuszczalna
mozliwo$¢ wydzielenia czesci restauracji;

- Hotel zapewnia obstuge kelnerska na czas kolacji uwzgledniajgc serwowanie wina;

- Uslugodawca ma zapewni¢ elegancki wystrdj sali, komplet obrusow, $wiece/lampiony
oraz dekoracje kwiatowe.

3. Miejsce wykonania zamowienia: Kazimierz Dolny

4. Termin wykonania zamo6wienia lub czas trwania zamowienia:
data rozpoczecia 07/11/22 1 data zakonczenia 08/11/2022

5. Wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
Kwota WadiUm: .. ... e

6.  Warunki udzialu w zapytaniu*:

(Warunki udziatu w zapytaniu postawione przez Zamawiajgcego wraz z opisem sposobu dokonania
oceny ich spetnienia przez Wykonawce)

Warunkiem udzialu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowos¢ ich swiadczenia na rzecz
Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 i 2.3 niniejszego zapytania ofertowego.

Ocena spetniania warunkow udzialu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formuta ,,spetnia —
nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.

Z tresci zalaczonych dokumentow musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca speinia
ww. warunki na dzien ztozenia oferty.

Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktorego zachodzi,
co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukrain¢ oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835
Z p0Zn.zm).

7.  Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:

Nr Kryterium wyboru Waga
1. | Kryterium ceny 70 %

Kryterium oceny menu, wielkos$¢ i wyposazenie sal konferencyjnych 20 %
3. | Kryterium udogodnien dla 0séb niepetnosprawnych 10%

Zasady oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow:
100%=100 punktow

Zamawiajacy dokona zsumowania punktow przyznanych za poszczegolne kryteria wyboru.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow wedtug
zasady: 1 % wagi kryterium = 1 pkt.



Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriow:
1)  Cena—70%

Cofn.
Cn = x70
C ot b,
gdzie:
Cn — liczba punktow za kryterium cena
Cofn - cena oferty najnizszej
Coo. - cena oferty badanej

2) Kryterium oceny menu, wielkos¢ i wyposazenie sal konferencyjnych — ocena od 0 do 20 punktow.
3) Kryterium udogodnien dla osob niepetnosprawnych — ocena od 0 do 10 punktow

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1. Wypehiony formularz ofertowy (zalacznik nr 1);

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wiasciciela w wypadku dziatalno$ci gospodarcze;.
Wykonawcy wystepujacy jako spoétka cywilna zobowigzani sg dotaczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktorej jednoznacznie bedzie wskazany sposob reprezentowania spotki);

8.3. Inne: menu lunchu oraz kolacji.

9.  Miejsce i termin skladania ofert:
9.1. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 24.10.2022 r. do godziny: 08:00
9.2. Oferte mozna ztozy¢:
9.2.1. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23/1,00-761 Warszawa)
z dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 70/2022
Oferta na ,,usluge konferencyjna w Kazimierzu Dolnym
w dniach 7-8 listopada 2022”
9.2.2. Przesytajac poczta (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1,
00-761 Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.
9.2.3. Przesyltajac droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@iderepublica.pl oraz

a.stys@iderepublica.pl (nalezy dotaczy¢ podpisany 1 zeskanowany formularz oferty lub formularz

oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8

zapytania).

9.3. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie bedg brane pod uwage.

9.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

10. Osoba ze strony Zamawiajacego wyznaczona do kontaktu:
Pani Anna Stys tel: 603 605 638, e-mail: a.stys@iderepublica.pl

11. Uwagi koncowe:

11.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania badz zamknigcia postepowania na kazdym
jego etapie, bez konieczno$ci podania przyczyn. Wykonawcom nie przysluguja zadne
roszczenia wzgledem Zamawiajacego w zwigzku z odwotlaniem badz zamknigciem
postepowania, w szczegdlnosci Wykonawcy nie moga dochodzi¢ wobec Zamawiajacego
zwrotu jakichkolwiek kosztow zwigzanych z udzialem w postgpowaniu.
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11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;.

Zamawiajacy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie speiniajg wymaganych przez
Zamawiajacego warunkow udziatu w zapytaniu.

Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamoOwienia.

Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktorzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego przeprowadzona zostanie
na podstawie analizy dokumentoéw 1 materiatow, jakie wykonawca zawarl w swej ofercie.
Ocenie podlega¢ bedzie zarowno formalna, jak 1 merytoryczna zgodnos$¢ oferty
Z wymaganiami,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

Niniejsze zapytanie nie stanowi jakiegokolwiek zobowigzania Instytutu De Republica
do wyboru oferty najkorzystniejszej ani zawarcia umowy.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.).

Niniejsze zapytanie nie stanowi ogloszenia o zamowieniu w rozumieniu ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn.
zm.). Do postepowania wszczgtego niniejszym zapytaniem nie stosuje si¢ przepisow tej
ustawy.

Marcin Lajca
Koordynator BAF
koordynator komorki organizacyjnej
Instytutu wlasciwej do spraw
zamoOwien publicznych

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty;



