Zatacznik Nr 1 do ZO 63/2022

OFERTA

Zamawiajacy: Instytut De Republica,
ul. Belwederska 23 lok. 1, 00-761 Warszawa

MY MZEJ POAPISAIL. .« et eeee ettt e et e

dziatajac w imieniu i na rzecz

W odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty na:

Obstuge techniczng i multimedialng podczas wydarzenia wreczenia nagrod Instytutu

De Republica, w tym:

- przygotowanie krétkiego filmiku o Instytucie (3 min) wraz z podktadem muzycznym, lekto-

rem oraz napisami i aduiodeskrypcja - material video niezbedny do przygotowania filmu
dostarcza Zamawiajacy;

- opracowanie koncepcji i caloSciowego scenariusza wydarzenia we wspOtpracy z Instytutem.
Scenariusz powinien obejmowa¢ mi¢dzy innymi: minutowy harmonogram catosci wydarzenia
(w podziale na elementy: szatnia, przywitanie gosci, rejestracja gosci, odprowadzenie gosci
VIP do zarezerwowanych miejsc), minutowy scenariusz samej uroczystosci (mi¢dzy innymi:
prowadzacy, hostessy, kolejno$¢ wrgczania, wystapienia organizatordw, nagrodzonych, pho-
to-opp);

- przygotowanie elementdéw graficznych na potrzeby wydarzenia zgodnie z ksigga znaku
Instytutu oraz szablonami Instytutu we wspolpracy z Instytutem (w szczegdlno$ci przygoto-
wanie plansz/tablic na wydarzenie, oznaczen miejsca, zaproszen, etykiety, materialy graficz-
no-identyfikacyjne wydarzenia oraz prostag video/animacj¢), a takze proste ,.elementy
muzyczne”/przerywniki typu jingle;

- zaproszenie go$ci we wspolpracy z Instytutem (szacunkowo 500-600 zaproszen), w tym
wysytka zaproszen (gtownie terytorium Rzeczpospolitej, okoto 10 zaproszen poza granice),
RSVP;
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- zapewnienie 1 obsluga czesci artystycznej (muzycznej) podczas wrgczenia nagrod
(np. kwartet smyczkowy) - ok. 30 min oraz podczas bufetu - jednoosobowa oprawa z muzyka
klasyczng — ok. 2 godz. — do uzgodnienia z Zamawiajacym,;

- pokrycie ewentualnych kosztow zwigzanych z optata ZAIKS oraz wszelkimi innymi
optatami wynikajacymi z realizacji niniejszej ushugi (na podstawie stosownych dokumen-
tow/umow).

- zapewnienie scenografii 1 elementow dekoracyjnych (poza dekoracjami kwiatowymi) wyda-
rzenia we wspotpracy z Instytutem, w tym najem, montaz/demontaz/transport scenografii
1 elementéw dekoracyjnych; czg$¢ materiatow od Zamawiajacego ($cianki, rollupy itp.)

- zapewnienie dodatkowego naglo$nienia sal, uzgodnione we wspotpracy z Instytutem, w tym
opieka techniczno-logistyczna przed, w trakcie i po wydarzeniu we wspotpracy z Instytutem;

- zapewnienie dodatkowego os$wietlenia obiektu, wejscia, klatki schodowej i holow, sal
uzgodnione we wspotpracy z Instytutem, w tym opieka techniczno-logistyczna przed,
w trakcie 1 po wydarzeniu we wspOltpracy z Instytutem;

- zapewnienie odpowiedniej obstugi na potrzeby wydarzenia (producent i/lub rezyser wyda-
rzenia, hostessy, osoby prowadzace wydarzenie, arty$ci, technicy, ochrona, koordynator
ze strony Wykonawcy) we wspolpracy z Instytutem;

- zapewnienie odpowiedniej obstugi technicznej (min. 4 osoby), w tym mon-
taz/demontaz/transport materialow identyfikacyjno-promocyjnych, transport multimediow
1 materiatow indentyfikacyjno-promocyjnych (m.in. totemy multimedialne, mownice, gadze-
ty) z magazynu Instytutu w Warszawie na miejsce wydarzenia i z wydarzenia do magazynu
Instytutu w Warszawie (2 dni transportowe). Magazyn Instytutu zlokalizowany jest w dzielni-
cy Warszawa-Praga Potudnie.

- zapewnienie dokumentacji fotograficznej catego wydarzenia (okoto 200 zdjec);

- przygotowanie petnego kosztorysu wydarzenia.

Dodatkowe informacje:
- pozostate elementy bgda na biezaco ustalane przez Wykonawce z Instytutem w trakcie przygotowy-
wania wydarzenia.

- Wydarzenie podzielone bgdzie na dwie czgsci: wreczenie nagrod wraz z elementem artystycznym
oraz bufet.

- Zapytanie nie obejmuje: wynajmu sali, cateringu, wyposazenia tj. krzesta, stoty, dekoracji kwiato-
wych oraz podstawowego naglosnienia i o§wietlenia sali/sceny

Miejsce i termin wykonania zaméwienia:

data wydarzenia: 5 pazdziernika 2022

godziny wydarzenia: 18.00-23.00

miejsce wydarzenia: Warszawa, Reduta Banku Polskiego

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym nr 63 /2022
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za cene¢ brutto (z podatkiem VAT w wysokosci .......... %) - PLN

R (1142 11 -1 N

2. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje wszelkie niezbedne koszty do wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

3. O$wiadczamy, ze  uzyskaliSmy  wszelkie konieczne informacje 1  wyjasnienia
niezbg¢dne do przygotowania niniejszej oferty.

4. Uwazamy sie zwigzani niniejszg ofertg w ciggu 30 dni.

5. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z treScig Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zadnych
zastrzezen.

6. O$wiadczamy, ze w razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
(W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego).

7. Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu i nie zachodzi, Zadna z prze-
slanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835 z p6Zn.zm).

8. Oswiadczamy, Ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu tj. posiadamy wiedze oraz
dysponujemy potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

Do oferty zalaczamy dowody potwierdzajace wykonanie uslug (realizacj¢ minimum dziesie-
ciu udokumentowanych, wydarzen z udzialem przedstawicieli rzadu, organizowanych na po-
trzeby Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, ministerstw lub innych instytucji publicznych

w okresie ostatnich 24 miesiecy.

/ podpis upowaznionego przedstawiciela

Wykonawcy i pieczg¢¢ imienna /
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