Instytut De Republica
ul. Belwederska 23/1
00-761 Warszawa
NIP 7011029979

Warszawa, dnia 24/07/2022

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 52/2022

1. Zamawiajacy:
Instytut De Republica, ul. Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa, zaprasza do ztozenia oferty.

2. Przedmiot zaméwienia:
2.1. Nazwa zamoéwienia nadana przez Zamawiajgcego:
Ustuga gastronomiczna ( organizacja lunchéw w siedzibie wykonawcy) w ZamoS$ciu w dniach
22-23 pazdziernika 2022 oraz 29 pazdziernika 2022 ( godzina do potwierdzenia)
2.2. Opis przedmiotu zamowienia:
Ustuga gastronomiczna w siedzibie wykonawcy w dniach 22-23 pazdziernika 2022 dla 37
0s0b* 0 godzinie 15 oraz 29 pazdziernika 2022 dla 12 os6b* o godzinie 15 polegajgca na
organizacji lunchow bufetowych zasiadanych zgodnie ze schematem:
- zupa
- danie gtébwne w opcji zarbwno miesnej jak i bezmiesnej ( ryba) z dodatkiem skrobiowym
i warzywnym
- deser
- soki ( moze by¢ kompot) , woda gazowana i niegazowana, bez limitu.

* liczba uczestnikow moze ulec zmianie i bedzie potwierdzona w ok 15 pazdziernika
2022 r

2.3. Dodatkowe informacje:
- jako jednostka budzetowa Instytut nie realizuje zaliczek. Platnos¢ zostanie
zrealizowana po wykonanej ustudze w ciggu do 14 dni po przedtozeniu prawidiowo
wystawionej faktury;
- informacje o warunkach bezkosztowej anulacji, zmniejszenia liczby uczestnikéw,
finalnego potwierdzenia liczby gosci
- powierzchnia restauracji ma by¢ wydzielona dla potrzeb organizacji lunchéw

3.  Miejsce wykonania zaméwienia: Zamos¢, siedziba wykonawcy

4. Termin wykonania zamoéwienia lub czas trwania zamoéwienia:

| termin: data rozpoczecia: 22 pazdziernika 2022, data zakonczenia: 23 pazdziernika 2022
Il termin: data rozpoczecia i zakonczenia 29 pazdziernika 2022

5. Wadium:

Zamawiajacy wymaga/nie wymaga wniesienia wadium.

Kwota Wadium: N/, ...

6.  Warunki udziatu w zapytaniu*:

(Warunki udziatu w zapytaniu postawione przez Zamawiajgcego wraz z opisem sposobu
dokonania oceny ich spetnienia przez Wykonawce)

Warunkiem udzialu w zapytaniu jest dostepnos¢ ustug i gotowosé¢ ich swiadczenia na
rzecz Instytutu de Republica zgodnie z punktem 2.2 niniejszego zapytania ofertowego.
Ocena spetniania warunkéw udziatu w zapytaniu zostanie dokonana zgodnie z formutg ,spetnia —
nie spetnia”, na podstawie informacji zawartych w ofercie Wykonawcy.



Z tresci zatgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spetnia ww.
warunki na dzieh ztozenia oferty.

7.  Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej*:
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:

Nr Kryterium wyboru Waga
1. Kryterium ceny 60 %
2. Kryterium odlegtosci od Akademii Zamojskiej 20%
3. Kryterium oceny menu 20%

Zasady oceny ofert wediug ustalonych kryteriow:
100% =100 punktow

Zasady oceny ofert wedtug ustalonych kryteriéw:
1) Cena- 60%

C of. n.
Cn= x60
C ot b.
gazie:
Cn - liczba punktow za kryterium cena
C of.n. - cena oferty najnizszej
Cot.p. - cena oferty badanej

2) Lokalizacja- 20%
0-100 m- 20 pkt
101m-400m- 10 pkt

pow 401 m- 0 pkt

Zamawiajgcy dokona zsumowania punktow przyznanych za poszczegolne kryteria wyboru.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw wedtug
zasady:1 % wagi kryterium = 1pkt.

8. Dokumenty wymagane od Wykonawcy (zawartos¢ oferty):

8.1. Wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 1);

8.2. Dokumenty rejestrowe firmy (PESEL wiasciciela w wypadku dziatalnosci gospodarczej.
Wykonawcy wystepujacy jako spétka cywilna zobowigzani sg dotgczy¢ do oferty umowe
spotki cywilnej, w ktdérej jednoznacznie bedzie wskazany sposéb reprezentowania spétki);

8.3. Inne: propozycja lunchéw w poszczegdlnych dniach, warunki anulacji zamowienia, finalnego
potwierdzenia liczby gosci

9. Miejsce i termin sktadania ofert:
9.1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 28.07.2022 r. do godziny: 12
9.2. Oferte mozna ztozyc¢:
-. Osobiscie w siedzibie Instytutu De Republica (adres: Belwederska 23/1, 00-761 Warszawa) z
dopiskiem na kopercie:
Zapytanie ofertowe nr 52/2022
Oferta na ,,Usfuga gastronomiczna ( organizacja lunchow w siedzibie wykonawcy) w Zamosciu w
dniach 22-23 pazdziernika 2022 oraz 29 pazdziernika 2022”



-. Przesytajac pocztg (lub kurierem) na adres: Instytut De Republica , ul. Belwederska 23/1, 00-761
Warszawa, z dopiskiem na kopercie — jak w pkt 9.2.1.

- Przesytajgc drogg elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@iderepublica.pl oraz do
wiadomosci b.szumska@iderepublica.pl (nalezy dotgczy¢ podpisany i zeskanowany formularz
oferty lub formularz oferty opatrzony podpisem elektronicznym oraz pozostate dokumenty,
o ktérych mowa w pkt 8 zapytania).

9.3.
9.4.

10.

Pan/i

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 9.1. nie beda brane pod uwage.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do reprezentowania WWykonawcy.

Osoba ze strony Zamawiajgcego wyznaczona do kontaktu:
Beata Szumska tel: 605 603 581, e-mail: b.szumska@iderepublica.pl

Uwagi koncowe:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania badz jego uniewaznienia
bez podania przyczyny.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu skfadania ofert. Zarbwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktérego
zachodzi, co najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2022r. poz. 835 z p6ézn.zm).

Zamawiajgcy wykluczy z zapytania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg wymaganych przez
Zamawiajgcego warunkéw udziatu w zapytaniu.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji ze wszystkimi
Wykonawcami, ktérzy nie zostali wykluczeni z zapytania.

Wykonawcom uczestniczgcym w zapytaniu nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu
odstgpienia przez Zamawiajgcego od zapytania albo jego uniewaznienia.

Ocena zgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentéw i materiatéw, jakie wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie
podlega¢ bedzie zaréwno formalna, jak i merytoryczna zgodno$c¢ oferty z wymaganiami,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

11.10. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Instytutu De Republica do zawarcia umowy,

jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych.

Marcin Lajca
koordynator komérki organizacyjnej
Instytutu wtasciwej do spraw
zamowien publicznych

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty;
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