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UMOWA do ZO 37/2022 

 
zawarta dnia ……………………………………. r. pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa - Instytut De Republica z siedzibą w Warszawie (00-761) przy 

ul. Belwederskiej 23 lok.1, posiadający numery NIP 7011029979 oraz REGON 388748947, 

reprezentowanym przez  

dr. hab. Bogumiła Szmulika, prof. ucz. – Dyrektora Instytutu zwanym w dalszej części 

„Zamawiającym”, lub „Instytutem” 

a  

……………………………………………………..……………………………………….. z siedzibą 

w …….………………….……………………………………….…………., posiadający numery 

NIP ………………….………………. oraz REGON/PESEL………………….……………………., 

reprezentowanym przez 

…………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej „Wykonawcą”,  

 

łącznie nazywanymi dalej „Stronami”. 
 

§ 1 
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się, za do wykonania usług graficznych 

i przekazania plików w formie edytowalnej (otwartej) dla Instytutu De Republica w 2022 r. 

Szczegółowy opis przedmiotu umowy: 
- Zadanie 1: modyfikacja danych na wizytówkach na podstawie gotowego szablonu (8x) 

- Zadanie 2: projekt kartki świątecznej bożonarodzeniowej 

- Zadanie 3: projekt plakatu na wydarzenie IDR (stworzenie szablonu) 

- Zadanie 4: modyfikacja plakatu na wydarzenie IDR na podstawie szablonu (30x) 

- Zadanie 5: projekt zaproszenia na wydarzenie IDR 

- Zadanie 6: projekt zaproszenia na wydarzenie IDR – Nagroda IDR 

- Zadanie 7: projekt broszury A5 – Nagroda IDR 

- Zadanie 8: projekt teczek grubych na podstawie szablonu (2x) 

zwanych dalej „Przedmiotem Umowy” lub „Dziełem” 
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§ 2 
1. Wykonawca jest zobowiązany wykonać Przedmiot Umowy, o którym mowa w § 1  

z najlepszą wiedzą i z zachowaniem najwyższej staranności. 

2. Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie, na piśmie pod rygorem nieważności, 

informować Zamawiającego o wszelkich okolicznościach, które mogą mieć wpływ  

na realizację postanowień umowy. 

3. W przypadku zaistnienia sytuacji uniemożliwiającej realizację Przedmiotu Umowy, 

Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym fakcie Zamawiającego 

poprzez przesłanie mu informacji na adres mailowy wskazany w umowie, nie później  

niż w ciągu 2 dni roboczych od zaistnienia ww. sytuacji. 

4. Wykonawca nie może powierzyć wykonania Przedmiotu Umowy innej osobie bez zgody 

Zamawiającego wyrażonej na piśmie. 

5. W razie naruszenia postanowień ust. 1, 3 i 4, Wykonawca może rozwiązać umowę w trybie 

natychmiastowym.  

 

§ 3 
1. Wymagany termin realizacji przedmiotu umowy – sukcesywnie wg zgłaszanych potrzeb 

Zamawiającego do dnia 31.12.2022 r. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania Przedmiotu Umowy na adres mailowy 

Zamawiającemu wskazany w umowie w terminie określonym w ust. 1.  

 

§ 4 
1. Maksymalne wynagrodzenia umowne brutto wynosi: …………………………….… zł, 

(słownie: ……………………………………………………………………..…….……………... 
złotych), na co składają się ceny jednostkowe usług, ustalone na okres ważności umowy 

i nie podlegające zmianie, w tym:  
Lp. Wyszczególnienie Ilość Cena brutto za 

szt. 
Wartość ogółem  

(całości) [zł] 
1 2 3 4 5 = 3 x 4 
1.  modyfikacja danych na wizytówkach 

na podstawie gotowego szablonu  
8   

2.  projekt kartki świątecznej  
bożonarodzeniowej 

1   

3.  projekt plakatu na wydarzenie IDR 
(stworzenie szablonu) 

1   

4.  modyfikacja plakatu na wydarzenie 
IDR na podstawie szablonu 

30   

5.  projekt zaproszenia na wydarzenie 
IDR 

1   
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6.  projekt zaproszenia na wydarzenie 
IDR– Nagroda IDR 

1   

7.  projekt broszury A5 – Nagroda IDR 1 
 

  

8.  projekt grubej teczki na podstawie 
szablonu 

2   

 
2. Wynagrodzenie za przedmiot umowy będzie regulowane na podstawie faktur 

wystawionych po wykonaniu części przedmiotu umowy i podpisaniu 

częściowego/końcowego bezusterkowego protokołu odbioru.   

3.  Zapłata nastąpi przelewem z konta Zamawiającego na konto Wykonawcy podane  

w fakturze za dostarczoną partię przedmiotu umowy w ciągu 21 dni od otrzymania faktury.   

4. Zamawiający oświadcza, że jest zwolnionym podatnikiem podatku od towarów i usług 

(VAT). 

5. Wykonawca oświadcza, że jest*/nie jest* czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług 

(VAT) i posiada NIP: ……………………………………………………..……………………….  

6. W przypadku zmiany statusu podatnika VAT, Wykonawca poinformuje o tym fakcie 

Zamawiającego. Informacja o zmianie statusu podatnika VAT, o której mowa w zdaniu 

poprzedzającym, powinna zostać przekazana w formie pisemnej nie później niż  

w momencie przedłożenia faktury.  

7. Obydwie Strony wyrażają zgodę na wzajemne wystawienie i przesyłanie faktur, korekt 

faktur oraz duplikatów faktur w formie elektronicznej – zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług – na adres email: 

Zamawiający: instytut@iderepublica oraz do wiadomości BAF@iderepublica.pl 

Wykonawca: …………….………………………………….............………………….…..  

 
§ 5 

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu kary umowne: 
1) za zwłokę w przekazaniu Zamawiającemu części (partii) Przedmiotu Umowy –  

w wysokości 1% wynagrodzenia umownego brutto zamawianego projektu (zadania) 

za każdy dzień zwłoki; 

2) z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę – w wysokości 10% 

maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1; 

mailto:BAF@iderepublica.pl
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3) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących  

po stronie Wykonawcy – w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia 

umownego brutto określonego w § 4 ust. 1; 
2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn 

zależnych od Zamawiającego w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia 

umownego brutto określonego w § 4 ust. 1. 

3. W razie rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym wskazanym w § 2 ust. 5 umowy, 

Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia 

umownego brutto określonego w § 4 ust. 1. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych i odszkodowania  

z przysługującego mu Wynagrodzenia umownego określonego w § 4 ust. 1. 

5. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

wysokość kar umownych. 

§ 6 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy bez jakichkolwiek roszczeń po stronie 

Wykonawcy w terminie 2 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 
2. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w powyższym ust. 1 Zamawiający będzie 

zobowiązany do niezwłocznego przedłożenia Wykonawcy pisemnego uzasadnienia 

przyczyn odstąpienia od umowy. 
 

§ 7 
Wszelkie oświadczenia dla swej ważności wymagają zachowania formy pisemnej i wysłania 

bądź dostarczenia na adres drugiej Strony wskazany w komparycji umowy. Wszelkie 

zawiadomienia wynikające z umowy będą dokonywane na piśmie i doręczane osobiście, 

listem poleconym lub kurierem na adresy Stron wskazane w komparycji umowy. Strony 

zobowiązują się do niezwłocznego zawiadamiania o wszelkich zmianach adresów pod 

rygorem uznania doręczenia na ostatni wskazany adres do doręczeń za skuteczne. Strony 

ponadto postanawiają, iż korespondencja dwukrotnie awizowana (przesyłka polecona lub 

kurierska) skierowana na ostatni wskazany przez Stronę adres, będzie uważana za doręczoną 

w ostatnim dniu terminu jej odbioru. Ponadto Strony postanawiają, że korespondencja będzie 

uważana za doręczoną z chwilą jej doręczenia kurierem, pocztą, osobiście lub z chwilą 

odmowy jej przyjęcia przez Stronę. 
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§ 8 
1. Strony wyznaczają następujące osoby odpowiedzialne za uzgodnienia merytoryczne  

i techniczne, potrzebne do prawidłowego wykonania postanowień niniejszej umowy: 

1) Zamawiający:  

Wojciech Paduch, tel.: 601 602 041 e- mail: w.paduch@iderepublica, 

2) Wykonawca:  

………………………………………………………………………………… 

2. Osoba wskazana w ust. 1 pkt 1 jest upoważniona do potwierdzenia wykonania przedmiotu 

umowy i podpisania protokołu odbioru.  

3. Zmiana danych i osób, o których mowa w § 8 ust. 1 nie wymaga aneksowania umowy,  

a jedynie pisemnego powiadomienia Stron. 

4. Każda ze Stron jest zobowiązana do niezwłocznego powiadomienia drugiej Strony  

o zmianie adresu dla doręczeń lub o zmianie danych i osób wskazanych w ust. 1. 

W przypadku braku zawiadomienia, doręczenie pod adresy wymienione w umowie 

uważane będzie za skuteczne. 

5. Informacje na temat przetwarzania danych osobowych Wykonawcy stanowią Załącznik  

nr 1 do niniejszej umowy. 

 

§9 
1. Zamawiający oświadcza, że stosuje przepisy z zakresu ochrony danych osobowych 

zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, z późn. zm.), 

zwanym jako „RODO” i wykonuje obowiązek informacyjny, w sposób określony 

w załączniku nr 1 do umowy (klauzula RODO). 

2. Wykonawca przetwarza dane osobowe pracownika Zamawiającego, o którym mowa 

w § 8, udostępnione Wykonawcy wyłącznie do kontaktów w trakcie realizacji przedmiotu 

umowy i do jej odbioru. 

3. Z uwagi na treść art. 14 ust. 5 RODO, obowiązek informacyjny Wykonawcy względem 

osoby, o której mowa w ust. 2, nie będzie miał zastosowania. 

4. Wykonawca oświadcza, że zna i stosuje RODO oraz inne obowiązujące przepisy 

z zakresu ochrony danych osobowych, jak również daje gwarancję wdrożenia 



 

6. 
 

odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie danych 

osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

§10 
Nieważność lub niemożność dochodzenia wykonania któregokolwiek z postanowień niniejszej 

umowy nie będzie miała wpływu na ważność czy możność dochodzenia wykonania 

pozostałych postanowień umowy. W razie wystąpienia takiej nieważności lub niemożności 

dochodzenia wykonania Strony uczynią wszystko, co możliwe, aby osiągnąć lub wywołać  

w sposób zgodny z prawem te same cele lub skutki gospodarcze, które miały być osiągnięte 

lub wywołane przez postanowienie dotknięte nieważnością lub niemożnością dochodzenia 

jego wykonania. 

 

§ 11 
1. Wszelkie informacje i dane, co do których Zamawiający powziął wiadomość w związku  

z wykonaniem bądź podpisaniem niniejszej umowy, są objęte klauzulą poufności w czasie 

trwania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w tajemnicy i nieprzekazywania osobom 

trzecim, w tym także nieupoważnionym pracownikom, informacji i danych, uzyskanych 

w trakcie lub w związku z realizacją umowy, bez względu na sposób i formę ich utrwalenia 

lub przekazania, w szczególności w formie pisemnej, kserokopii, faksu i zapisu 

elektronicznego. 

3. Obowiązek zachowania tajemnicy opisanej w ust. 1 i 2, nie dotyczy informacji oficjalnie 

ujawnionych przez Zamawiającego lub informacji, których obowiązek ujawnienia wynika 

z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa.  

4. Tajemnicą nie jest objęty fakt zawarcia umowy pomiędzy Stronami oraz warunki umowy.  

5. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, w tym dane 

osobowe obejmujące imię i nazwisko, postanowienia dotyczące przedmiotu umowy  

i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r.  

poz. 902), która może podlegać udostępnieniu w trybie odrębnych przepisów. 

 

 
§ 12 

1. Jeżeli w wyniku wykonania niniejszej umowy powstanie Dzieło, będące przejawem 

działalności twórczej o indywidualnym charakterze, będące przedmiotem prawa 

autorskiego na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach 
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pokrewnych Wykonawca przenosi w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 na rzecz 

Zamawiającego wszelkie majątkowe prawa autorskie do dzieła jako całości,  

jak i wszelkich składających się na niego dzieł w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego  

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych, wraz z wyłącznym prawem  

do wykonywania i zezwalania na wykonywanie praw zależnych do nich, na wszelkich 

znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji, w szczególności na następujących 

polach eksploatacji: 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Dzieła: 

a) trwałe lub czasowe utrwalanie lub zwielokrotnianie Dzieła w całości  

lub w części, jakimikolwiek środkami i w jakiejkolwiek formie, niezależnie  

od formatu, systemu lub standardu, wytwarzanie dowolną techniką 

egzemplarzy albumu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, fotograficzną, 

zapisu magnetycznego, optyczną, laserową oraz techniką cyfrową,  

na dowolnym nośniku w tym na papierze, nośnikach magnetycznych, 

optycznych i elektronicznych, (w tym dyskietki, dysk komputera, DVD,  

CD-ROM, Blue-Ray, dyski przenośne i nośniki typu pendrive); 

b) wprowadzanie Dzieła do pamięci komputera (bez ograniczeń ilościowych), 

oraz zapisywanie Dzieła w dowolnym formacie, w tym na serwerach 

umożliwiających pobranie Dzieła w formie cyfrowej, nieograniczonej liczbie 

odbiorców oraz na żądanie; 

c) zwielokrotnianie Dzieła w postaci publikacji książkowej lub prasowej, zarówno  

w postaci papierowej, elektronicznej (e-book), lub publikowanej w sieciach 

informatycznych (w tym w sieci Internet lub w sieciach zamkniętych); 

2) w zakresie obrotu oryginałem Dzieła albo egzemplarzami, na których Dzieło 

utrwalono – wprowadzanie do obrotu, użyczanie, najem lub dzierżawa oryginału 

albo egzemplarzy Dzieła wykonanych dowolną techniką (w tym wskazaną  

w punkcie a.), w tym wykorzystywanie Dzieła lub jego egzemplarzy do celów 

promocyjnych, a także do oznaczania lub identyfikacji produktów i usług oraz 

innych przejawów działalności Wydawcy; 

3) w zakresie rozpowszechniania Dzieła w sposób inny niż określony w punkcie  

powyżej – publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtwarzanie oraz 

nadawanie i emitowanie za pomocą wizji lub fonii przewodowej i lub 

bezprzewodowej, przez stację naziemną lub za pośrednictwem satelity, a także 

publiczne udostępnianie albumu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niej dostęp 
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w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez udostępnianie jej  

w sieci Internet lub w sieciach zamkniętych; 

4) w zakresie opracowania – tworzenie nowych wersji, adaptacji (tłumaczenia, 

przystosowania, zmiany układu lub jakiekolwiek inne zmiany), utrwalania  

i zwielokrotniania ich w sposób i na polach wskazanych w pkt a powyżej oraz 

rozporządzanie opracowaniami Dzieła oraz prawo udostępniania ich  

do korzystania, w tym udzielania licencji na rzecz osób trzecich, na wszystkich 

polach eksploatacji, o których mowa powyżej. 

 

§ 13 
1. W celu uniknięcia wątpliwości interpretacyjnych, Strony zgodnie przyjmują, iż każde  

ze zleceń wykonania korekty, będzie stanowić zlecenie w rozumieniu przepisów Kodeksu 

cywilnego. W sprawach nieunormowanych umową mają zastosowanie przepisy polskiego 

Kodeksu cywilnego, w szczególności art. 734-751 i przepisy ustawy z dnia 4 lutego  

1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

ich nieważności. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane 

przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. W dniu podpisania umowy Wykonawca przekaże Zamawiającemu formularz 

„Oświadczenie”, stanowiący Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy.  

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

Strony.  

 

Zamawiający  Wykonawca 

 

Załączniki: 

1) Obowiązek informacyjny RODO 

2) Protokół odbiorczy 

3) Oświadczenie  
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Załącznik nr 1 

W związku z realizacją wymogów art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str.1, z późn. zm.), 
zwanego jako „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
− Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Instytut De Republica z siedzibą  

w Warszawie (00-761) przy ul. Belwederskiej 23 lok. 1, 
− kontakt do Inspektora Ochrony Danych znajduje się pod adresem: ul. Belwederska 23 

lok. 1, 00-761 Warszawa, 
− Pana/Pani dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO 

w celu związanym z zawarciem i realizacją umowy, której przedmiotem jest usługa 
opisana w paragrafie 1 niniejszej umowy,  

− odbiorcami Pana/Pani danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona została dokumentacja związana z realizacją zawartej umowy, 

− Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy 
lub do czasu wygaśnięcia wzajemnych roszczeń wynikających z umowy, a po upływie 
tego okresu przechowywania zostaną usunięte, 

− w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,  

− posiada Pan/Pani: 
• prawo do dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych 

danych na zasadach określonych w art. 15 RODO, 
• prawo do żądania sprostowania danych osobowych – na zasadach określonych 

w art. 16 RODO, 
• prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych  

z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 
• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  

gdy uzna Pan/Pani, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy 
RODO. 

− nie przysługuje Panu/Pani: 
• w związku z art. 17 ust. 3 lit. e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 
• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO  
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  Załącznik nr 2 

 
 

Warszawa, dnia ............................................. 
 

 
 

 
PROTOKÓŁ ODBIORCZY  

 
 
 

Stwierdzam, że w dniu……………..…………. odebrałem od Wykonawcy Przedmiot Umowy: 

………………………………………….………………………………………………………

………………………………………….………………………………………………………

…………………………………………………………………………………..…………….. 
 

*Stwierdzam zgodność dostarczonego Przedmiotu Umowy z treścią umowy i nie zgłaszam  

do niego żadnych uwag. 

 
 

*Stwierdzam niezgodność dostarczonego Przedmiotu Umowy z treścią umowy polegający 

na................................................................................................................................................ 

……………………………………………………………………………………………………………

…..…....……………………………….…………………………………………………………………. 

 
 
 
Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla STRON. 
 

 

 

         Zamawiający   

   

 

             …………………………..  

    

 

 
*niepotrzebne skreślić 



 

11. 
 

 

  Załącznik nr 3 
 

 

 

Oświadczenie Wykonawcy 

w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO 

 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  

(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str.1, z późn. zm.), zwanego jako „RODO”, wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu 

zawarcia z Instytutem De Republica umowy, której przedmiotem są usługi graficzne. 

 

 
 

 

 

--------------------------------------------- 

podpis 
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